
Nội dung hướng dẫn

I. Hướng dẫn admin trường phân công 

chuyên môn cho giáo viên

Hệ thống: quanly.hcm.edu.vn

II. Hướng dẫn giáo viên tham gia kế hoạch tập 

huấn

Hệ thống: lms.hcm.edu.vn

NỘI DUNG 1 NỘI DUNG 2
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I. HƯỚNG DẪN ADMIN 

PHÂN CÔNG CHUYÊN MÔN
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1. Đăng nhập

Bước 1: Truy cập website quanly.hcm.edu.vn

Bước 2: Nhập username và password (sử dụng tài admin để đăng nhập)
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2. Cập nhật dữ liệu CB-NV-GV

2.1 Thêm CB-GV-NV
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2. Cập nhật dữ liệu CB-NV-GV

2.2 Cập nhật tổ trưởng chuyên môn/ tổ phó chuyên môn
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2. Cập nhật dữ liệu CB-NV-GV

2.3 Cập nhật chuyên môn giáo viên
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Chọn (x) 

chổ này 

nếu là giáo 

viên



II. HƯỚNG DẪN GIÁO VIÊN THAM GIA 

KẾ HOẠCH TẬP HUẤN HỆ THỐNG 

LMS.HCM.EDU.VN
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***Yêu cầu bắt buộc
TẢI PHẦN MỀM CLASSIN

Truy cập đường link: 

https://classin.com.vn/index.php/classin-tai-app/

Xem hướng dẫn cài đặt App: 

https://classin.com.vn/index.php/docs/tai-classin-2/

***Lưu ý: sau khi tải phần mềm 

trên thiết bị máy tính và điện thoại, 

KHÔNG ĐĂNG KÝ tài khoản 

ClassIn, vui lòng đăng nhập trực tiếp 

vào lms.hcm.edu.vn.
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1. Hướng dẫn đăng nhập hệ thống lms

Bước 1: Truy cập website lms.hcm.edu.vn

Bước 2: Chọn đăng nhập với vai trò “Giáo viên”

Bước 3: Chọn đơn vị công tác tương ứng

Bước 4: Đăng nhập

Bước 5: Nhập username và password 

Lưu ý: không đăng nhập quá 

3 phút

9



2. Truy cập vào khoá học

Bước 1: Chọn “Khoá học"

Bước 2: Chọn Khoá học tương ứng
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3. Hoàn thành khoá học 

Bước 1: Bắt đầu học từ Module đầu tiên. 
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3. Hoàn thành khoá học 

Bước 2: Chọn “tiếp theo"
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3. Hoàn thành khoá học 

Xem slide tài liệu. Lưu ý: Chọn nút “Chuyển Slide" để xem tất cả nội dung. 

Sau khi xem xong nội dung, chọn “Tiếp theo" để tiếp tục hoàn thành nội dung kế tiếp.
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3. Hoàn thành khoá học 

Cuối module sẽ có bài khảo sát dưới dạng “Trắc nghiệm" để kiểm tra quá trình học của học viên. 

Vui lòng chọn “Làm khảo sát” để bắt đầu thực hiện
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3. Hoàn thành khoá học 

Cuối module sẽ có bài khảo sát “Dạng tự luận" để kiểm tra quá trình học của học viên. 

Vui lòng đọc kĩ đề bài, hoàn thành “Bài tự luận" dưới dạng file word/pdf -> Sau đó chọn “Nộp bài luận"
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3. Hoàn thành khoá học 

Tải “Câu trả lời" dưới dạng file word/pdf và nhấn nộp bài
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MỘT SỐ LƯU Ý

- Giáo viên phải hoàn thành tất cả Module theo thứ tự.

- Giáo viên phải hoàn thành tất cả nội dung trong từng Module, nếu không hệ thống sẽ 

đánh giá “Chưa hoàn thành" khoá học.

- Sau khi hoàn thành khoá học, giáo viên được cấp giấy chứng nhận điện tử “Đã hoàn 

thành khoá tập huấn" do Sở GD&ĐT cấp. 
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4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Lưu ý: giáo viên đã cài đặt phần mềm ClassIn mới có thể tham gia thảo luận trực tuyến.

Bước 1: Chọn “Lớp học ảo ClassIn
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4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Bước 2: Chọn Enter vào lớp học 
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4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Bước 3: Chọn “Open ClassIn" để mở ứng dụng

20



4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Bước 4: vui lòng chờ để hệ thống tự động kết nối với ClassIn
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4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Bước 5: truy cập vào phòng học trực tuyến hoặc chờ 5 giây hệ thống tự động chuyển vào
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4. Tham gia thảo luận trực tuyến

Bước 6: Truy cập các tính năng trên phòng học trực tuyến. 
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