UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC DPjc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUONG THCS POAN KET
NAM HOC 2021-2022

) DANH MUC TAI LIEU THAM KHAO ON TAP
KIEM TRA, SAT HACH VONG 2 KY XET TUYEN VIEN CHUC
TRUONG THCS POAN KET, QUAN 6
NAM HOQC 2021-2022

(Dinh kém theo Thong bao s6 3344/TB-HPXTVC ngay 06 thang 05 nam 2022
cua Hoi dong xét tuyén vién chirc truong THCS Poan Két nam hoc 2021-2022)

I. P6i véi vi tri gido vién

- Luat Giao duc sd 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

- Luat Vién chuc — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat
s6: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 sira d6i, bo sung mot s6 dicu
cua Luat can bd, cong chirc va Luat vién chuec.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDBT ngay 02 thang 02 nam 2021 cta Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém, xép
luong vién chiic giang day trong céc trudng trung hoc co so cong lap.

- Thong tu 12/2021/TT-BGDDPT ngay 05 thang 04 nam 2021 cta B Giao va
Dao tao Ban hanh chuong trinh va thyc hién boi dudng nghi¢p vu su pham
cho ngudi c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop c6 nguyén vong trd thanh
gi4o vién trung hoc co sd, trung hoc phd thong.

- Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua B Gido duc va
Pao tao Ban hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va
trudng phd théng co nhidu cap hoc.

- Thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cia Bo Gido
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co
s& va hoc sinh trung hoc pho thong; Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26
thang 08 nam 2020 stra ddi, bo sung mot sb diéu cta quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong ban hanh kém
theo thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT cua Bb Gido duc va Pao tao; Thong
tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cua Bo Gido duc va Dao
tao Ban hanh Quy dinh vé danh gid hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc pho thong.

- Quy dinh vé dao dtrc nha gido (ban hanh theo Quyét dinh sé 16/2008/Qb-
BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo Gido duc va bao tao).

Thuc hanh giang day:

- Thi sinh chuén bi 01 ké hoach bai day (ké hoach t6 chitrc hoat dong gio hoc
d6i vé6i vi tri gido vién mam non) theo thoi lwong quy dinh (in ra 02 bo giri
Ban giam khao tai budi sat hach), dd dung day hoc, sach gido khoa.
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- Thuc hanh cach giang day 01 phan ké hoach bai day (ké hoach t6 chiic hoat
dong gio hoc d6i voi vi tri gido vién mam non) theo yéu cau ctia Ban gidam khao.
- Tra 161 phong van cac ndi dung vé d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra

danh gia; dac thu b mén, chuyén nganh giang day.

- Van dung cac van ban quy pham phap luat dé dé ra phuong an xir Iy mot sb
tinh hudng su pham trong thyc té giang day.

I1. Poi véi vi tri gido vién Tong phu trach Pi

- Luét Giao duc sd 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

- Luat Vién chuc — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010; Luat
s6: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019 stra d6i, bd sung mot sé diéu
cua Luat can bd, cong chirc va Luat vién chuec.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 niam 2021 cua Bo Giao duc
va Pao tao quy dinh ma s6, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo nhiém, xép
luong vién chiic giang day trong céc truong trung hoc co s cong lap.

- Thong tu s6 27/2017/TT-BGDBT ngay 08 thang 11 nam 2017 cta Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh tiéu chuan, nhiém vu, quyén han va cir gido vién lam Tong
phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh trong cac co sd gido duc phd
thong cong 1ap.

- Thong tu 12/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 04 nam 2021 ctia By Giao va
Pao tao Ban hanh chuong trinh va thuc hién bdi dudng nghiép vu su pham
cho nguoi c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop c6 nguyén vong trd thanh
gido Vvién trung hoc co sd, trung hoc pho thong.

- Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 09 nam 2020 cua B Gido duc va
Pao tao Ban hanh Diéu 1¢ trudng trung hoc co s, truong trung hoc phod thong va
trudng phod thong co nhiéu cap hoc.

- Thong tu 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cta B9 Giao
duc va Pao tao Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai hgc sinh trung hoc co
sO va hoc sinh trung hoc ph thong; Thong tu 26/2020/TT-BGDDT ngay 26
thang 08 nam 2020 stra ddi, bo sung mot s diéu cta quy ché danh gia, xép
loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé thong ban hanh kém
theo thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT cua B Gido duc va Dao tao; Thong
tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nam 2021 cta Bo Gido duc va Bao
tao Ban hanh Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s va hoc sinh
trung hoc pho thong.

- Quy dinh vé dao dtrc nha gido (ban hanh theo Quyét dinh s6 16/2008/Qb-
BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo Gido duc va bao tao).

Thuc hanh gidng day:

- Thi sinh chuén bi 01 ké hoach bai day theo thoi luong quy dinh (in ra 02 bo
giri Ban giam khao tai budi sat hach), d6 dung day hoc, sach gido khoa.

- Thuc hanh cach giang day 01 phan ké hoach bai day theo yéu cau ctia Ban giam
khao.
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- Tra 16i phong van cac ndi dung vé d6i mdi phuong phap day hoc va kiém tra
danh gia; dac thu bo mon, chuyén nganh giang day.

- Van dung cac van ban quy pham phap luat dé dé ra phuong an xir Iy mot sb
tinh hudng su pham trong thuc té giang day.

I11. i véi vi tri nhan vién

Nhan vién y té

- Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019,

- Luat Vién chirc — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat
s0: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 stra d6i, bo sung mdt so dicu
cua Luat can bo, cong chirc va Luat vién chuec.

- Thong tu s6 10/2015/TTLT- BYT-BNV ngay 27 thang 5 nam 2015 cua B0 Y

té, B6 Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chic danh nghé nghiép béc si, bac
siy hoc duy phong, y si.

- Thong tu s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12 thang 5 nam 2016 cua
Bo Y t€, BO Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong tac y té trudng hoc;

- Biét cach thiét 1ap, quan ly va sir dung h¢ théng hd so, s6 sach va cac quy
dinh lién quan dén cong viéc.

- Xtr Iy tinh hudng, giai quyét van dé theo nghiép vu chuyén mén duoc do tao.

Nhan vién ké toan

- Luat Giao duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019,

- Luat Vién chie — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat
s0: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019 stra doi, b6 sung mot so di€u
cua Luat can bo, cong churc va Luéat vién chuec.

- Luat Ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015.

- Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mQt s6 Diéu cua Luat Ké toan.

- Théng tu sb 77/2019/TT BGDDT ngay 11 thang 11 ndam 2019 cua B Tai

chinh tao quy dinh ma sd, tiéu chuan, chuyén mén, nghiép vu va xép luong
d6i vai cac ngach cong chirc chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, dy trix;

- Biét cach thiét lap, quan ly va su dung h¢ théng hd so, s6 sach va cac quy
dinh lién quan dén cong viéc.

- Xtr Iy tinh hudng, giai quyét van dé theo nghiép vu chuyén mén duoc do tao.

Nhan vién tha quy

- Luat Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

- Luat Vién chic — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat
s0: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 nam 2019 stra doi, bé sung mot so dicu
cua Luat can bo, cong chirc va Luét vién chuec.

- Luat Ké toan ngay 20 thang 11 nam 2015.

- Nghi dinh sb 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 Diéu cua Luat Ké toan.
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- Quyét dinh s6 21-LD/QP ngay 28/01/1983 cia Bo truong BO Lao dong
Quyét dinh ve vi¢c Ban hanh tiéu chuan nghi¢p vu ciia mot s6 chirc danh
vién chirc nha nudc.

- Biét cach thiét lap, quan ly va su dung h¢ thong hd so, s6 sach va cac quy
dinh lién quan dén cong viéc.

- Xtr Iy tinh hudng, giai quyét van dé theo nghiép vu chuyén mén dugc dao tao.

Nhan vién van thw
- Luét Gido duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019.

- Luat Vién chirc — Luat s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010; Luat
s6: 52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019 stra d6i, bd sung mot sé diéu
cua Luat can bo, cong churc va Luéat vién chuec.

- Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 niam 2020 ctia Chinh phu vé
Cong tac Van thu.

- Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 14 thang 4 nim 2014 cia Bo Noi vu
quy dinh chitc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén moén céc
ngach cong chuc chuyén nganh van thu.

- Biét cach thiét 1ap, quan 1y va st dung hé théng hd so, sd sach va cac quy
dinh lién quan dén cong viéc.

- Xtr Iy tinh hudng, giai quyét van dé theo nghiép vu chuyén mén duoc do tao.



