
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HUYỆN HÓC MÔN 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 22/5/2023  đến ngày 28/5/2023) 

Trọng tâm:   Xét tốt nghiệp THCS và Tổng kết năm học 2022-2023 

 

Ngày 
Giờ 

Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, bộ phận thực 

hiện 

Địa điểm 

 

 

 

Kiểm tra, giám sát hoạt động tiêm vắc xin phòng Covid-19 và công tác phòng chống Coid-19 (cả tuần). 

 

 

 

 

 

Thứ Hai 

22/5 

7g30 Chào cờ tại cơ quan Phòng Giáo dục. LĐP, các CC và NLĐ của PGD và QLDA.  Sân PGD  

7g30 – 10g30 
Dự tuyên tuyền “ Cùng em trưởng thành”  tại các trường THCS : ĐTV, LCT1 

 
B.P Linh   Tại cơ sở 

8g00 Họp giao ban Lãnh đạo  LĐP; Cấp ủy; B.Liên; Ô.Lộc; Ô.Nhựt  và theo lịch họp Tại phòng họp 

8g30 Họp với TTUB Ô.Tuấn UB.H 

9g00 Dự buổi khảo sát trường học xã Trung Chánh Ô.Tuấn, Ô.Nhựt Xã Trung Chánh 

9g00 
Hạn chót các trường MN nộp báo cáo sơ kết 02 năm triển khai chuyên đề “Xây dựng 

trường MN lấy trẻ làm trung tâm” giai đoạn 2021-2025 kèm các thông tin số liệu. 
Bà Linh nhận PGD 

10g00 
Hạn chót các trường THCS nộp DS công nhận tốt nghiệp THCS về PGD (03 bộ có 

đóng bìa). 
Ô.Long nhận và các trường  PGD 

 
Các trường in hồ sơ đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 (học sinh và cha mẹ học sinh 

ký tên) 

HT, GVCN lớp 9, NV phụ trách tuyển sinh lớp 10 các 

trường THCS 
Tại cơ sở 

    

14g00 
Đánh giá thi đua các trường theo phân công (CSVC-TC; TCNS, ĐTBD, CNTT, 

KĐCL – YT ). 
LĐP, HĐTĐ và các bộ phận trình  Tại phòng họp 

14g00 Dự Lễ khai mạc vòng chung kết Festival Bóng đá học đường Ô. Vũ 

Sân vận động Gia 

Định –P12- Bình 

Thạnh-TPCM 

15g00 Hoàn tất thống kê tiểu học gửi Sở GDĐT Ô. Tuấn (PTP); Chuyên viên tiểu học PGD 

 

 

 

 

Thứ Ba 

23/5 

7g30 
Dự tuyên tuyền “ Cùng em trưởng thành”  tại các trường THCS Tân Xuân 

 
B.P Linh   Tại cơ sở 

8g00 Dự khai giảng lớp bồi dưỡng QP&AN cho đối tượng 4, khóa 4 năm 2023 Ô.Hiệp TTCT.H 

8g00 

Báo cáo kết quả thanh tra việc chấp hành các quy định pháp luật trong đầu tư mua 

sắm trang thiết bị tại trường Tiểu học Bùi Văn Ngữ, trường THCS Đỗ Văn Dậy, 

trường THCS Phan Công Hớn 

Ô.Hiệp; Ô.Nhựt ; HT trường THCS Đỗ Văn Dậy, trường 

THCS Phan Công Hớn, trường Tiểu học Bùi Văn Ngữ  UB.H 



Ngày 
Giờ 

Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, bộ phận thực 

hiện 

Địa điểm 

8g00 Dự lễ tổng kết và trao giải Hội thi Bé vẽ sáng tạo cùng Bitex cấp thành phố 
Bà Lan (PTP), Bà Liên (CVMN), Bà Thảo (cụm trưởng), 

HT và 02 học sinh trường MN 2/9, Bé Ngoan. 

Trường MN Thành 

phố, số 4 Trần Quốc 

Thảo, Quận 3. 

8g00 Làm việc với Quảng Ích rà soát tuyển sinh, cập nhật trẻ đăng ký trực tuyến (tự do) Ô. Tuấn (PTP); B. Diễm , B. Hồng (Chuyên viên) 
Phòng họp 

8g30 

Niêm phong Phiếu đăng ký dự thi tuyển sinh lớp 10 (các đơn vị chuẩn bị 2 túi đựng 

phiếu đăng ký dự thi, trong đó 01 túi để niêm phong hồ sơ thi chuyên, tích hợp, tuyển 

thẳng; 01 túi để niêm phong hồ sơ thi tuyển sinh thường) 

Ô. Lộc – CV, Ô. Long – CV và Đại diện BGH và NV phụ 

trách hồ sơ tuyển sinh lớp 10 các trường THCS 
Hội trường PGD – 

Lầu 2 

9g00 Dự chuyên đề “Giáo dục kỹ năng tiền học đường cho trẻ khuyết tật học hoà nhập” 
Bà Lan (PTP), Bà Liên, Bà Thảo (BCL), HT và 01 GV 

trường MN Hướng Dương, Rạng Đông 

Trường MN Thành 

phố, số 4 Trần Quốc 

Thảo, Quận 3. 

10g00 Hạn chót các trường hoàn thành dữ liệu và hồ sơ tuyển thẳng về PGD  Ô.Long và các trường THCS 
PGD 

 
In và phát phiếu báo danh cho học sinh dự thi tuyển sinh lớp 10 (từ ngày 23/5/2023 

đến 27/5/2023) 
HT các trường THCS 

Tại cơ sở 

   
 

   
PGD 

14g30 Họp thông qua kết quả xét TN.THCS và Trình ký kết quả TN.THCS  LĐP; B.Linh; CV.THCS và B.Liên  
Phòng họp 

    

    

    

 

 

 

 

Thứ Tư 

24/5 

7g30 Dự chương trình “cùng em trưởng thành”.  
Ô.Hiệp; B.Linh; Hội PN huyện; theo TM  

Các trường THCS: ĐD.BGH và 10 Hs lớp 6/trường  
HT-PGD 

7g15 Các trường tổ chức lễ tri ân và tổng kết năm học (Từ 24/5 đến 26/5/2023) Các trường tiểu học Tại cơ sở  

8g00 Hoàn thành dữ liệu và hồ sơ tuyển thẳng về phòng Khảo thí và KĐCLGD  Ô.Long và các trường THCS PGD 

8g00 Các trường THCS in giấy chứng nhận tốt nghiệp THCS tạm thời cho học sinh  Các trường THCS  Tại cơ sở  

    

    

    

    



Ngày 
Giờ 

Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, bộ phận thực 

hiện 

Địa điểm 

    

16g30 Đi cơ sở  Ô.Hiệp; Ô.Tuấn; B.Linh; Ô.Lộc; Ô.Nhựt  TH. TBL 

    

 

 

 

Thứ Năm 

25/5 

 Tiếp công dân  Ô.Hiệp  Phòng tiếp công dân  

8g00 Dự hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao BLĐ các điểm thi cho huyện  
Ô.Hiệp; Ô.Thanh; Ô.Lộc; B.Linh; Ô.Long và BLĐ các 

điểm thi (5 người). THPT.TĐN  

8g00 Trao quà cho Công nhân lao động có hoàn cảnh khó khăn.  B.Hồng và LĐLĐ và theo TM HT-PGD 

8g00 
Tổ chức Lễ kỷ niệm 82 năm Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh (15/5/1941 – 

15/5/2023) và Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ Năm học 2022 – 2023 
Ô.Tuấn Nhà VHTN 

8g00 Tập huấn công tác dân vận và quy chế dân chủ ở cơ sở năm 2023 B.Hồng TTCT.H 

8g00 Kiểm tra lần 2 đối với lớp 5 Các trường tiểu học Tại cơ sở  

8g00 Hạn chót các trường MN nộp báo cáo tổng kết năm học 2022-2023.  LĐ, CVMN, các trường MN PGD 

11g00 Các bộ phận báo cáo công tác tháng 5 và nhiệm vụ tháng 6/2023 Các bộ phận và B.Linh tổng hợp PGD 

    

14g00 
Báo cáo số liệu, in dữ liệu công nhận TN.THCS và danh sách công nhận TN.THCS 

về phòng KT và KĐCLGD. 
Ô.Thanh và Ô.Long  Phòng KT và 

KĐCTGD 

15g00 Họp chi bộ tháng 5/2023 Tất cả ĐV Tại phòng họp 

    

    

    

    

 

Thứ Sáu 

26/5 

 
Nhận dữ liệu in số báo danh và phòng thi tuyển sinh vào lớp 10 từ phòng 

Khảo thí và Kiểm định chất lượng GD  
Ô.Long và các trường THCS  Tại PGD và THCS 

Qua mail  

7g00 Dự tổng kết năm học 2022-2023  B.P.Linh  THCS ĐTV 

8g00 

Tổ chức chương trình trao tặng phương tiện sinh kế cho hộ dân, trao kinh phí đỡ 

đầu cho sinh viên Đại học có hoàn cảnh khó khăn trên địa bàn huyện Hóc Môn năm 

2023 

MTTQ huyện HT-PGD 

8g00 Đánh giá thi đua các trường các bộ phận còn lại theo phân công (cả ngày) LĐP, HĐTĐ và các bộ phận trình  Tại phòng họp 

8g00 Kiểm tra lần 2 đối với lớp 5 Các trường tiểu học Tại cơ sở  

    

13g30 Tập huấn Cuộc thi Đấu trường Robot 2023 dành cho học sinh Tiểu học  LĐP, CV tiểu học, GV và HS các trường TiH tham gia  Tiểu học Nguyễn An 

Ninh 

14g00 Báo cáo công tác kiểm tra cho Thanh tra SGD  Ô.Lộc  SGD 

    



Ngày 
Giờ 

Nội dung công tác Chủ trì, thành phần dự họp – Chỉ đạo, bộ phận thực 

hiện 

Địa điểm 

Thứ Bảy 

27/5 

 

 

 Trực cơ quan  Ô.Thanh  PGD 

7g00 Dự lễ tổng kết năm học 2022-2023 Ô. Thanh – PTP THCS/ĐT 

7g30 Cuộc thi Đấu trường Robot 2023 dành cho học sinh Tiểu học 
LĐP, CV tiểu học, BGH ; GV và HS các trường TiH  

tham gia  
Tiểu học Nguyễn An 

Ninh 

    

 

Chủ nhật 

28/5 

    

    

 

Ghi chú : 30/5 họp BLĐ các điểm thi với BCĐ huyện Hóc Môn tại UBND.H 

                                29/5 : tuyên tuyền “ Cùng em trưởng thành”  tại các trường THCS ĐT; Hạn chót báo cáo công tác kiểm tra cho Thanh tra SGD (Ô.Lộc) 

 


