
Trường THCS Đặng Công Bỉnh 

HƯỚNG DẪN HỌC SINH TỰ HỌC MÔN TIN HỌC 7 

 Bài 2: CÁC THÀNH PHẦN CHÍNH VÀ DỮ LIỆU TRÊN 

TRANG TÍNH (tt) 

A) Mục tiêu sau khi học xong bài thì các em phải biết. 

a) Về kiến thức: Phân biệt được kiểu dữ liệu số và kiểu dữ liệu ký tự. 

b) Về kỹ năng: Biết cách nhập kiểu dữ liệu số, kiểu dữ liệu ký tự vào trang 

tính. 

c) Về thái độ:  Rèn luyện đức tính cẩn thận, chính xác, tư duy khoa học trong 

công việc. 

 Lưu ý:  Khi trước các dòng có kí hiệu này  thì các em ghi bài, còn 

không có thì không ghi. 

B ) Nội dung của bài học. 

 3) Dữ liệu trên trang tính 

Em hãy quan sát hình và cho biết các kiểu dữ liệu trên trang tính 

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 ...................................................  

 

 a) Dữ liệu số 

? Dữ liệu số gồm những gì? 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 



? Dữ liệu số được ngầm định căn lề như thế nào trong ô tính? 

 ................................................................................................................................  

 Là các số 0, 1,..., 9, dấu cộng (+) chỉ số dương, dấu trừ (-) chỉ số âm, dấu 

phần trăm (%) chỉ tỉ lệ phần trăm. 

 Ví dụ: 120; +38; -162; 15.55; 156; 320.01. 

 Ở chế độ ngầm định, dữ liệu số được căn thẳng lề phải trong ô tính. 

Lưu ý: Thông thường, dấu phâỷ (,) được dùng để phân cách hàng nghìn, hàng 
triệu...., dấu chấm (.) để phân cách phần nguyên và phần thập phân. 

 b) Dữ liệu kí tự 

? Dữ liệu kí tự gồm những gì? 

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

 ................................................................................................................................  

? Dữ liệu kí tực được căn lề như thế nào ở chế độ ngầm định? 

 ................................................................................................................................  

 Là dãy các chữ cái, chữ số, kí hiệu.  

 Ví dụ: Lớp 7A, Diem thi, Họ tên.  

 Ở chế độ mặc định, dữ liệu kí tự được căn thẳng lề trái trong ô tính. 

Lưu ý: Ngoài dữ liệu, ô tính còn có thể chứa công thức. 

 4) Chọn các đối tượng trên trang tính 

 

 

 

 
 



 

 Chọn một ô: Đưa trỏ chuột tới ô đó và nháy chuột. 

 Chọn một hàng: Nháy chuột tại tên hàng cần chọn. 

 Chọn một côt: Nháy chuột tại tên cột cần chọn. 

 Chọn một khối: Kéo thả chuột từ một ô góc (ví dụ: ô góc trái trên) đến ô ở 

góc đối diện (ô góc phài dưới) .Ô chọn đầu tiên sẽ là ô được kích hoạt. 

 Chọn nhiều khối: Chọn 1 khối, nhấn giữ phím Ctrl rồi lần lược chọn các 

khối khác. 

---- *** ---- 

  

 



Thực hành 
Bài 3:  

- Mở 1 bảng tính mới. 

- Mở 1 bảng tính đã có sẵn trên máy. 

Bài 4: 

- Nhập danh sách theo mẫu. 

- Lưu bảng tính với tên: So theo doi the luc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


