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Từ ngày 12/08/2019 đến ngày 18/08/2019

	NGÀY
	Người trực
	SÁNG
	CHIỀU

	
Thứ 2
(12/08)

	
BGH
	- 8h-9h30: tập trung HS, ổn định chuẩn bị vào năm học mới (TPT, GT);
- 9h30: Tập huấn sử dụng TV tương tác (toàn GV, Tú lập ds gửi cho Galaxy 1 bản, 1 bản nộp HT) tại phòng học lớp 6A.
-Sửa chữa đường ống nước, thay nước, vệ sinh hồ nước (Đạt);
	- 13h: Chấm thi tiết dạy GAĐT (PHT, 2 TTCM) Lưu ý: GVBM nộp 1 bản giấy ghi chủ đề chủ đề UWDCNTT vào bài dạy cụ thể bài… (Nội dung 2 BDTX)
- Chăm sóc vườn sinh học (nhóm stem, Họp phân công cụ thể)

	

Thứ 3
(13/08)

	

BGH
	- 8g00: Tập huấn trường học kết nối (THCS Lương Định Của –PHT, Tú);
- Hợp đồng Đạt, T. Quý, cô Út (Như)
- Hoàn tất hồ sơ hết tập sự (Tú, GV được phân công, Như cập nhật hướng dẫn chuẩn bị phiếu dự giờ, đánh giá, Tú tập hợp hồ sơ nộp về PGD)
- Tổng hợp và gửi mail (không gửi VB) ds đăng kí tham gia chuyên đề “Nâng cao năng lực ứng xử sư phạm, đạo đức nhà giáo…” về trường BDGD (Tú) 

	- Góp ý nội dung bảng điểm thi đua trong tập thể tổ áp dụng từ 01/07 (Dương)
- Nộp bài chính trị hè về trường BD (Tú, GV nộp 1 bản về trường BD, 1 bản nộp lại trường CL; Viết tay, giấy A4, tối đa 2 mặt)
-Hoàn tất phòng Stem (đơn vị Kidkul)

	
Thứ 4
(14/08)

	
HT
	 - 8h30: Họp chuyên môn GV Tiếng Anh của Gela, Galaxy, Cát Lái thống nhất chương trình dạy (PHT, GV CL, GV trung tâm, tổ AV chuẩn bị biên bản)
	-Sơn lại 2 vườn lan và trồng lan, thay chậu (Chú Công);

	
Thứ 5
(15/08)

	
PHT
	[bookmark: _GoBack]- Hoàn tất công tác phục vụ bán trú, Khối 6 học bút lông trang bị mỗi lớp 1 bình mực, 10 cây viết các lớp còn lại sử dụng phấn trang bị như mọi năm các lớp tự quản (c. Như);
- Nộp file tổng kết về PGD (Hoài TPT)
- Góp ý nội dung bảng điểm thi đua trong tập thể tổ áp dụng từ 01/07 (3TT gủi thông tin phẩn hồi, T Dương tổng hợp); 
- Nộp báo cáo tai nạn thương tích theo mail (Hoài TPT); 

	- Sắp xếp cây xanh, sắp xếp P.Truyền thống, P.Hội đồng, P.BGH (chú Dũng)
- Phát chìa khóa cho tổ PV (chú Dũng)
- 13h: Tham dự chuyên đề “Nâng cao năng lực ứng xử sư phạm, đạo đức nhà giáo…” tại trường LĐC (PHT, Như, Trang GDCD, Khoa, Trang T, Hằng AV, Hoài TPT, Dịu);

	Thứ 6
(16/08)

	BGH
	- Chuẩn bị thiết kế thùng rác phân loại rác thải (Duyên)
-Hoàn tất găn ti vi 5 phòng hoc lớp 6 (Galaxy);

	- 13h: họp tổ bảo mẫu, phục vụ (HT, C. Tâm, PV, BM, T. Quý; C. Tâm thông báo, chuẩn bị ds phân công)
- Công bố bảng điểm thi đua áp dụng từ 01/07 (Dương)


	
Thứ 7
(17/08)
	
PHT
	- Lớp luyện chứng chỉ Tiếng Anh (Hằng AV)
-Săp xếp găn 11 bảng từ bổ sung cho 12 phòng học phía sau cho các khối 7,8,9 trang trí lớp chuẩn bị năm học mới. (Chú Dũng, Đạt);
	- Cắt cỏ, tỉa cành, trồng hoa, chăm sóc vườn sinh vật, sửa chữa (theo phân công)
- Bảo vệ mua chìa khóa phát cho cô Út (tầng trệt); cô Hoa (lầu 1), cô Giang (lầu 2); bảo quản mở cửa, đóng cửa phòng học sau khi HS ra về.

	Chủ nhật
(18/08)

	
HT
	- Lớp luyện chứng chỉ Tiếng Anh (Hằng AV)
	



* Chuẩn bị bán trú:
- 8h - 8h45: C.Tâm (Hoài TPT, T. Quý hỗ trợ xếp hàng) sắp xếp bán trú hướng dẫn HS xếp hàng vào nhà ăn, ngồi theo bàn ăn (6 em/bàn), HS lên phòng ngủ theo ds, hướng dẫn lối đi.
- 8h45 – 9h30: GVCN họp lớp thông báo nội dung sinh hoạt lớp.
GHI CHÚ:
 - Lịch công tác tuần thay cho Thư mời họp.
- Thanh tra nhân dân giám sát các cá nhân, bộ phận được phân công thực hiện kế hoạch trên.
Nơi nhận:
- TTCM, TTVP;								HIỆU TRƯỞNG
- CB-GV-CNV;
- Lưu, VT.
									
										     Lê Thị Thảo
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