UBND HUYEN CAN GIO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Péc lip - Tu do - Hanh phiic
CAN THANH
Sé: 45FHKH-THCSCT Cdn Gio, ngavA9 thdang 9 nam 2022

KE HOACH HOAT PONG BQ PHAN TAI VU
NAM HOQC 2022 — 2023

Can ctr vao ké hoach gido duc nam hoc 2022-2023 va tinh hinh hoat dong tai chinh
— tai vu tai don vi. B phan tai vy Truong Trung hoc co s¢ Can Thanh xay dung ké hoach
thuc hién nhiém vu ké toan nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan loi

- Puogc sy quan tdm ctia hiéu trudng va hd tro nhiét tinh cua cac bo phan lién quan.

2. Khé khin

- Tinh hinh kinh té mét sé ho gia dinh c6 con em dang theo hoc tai truong con
nhiéu kho khan nén anh huéng dén viée thu céc khoan theo quy dinh ctia Nha nude.

- Ban than ké todn chua thanh thao trong cong viéc.

II. PHUONG HUONG NHIEM VU

- Phat huy két qua da dat duoc. khic phuc nhiing t6n tai. kho khiin truée mit.

- Chi du. chi ding theo ché dé. dinh murc hién hanh.

- Cong khai, minh bach trong thu. chi tai chinh hang thang va theo dinh ky.

- Cép nhét cac vin ban tai chinh kip thoi. chu dong trong cong tic bao cdo tai
chinh theo quy dinh.

III. NHIEM VU CU THE - BIEN PHAP THU'C HIEN

- Thu thdp. phan anh. xtt Iy va tong hop théng tin vé ngudn kinh phi dugc cép.
dugc tai tro. str dung hop ly cac khoan thu phat sinh tai don vi.

- Thuc hién kiém tra. kiém soat tinh hinh chap hanh du toan thu. chi: thue hién cac
tiéu chuan. dinh mue ctia Nha nuée. chap hanh k¥ thudt thanh toan va ché do. chinh sach
tai chinh cua Nha nuéc.

- Lap va nop dung han cdc bdo cdo tai chinh cho céc co quan quan [v cp trén theo

quy dinh. Cung cdp thdng tin va tai li¢u can thiét cho viéc xay dung dy todn. xay dung

cac dinh mure chi tiéu. Phan tich va danh gia hiu qua su dyng cic ngudn kinh phi ¢ don
vi.

- Phan dnh kip thoi day di. chinh xac va toan dién céc loai qu¥. Kinh phi. tai san va
moi hoat dong kinh té. Chi tiéu ké toan phan anh phai thong nhat véi du toan vé noi dung
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va phuong phap tinh toan. S6 liéu trong bdo cdo tai chinh phai ro rang. dé hiéu. dam bao
cho nguoi quan Iy ¢6 duge nhimg théng tin can thiét vé tinh hinh tai chinh cia don vi. To
chire cong tac ké toan phai gon. nhe. tiét kiém va cé hiéu qua.

. Ké toan cac khoan chi: Phan dnh tinh hinh chi kinh phi cho hoat dong theo du
toan duoc duvén va viée thanh quy ét toan cac khoan chi do.

- Lap du toan. phan bo dur todn.

- Chap hanh du toan. quy€t toan ngan sach Nha nugc.

~ Pam béo tot ngudn kinh phi chi du. chi dang cho bd méy cling nhu hoat dong cua
don vi.

- Cap nhat kip thoi. day du cac ching tir chi ti€u vao s sach.

- Tham muu vé ché dg chi tiéu véi tha trudng don vi.

- Khoa sd cudi nién do ké toan.

2. K& toan tai san: Phan anh so luong. nguyén gia va gia tri hao mon cua tai san ¢o
dinh hién ¢6 va tinh hinh bién dong cua tai san co dinh. cong tac dau tu xay dung co ban
va sura tai san tat don vi.

- Cap nhat kip thoi va day di héa don ching tir cua tig loai tai san theo 50 sach.

- Kiém ké tai san va co6 bién phap xu ly. thanh ly cac tai san hu hao c¢6 gia tri 16n
khong stra chita duoc hang ndm.

- C6 ké hoach mua sam. tu bo. sira chita tai san.

- Phéi hgp véi céc b phan bao quan tot tai san hién co.

- Thue hién kiém ké tai san cudi nan. d6i chiéu so sach ké toan so vai thue té va
bao céo cho cac don vi chlrc nang theo quy dinh.

- Kiém tra dot xudt khi can thiét: ban giao, tiép nhan.....

3.._Ké toan cdc khoan thu: Phan anh dav du. kip thoi céc khoan thu (hoc phi cong
lap. 2 budi/ngay, nghé pho thong. dé kiém tra. ..... phét sinh ctia don vi.

- S6 tién thu hang thang cua hoc sinh ‘phai phan 4nh chi ti6etl vao bién lai thu tién
Maiu s C38-BB viét 2 lién ké Glav than. 01 lién giao cho ngudi dong va 01 lién luu ho so
ké toan.

- Cudi thang ké toan lap danh sach phan anh timg doi tugng hoc sinh cua tirng [op
ké ca hoc sinh dong va khong dong trong thang.

- Lap bang tong hop phéan dnh ting 16p tong so tien thu duge trong thang do.
- Ké toan phan anh vao so sach c6 xac nhan cua Hiu truong.

- In hoa don tai chinh vé thu hoc phi cong lap chuyén cho nguoi dong.
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IV. KE HOACH THUC HIEN HANG THANG

Thang

No1 dung

Nguoi thuc

hién
- Trién khai cac khoan thu dau nam hoc. KT-TQ
- Lén du tri kinh phi mua phdn. VRMH. VPP. DDDH. déng phu
TDTT, TPT, BY. phucyy: KT-TQ
- Thye hién hé so nang luong. vuot khung (néu ¢é). KT
- Thuc hién hd so phu cép tham nién nha gido. KT
- Thue hién hd so BHXH ddi voi cac truong hop thay ddi hé sb
luong. KT
- Thuc hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
9 . o o
- Bao cdo lao dong tién luong quy. KT
- béi chleu tlen guii thang. ddi chiéu du todn quy. KT
- Khoéa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mit. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap ca nhan. KT
| - Nhap dir liéu vao phan mém Imas. KT
- Béo cdo thu. chi kinh phi cdng doan quy. KT
- Béi chiéu kinh phi v6i BHXH. KT
- Téng hop céc khoan thu theo quy dinh. KT
- Thue hién hd so nang luong. vuot khung. KT
- Thuc hién hdé so BHXH ddi vdi cac truong hop thay d6i hé sé | KT
luong. KT
- Thue hien ho so luong. chuyé én BHXH. BHYT, KPCD, .... KT
- béi chl,eu tlen gt thang. dbi chiéu du todn quy. 4 KT
10 |- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién miit. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap cé nhan. KT
- Nhap dir liéu vao phan mém Imas. KT
- Bao cao thu. chi kinh phi cong doan quy. KT-TQ
- Péi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. ( KT-TQ
- Thue hién ho so nang luong. vugt khung. KT
- Thuc hién hd so BHXH dbi véi cac trudong hop thav doi hé sé | KT
luong. KT
- Thuc hién ho so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCP. . KT
- Péi chiéu tién guri thang. ddi chiéu dy todn quy. KT
- Khoéa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mat, KT-TQ-HT
e Béo cao thué thu nhap ca nhan. KT
- Nhép dit liéu vao phan mém Imas. KT
- Bao cao thu. chi kinh phi céng doan quy. KT-TQ
- Déi chiéu kinh phi véi BHXH. KT .
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
- Lap DS CB-GV-NV tham gia BHYT gui BHXH. KT
KT

- Bang kv bién ché tién luong ndm 2020.
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12 | - Thye hién ho so ning luong. vuot khung. KT
- Thuc hién hd so BHXH ddi v6i cac trudng hep thay doi hé sé
[wong. KT
- Thue hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. ... KT
- Péi chleu tlen gui thang. ddi chiéu du toan quy’. KT
- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém qu¥ tién mat. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap cd nhan. KT
- Nhép dir liéu vao phan mém Imas. KT
- Béo cao thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- Béi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khodn thu theo quy dinh. KT-TQ
_ Xéc dinh kinh phi cudi nam de chia tang thu nhap. KT
- Kiém ké va bao cdo tai san cudi nam. thanh Iy tai sin (neu co). KT-BV
- Téng hop va thanh toan cdng lénh nam 2019. KT
- Thue hién ho so nang luong. vuot khung. KT
- Thyc hién hd so BHXH dbi véi cac truong hop thay dbi hé sb
luong. KT
- Thuc hién ho so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
- Déi chleu tlen gui thang. IGE
- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mat. KT-TQ-HT
01 - B4o c4o thué thu nhap cé nhan. KT
- Nhép dir liéu vao ph?m mém Imas. KT
- Phan bé du toan va cong khai du toan nam 2020 KT-HT
- Béo cdo thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- Thue hién hd so huéng phu cap uu dai. KT
- Béi chiéu kintiphi voi BHXH. ‘b
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
- Thue hién ho so ndng luong. vuot khung. KT
- Thuc hién hd so BHXH ddi véi cdc truong hop thay doi hé sé
luong. KT
- Thyc hién ho so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. ..., KT
- Poi chleu tlen guri thang. KT
02 |- Khda sd cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mit. KT-TQ-HT
- B4o céo thué thu nhap ca nhan. KT
- Nhap dit liéu vao phan mém Imas. KT
- Béo céo thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- Déi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
“Thuc hién ho so nang luong. vugt khung. KT
- Thye hién hdé so BHXH déi v6i cac truong hop thay doi hé sb
lrong. KT
03 - Thuc hién hd so luong. chuyé‘n BHXH. BHY T, KPCB, ..~ KT
- bdi chiéu tién giri thing. KT
- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy¥ tién mit. KT-TQ-HT
- Béo céo thué thu nhap ca nhan. KT
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- Nhap dir lidu vao phan mém Imas. KT
- Bao cdo thu. chi kinh phi cdng doan quy. KT
- Péi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
- Thuc hién ho so nang luong. vuot khung. - KT
- Thuc hién hd so BHXH dbi véi cac truong hop thay doi hé so
luong. KT
- Thyec hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
- Péi chiéu tién gtii thang. KT
04 | Khéa so cuéj thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mat. KT-TQ-HT
- Bao cao thué thu nhép cd nhan. KT
- Nhép dit liéu vao phan mém Imas. KT
- Bao céo thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- DBéi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
- Thuc hién hd so nang luong, vugt khung. KT
_ Thuc hién hd so BHXH dbi v6i céc trudng hop thay ddi hé sb
luong. il
- Thue hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
- DBéi chiéu tién gii thang, KT
05 |- Khoa sé cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mit. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap ca nhan. KT
- Nhép di liéu vao phin mém Imas. KT
- Bao cao thu, chi kinh phi cong doan quy. |5k
- Béi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Tong hop cac khoan thu theo quy dinh. KT-TQ
- Thue hién ho so nang luong. vuot khung. KT
- Thuc hién hd so BHXH dbi v6i cac truong hop thay ddi hé sé
luvong. KT
- Thuc hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
S Déi chiéu tién guri thang. KT
- Khéa b cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mat. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap cé nhan. KT
- Nhap dir liéu vao phé‘m mém [mas. KT
- Béo cao thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- Pdi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Thue hién ho so nang luong. vuot khung. KT
- Thue hién hd so BHXH déi véi cac trudng hop thay doi hé sb
luong. j KT
- Thue hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCP. .... KT
07 | - Dbi chiéu tién gui thang. KT
- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém qus tién ‘mat. KT-TQ-HT
- B4o cao thué thu nhap ca nhan. KT
- Nhap dir liéu vao phan mém Imas. KT
- Bao cao thu. chi kinh phi cong doan quy. KL
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- D6i chiéu kinh phi véi BHXH. KT
- Thue hién ho so nang luong. vuot khung. KT
~ Thuc hién hé so BHXH ddi vai cac truong hop thay ddi hé sb
luong. KT
- Thue hién hd so luong. chuyén BHXH. BHYT. KPCD. .... KT
b ok Déi chiéu tién gui thang. KT
- Khoa s6 cudi thang. cong khai tai chinh, kiém quy tién mat. KT-TQ-HT
- B4o c4o thué thu nhap ca nhan. KT
- Nhép dir liéu vao phan mém Imas. KT
- Bao céo thu. chi kinh phi cong doan quy. KT
- Déi chiéu kinh phi véi BHXH. KT
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