UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BINH TAY Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Qudn 6, ngay 06 thang 9 nam 2023

HUONG DAN GHI SO PAU BAI NAM HOC 2023-2024

Cén cir Thong tie s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua Bé truong Bo
Gido due va Pao tao vé viéc Ban hanh Diéu lé trieong trung hoc co so, trieong trung
hoc phé théng va trieéng phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cua Bé truong Bo
Gido duc va Péo tao vé viéc Ban hanh Quy ché danh gid, xép loai hoc sinh trung hoc
co 56 va hoc sinh trung hoc phé théng,

Xét tinh hinh thiec té, dé thong nhdt qudn Iy hé so nha trieong va tao diéu kién
thugn loi cho gido vién trong viéc ghi chép hé so, s6 sdach.

Truong THCS Binh Tay quy dinh va huéng dan gido vién, hoc sinh ghi chép,
bao quan s6 ghi dau bai nhu sau:

1. Quy dinh chung

1.1. SO ghi dau bai 1a co s¢ phap 1y gitip Hiéu trudng va cac cdp quan ly gido
duc kiém soét viéc thuc hién ké hoach gido duc va nhiing cong viéc cu thé cua gido
vién bd mon, gido vién chi nhiém trén 16p, dong thdi nim dugce tinh hinh cua 16p
trong ting thoi gian nhét dinh.

1.2. 86 ghi ddu bai dugc in theo miu ciia Bo GD&DT; ¢6 du chit ky truc tiép
(khéng sir dung chit ky c6 sin) ciia gido vién chi nhiém, chit ky cua Hiéu truong (hodc
Pho hiéu truong).

[.3. GVCN, GVBM chi str dung bat bi myc mau xanh, mau den dé ghi va ky
va0 s0 ghi dau bai nhitng phan thugc vé minh; khong dung but x6a hodc tdy xo4 6 ghi
dau bai, gitr gin sd sach dep. Tt ca cac thanh vién trong nha truong déu co trach
nhiém b&o quan va str dung tdt s6 ghi dau bai.

1.4. GVCN 16p phan cong can by 16p (LPHT) quan i, giir s6 ghi dau bai. Nop
50 du bai vé phong giam thi sau mdi ngay hoc.

1.5. GVCN viét dung, du, kiém tra cac muyc trong sd ddu bai theo tuin nhiing

phin thudc vé minh ky chdt cudi trang thir nhét truée khi ndp vé phong van thu.




1.6. GVCN va can b6 16p giit s dau bai, kiém tra va c6 nhiing kién nghi, dé
xudt can thiét (néu c6) cho van thu nha truong.

2. Trach nhiém trong st dung sb ghi diu bai

2.1. Lop trwong (hodc 16p phd):

— Thir tu cua tudn hoc (phia trén cung)

+ Ghi thtr tu ctia tudn hoc (phia trén cing). Phia truge chir Tuan ghi tir “Budi
chinh khéa” hodc “Budi hai”; Sau chit Tuan: ghi s6 tht tu tudn (VD Tuan 01, hodc
Tuin 02....) Tungay.../.../.... Dénngay.../.../...

— Cot thr nhat “Thu, ngay”. Phia dudi “Thu ... ghi thuc té ngay, thang, nam
cua ngay do (VD Thir 3 ngay 05/9/2023). Néu day va hoc bu ghi rd thu...,
ngay/thang/nam day.

— Cot thir 2 “Tiét” Khong ghi (vi da c6 sin sé tiét tir tiét 1 dén 5).

— Cot thtr 3 “Moén”/Hoat dong”. Ghi rd tén mon hoc, phin mon (néu 1a mon
Lich sur va Pia li) hodc hoat dong... lan luoc tir tiét thor nhat dén tiét cudi cung cua
budi hoc.

— Cot thr 5 “Hoc sinh vang™. Ghi tén hoc sinh nghi - ving trong tiét (tranh
trung tén)

— Ghi phin téng hop (cudi trang thi nhit): S tiét nghi. sé tiét duge day thay,
tong s tiét...

— Cac ngay nghi (nghi 18, tét, nghi t6 chirc cac cude thi...) 16p ghi cu thé 1y do
nghi.

— Théng ké s6 tiét day bu, thude cdc mon (ghi cu thé sd tiét va mon day bu).

2.2. Gido vién bd mon: Ghi cot thu 4,6, 7, 8, 9. 10 gbm:

- Khi vio 16p, kiém tra cot thir 5, ghi nhan thém cac truong hop di tré, trdn tict,
vé som...

- Cot thir 4 “Tiét PPCT”. Ghi thir tw sé tiét trong phan phdi chuong trinh ctia T6
chuyén mon da xay dung trong ké hoach day hoc va trong ké hoach budi hai. Néu la
tiét “tw chon” thi ghi thém TC & cot nay. Néu Ia tiét budi hai ghi thém BH. Néu 1a
chuyén dé lya chon ghi thém CPLC & cot ndy.

- Cot thr 6 “Tén bai hoc, ndi dung cong viée™ :

+ Ghi diy dii tén bai/ chi dé&/chuyén dé lya chon hogc hoat dong. Khong ghi tt
Bai 1, Bai 2 hodc Unit 1, Unit 2, ...

IRIRI



3

+ Néu bai hoc c6 tir 2 tiét tras 1én thi tir tiét thir 2 tré di vin ghi ddy du tén bai va
phai ghi “tiét 2, tiét 3; khong duoc ghi tat “t.t” hodc “tiép theo™.

- Cot thir 7 “Nhan xét”. Ghi nhan xét chinh trong tiét hoc vé: két qua hoc tap,
su chuyén can, y thire ki luat hodc nhitng yéu cau chuén bj cho tiét hoc sau. Khong ghi
diém ctia hoc sinh; khong ghi tén va 13i vi pham cua hoc sinh trong cQt nay.

— Cot tht 8: Gido vién thuc hién chim diém tiét hoc trén thang diém 10 (khong
dé tré)ng, khong cho diém am); cho diém tirng ndi dung hoc tap, ki luat, vé sinh, khong
duge gop chung 2, 3 tiét lién dé cho diém.

— Cot thtr 9 1a tong diém cua cot tir 8.

Tong diém mat tiét hoc duoc tinh nhu sau:

(Piém hoc tap x 2) + ky luat + vé sinh = Tong diém

- Cot thu 10 GV day ki tén”. Giao vién day ki tén.

*Luu y:

- Trudng hop gido vién day thay: Gido vién day thay thuc hién ddy di nhing
noi dung & cot thir 4, 6, 7, 8, 9, truc tiép ki tén & cot thi 10.

- Truong hop day bu: Gido vién day bu 14t lai tudn 1& ¢é budi nghi day cua giado
vién. Tai 6 phia dugi 6 thir 7, dung bat do gach bo chir “Trai budi” va ghi chir “day
bu”. Ding bit mau xanh hodc xanh den ghi th, ngay, thing thoi diém day bu va ghi
day du nhitng ndi dung & céac cot thir 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 va 10.

- Néu c6 kién nghi véi GVCN thi ghi vao muc “Kién nghi cuia GV bé mén” (0
cudi trang).

- Viéc ghi nhén va tong hop gido vién day thay, day bit sé do Vin phong hodc
Phong Giam thi thuc hién ¢ cudi trang bén trdi, phia trén bang “T. ong két tuan” vio
cuéi moi tucfn, méi thdang.

— Néu nghi: Ghi ré Iy do (VD: GV di céng tdc; gido vién ém, GV nghi viéc
riéng...)

— GVBM khong diwcoc ghi trieée ngi dung bai day (trdnh tricong hop khi nghi dot
xudt dé gido vién day thay ghi néi dung bai day khdc).

2.3. Gido vién chii nhi¢m, Tong phu trach Pdi, Vin phong nha truong

2.3.1. Giao vién chi nhiém

— Phai huéng dan HS giir so dau bai, ghi ding, du nhitng néi dung;



— Kiém tra viéc hoc tap, rén luyén cua lép sau tung budi, tudn hoc nham kip
thoi dong vién, nhic nhd hoc sinh 16p chi nhiém, danh gid nhén xét so bd (V& su tién
b hay chiéu huéng di xudng cua 16p) va kiém tra viéc téng hop cta hoc sinh ki xéac
nhan;

— Thuong xuyén kiém tra va c6 nhiing kién nghi can thiét véi Ban gidm hiéu vé
st dung s6 cia GVBM;

— Nam tinh hinh hoc thém, ting tiét cua 16p thong qua viée kiém tra s6 dau bai;

— Ghi chét tiét day thay, day bu, khong c6 ghi "khong".

— GVCN tinh tong diém cudi tuan theo timg ndi dung cot 8.

Tinh diém TB hoc tap ca tuan hoc cta 16p:

— Piém TB hoc tap ca tuan hoc cta lop dugc tinh nhu sau:

Piém TB hoc tdp cua tuan hoc = Téng s diém cua tat ca cac tiét hoc/Téng $b
tiét hoc cua 16p (tinh ca cac tiét hoc khong ki)

Luu ¥: Hoc sinh vang (khong ¢6 1y do) trir 3 diém. vang 1 HS (c6 1y do) trir 1
diém: bo gio, tron tiét trir 5 diém/ 1 HS. Phan nay 16p truc thuc hién hoc sinh ving
budi hoc nao thi tinh budi hoc do. Riéng hoc sinh bo tiét nao thi tinh tiét d6. Vi du 16p
8A4 ¢4 em Nguyén Vin A trn tiét 3,4.5 chiéu ngay 5/9 va cd mot hoc sinh ving hoc
¢6 1y do thi budi hoc d6 16p 8A4 bj trir 16 diém chuyén can.

— Khong xép loai tiét hoc: Chao cd, hoat dong NGLL, Sinh hoat 16p ghi cu thé
nhu sau:

Tiét SHDC: Ghi “tdng két thi dua tudn...”, “trién khai ké hoach tuan... ...

Hoat dong NGLL: Ghi cu thé tén chi dé thang 1a gi.

Tiét sinh hoat l6p: Ghi cu thé noi dung chinh.

- Xem x¢t va giai quyét cac kién nghi cua hoc sinh, giao vién b mon, bd phin
thi dua va giam thi (néu co).

2.3.2. Tong phu triach Poi, Giam thi, Viin phong nha truong

2.3.2.1. Téng phu trich Doi

Truc tiép huéng din va kiém tra 16p, t6 truc tudn danh gia nhan xét qué trinh
hoc tap va rén luyén cua timg 16p, xép loai thi dua cua cac 16p theo tudn, thang, hoc ky
va nam hoc.

Ki x4c nhan sau mdi tudn; kip thoi dé nghi GVCN, lanh dao nha trudng
cac truong hop bat thuong vé cong tac quan ly, st dung s6 dau bai, qua trinh hoc
tap, rén luyén cua cac lop.
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Xép loai tudn hoc:

Piém TB hoc tap cua tuan hoc tir 20,0 diém trd 1én thi Pat tuan hoc Tét.

Diém TB hoc tap ctia tuan hoc tir 20,0 diém trd 1én thi Chua Dat tuan hoc Tét.

2.3.2.1. Giam thi

Cap nhdt thong tin tong két tudn va ki xac nhan sau mdi tudn kip thoi dé nghi
GVCN, Hiéu truéng nha trudng cac trudng hop bat thuong veé cong tac quan ly, sur
dung s6 dau bai, qua trinh hoc tap, reén luyén cua céc 16p.

2.3.2.3. Vian phong nha truwong

Bao boc s6 dau bai vao ddu mdi hoc ky, quan 1y so dau bai cua cac 16p khi dugce
pho hiéu trurong ban giao.

Kip thoi dé xuat Hiéu trudng céc truong hop bat thuong cia cac I&6p vé cong tac
quan ly, str dung s6 dau bai, qua trinh hoc tap, ren luyén cua cac 16p.

Tai cgt 6. Trong truong hop gido vién bd mon khong day (do bénh, bo tiét...)
hodc do cong viéc nha trudng (nghi hop, nghi hoc ki, nghi Tét...) nguoi duge phan
cong ctia Van phong hodc Phong giam thi ghi “Giao vién vang™ va ki tén & cot thir 10.

3. Hi¢u truwéng nha truwong hodc Phé HT (dwoc ity quyén):

- Ghi nhan xét vao phf?m nhén xét cua lanh dao nha truong sau khi kiém tra dinh

ky (4 tudn hoc) hodc thuc hién kiém tra dot xudt.

- Nhén xét ctia hi¢u trudng phai danh gia dugc viéc thuc hién ké hoach day hoc
cua giao vién b mon, tinh hinh dic biét cua 16p hoc va dua ra yéu cau chinh déi véi
gido vién by mon, voi 16p hoc.

4. Lwu y khi viét s6 ghi ddu bai

* Giao vién chu nhiém, gido vién bd mon chi st dung bit bi mue mau xanh,
mau den dé ghi va ky vao sd ghi ddu bai nhiing phdn thude vé tiét hoc ctia minh.
Khéng duge dung but myc nude, khong duge phép dung but xéa hodc tiy xéa sd ghi
dau bai.

 Gido vién cin viét diang, viét du cac muc trong s6 dau bai.

» Gido vién chu nhiém 16p can phan cong can bo 16p quan 1i va gitr sé ghi diu
bai. Nop s6 dau bai vé phong giam thi vao Thir 6 hang tudn va khi nha truong c6 lich
nghi tét, nghi 1&, thi hoc ki thi 16p phai ndp s6 dau bai vé nha truong quan 1i. Gido vién

chu nhi¢ém can viét dang, viét du cac muc trong so dau bai theo tuan.



- Phong giam thi hodc Vin phong c6 trach nhiém ghi nhan cac truong hop 16p
bi mat so, khong nhén va ndp lai sd dau bai theo quy dinh.

« Truong hop budi hoc nghi vi kiém tra danh gia cudi ky, hop, L& Tét, ... thi
gi4o vién chu nhiém ghi ndi dung va ky tén.

« Dé thuan tién trong cdng tac quan ly, s6 dAu bai chinh khoé va so dau bai
budi 2 sé thue hién chung trong 01 (mdt) quyén.

+ Mot ngay co 02 budi hoc (buéi chinh khéa va buéi hai), moi budi ghi 02
trang (trong s6 dau bai).

+ Ghi lan luot buéi chinh khéa (02 trang daw) dén busi hai (02 trang ké tiép)
va ldp lai cho dén hét ( buéi chinh khéa hodc budi hai la budi séang hay buéi chiéu tiry
theo bé tri cdc khoi 10p hoc cua trieong).

Trén ddy 1a huéng dan ghi sd dau bai nim hoc 2023-2024 cua truong THCS
Binh Tay. Khi thuc hién néu gdp kho khan thi thiy c6 vui long lién hé thay Phong dé

duoc ho tro./.
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