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UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BINH TAY DPéc 1dp — Tw do — Hanh phiic
173/Qb-THCSBT Qudn 6, ngay 12 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh quy ché trién khai sir dung phan mém quan tri nha truong
voi day dit cac phan hé va c6 két ndi véi CSDL nganh
T nam hoc 2022 -2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH TAY

Cén cir Diéu 1é truong THCS, truéng THPT va trucng phé théng cé nhiéu
cap hoc Ban hinh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-BGDBT ngay 15/9/2020 ciia
Bo trivong Bo Gido duc va Pao tao;

Cén cie quyét dinh sé6 645/0D — SGDPT ngay 24 thang 3 nam 2022 cua S
gido dyc va dao tao Thanh phé Ho Chi Minh vé viée ban hanh Quy ché tam thoi
quan Iy, vdn hanh, khai thdac sir dung Hé thong co so dir liéu gido duc va dao tao
Thanh phé Ho Chi Minh,

Theo d@é nghi ciia bé phdn chuyén mén trieong THCS BINH TAY.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo danh sach CB, GV, NV phu trach quan ly cac
phan hé va quy ché tr1en khai str dung phan mém quan tri nha truong voi day du
céc phan hé va c6 két ndi véi CSDL nganh cla truong THCS BINH TAY:;

Dleu 2. Quy ché nay duoc thong qua trudc toan thé CB-GV-NV truong
THCS BINH TAY va c6 hiéu luc thi hanh ké tir nim hoc 2022-2023;

Piéu 3. Cac td chirc doan thé, o truong chuyén mén, cac bg phan lién quan
trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BINH TAY Déc 1dp - Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung trién khai sir dung phan mém quan tri nha truong véi day du cic
phan hé va c6 két ni véi CSDL nganh cia truong THCS BINH TAY
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 173/OD-THCSBT ngay 12/10 /2022
ciia Hiéu truong truong THCS BINH TAY)

A. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

Vin ban nay quy dinh vé viéc quan ly va str dung hd so dién t trén hé théng
phan mém quan ly gido duc Viét Nam va hé thong quan 1i nha truong LMS tir
nam hoc 2022 - 2023.

Péi tuong ap dung: Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va cac td, nhom, bd
phan trong truong THCS BINH TAY.

B. HO SO PIEN TU

Trén hé théng quan li nha truong LMS: Ho so can bd gido vién; Hd so hoc
sinh; thong tin y t& truong hoce, quéan ly thong tin vé stte khoe hoc sinh: Bao cao
théng ké; So diém dién tu; Danh sach va két qua cac cudc thi dinh ki; Hoc ba hoc
sinh; Lién lac dién tu.

Trén phan mém quang ich: S6 theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc); Ké
hoach gido duc cua nha truong (theo nim hoc); Ké hoach gido duc cua té chuyén
mon (theo nam hoc); Ké hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc); Ké hoach
bai day (gido an); So chu nhiém (ddi véi gido vién lam cong tac chu nhiém [dp).
50 lidu vé co s vat chdt cua nha truong.

C. TO CHUC QUAN LY

I. Hi¢u trudng

Chiu trach nhiém quan ly ho so dién tor cta don vi minh dam bao tinh chinh
xac va theo quy dinh cua phép luat theo nhitng néi dung sau:

1. Vé quan ly sir dung phan mém

Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quan tri phan mém quang ich va h¢ thong

quan li nha truong LMS tai don vi.




Pam bao cac diéu kién vé co so vat chit, trang thiét bj phuc vu cho hoat dong
ctia phan mém ho so dién tur,

Phan quyén cho cac ¢4 nhén, t5, nhom, bo phan st dung hé so dién tu.

Tao lap hé thong ho so dién tr cho Ban giam hidu, cac to chuyén moén va ca
nhan can bd gido vién.

Tao cac nhom lop.

Quan ly va bao mat dir lidu, thuc hién khoa/mo s6 theo yéu cau cua hiéu
truong nha truong.

Cap nhat dir liéu ban dau vao dau mdi nim hoc hodc khi co thay doi theo su
phan cong cua hiéu truong.

Thue hién thao tac chuyén truong, tiép nhan, tong két, chuyén cap hoc ddi véi
hoc sinh trén hé thong quan li nha truong LMS.

Thuc hién bdo cdo hién trang stic khoe hoc sinh, co s& vat chit ctia nha truong
trén Hé thong co s& dit liéu gido duc va dao tao ciia Thanh phé HO Chi Minh tai dia
chi https://esdL.hem.edu.vn/ (goi tat 14 CSDL HCM)

Tap hudn, huéng dan, hd tro gido vién, nhin vién trong viéc str dung phan
mém quang ich. Xt 1i kip thoi cac van dé phat sinh vé ki thuat trong qua trinh sur
dung.

Cudi mdi ndm hoc, nhan vién vin thu xuat dir lidu ho so dién tu trén hé théng
thanh file dinh dang PDF va luu trir theo 16p, dam bao tinh bao mat va an toan dir
lidu lau dai (c6 thé st dung céc thiét bi nhu USB, 6 dia cimg, ...); t& chie luu dir
lidu dam bao c6 hé thdng, chat ché va dé quan ly.

D. HUONG DAN THU'C HIEN HO SO PIEN TU DPOI VOI CAC TO
CHUYEN MON VA GIAO VIEN

L. T6 chuyén mén

1. Chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan cua
to trong qua trinh st dung.

2. Cép nhat vao ho so online trén phan mém quang ich cua to céc thong tin:

Muc Danh cho lanh dao: Du thao nghi quyét; Nehi quyét o chuyén mon; H6

s0 t6 chuyén mon; Vin ban t6 chuyén mon. Céc van ban duge cap nhat kip thoi,
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Chiu trach nhiém trude hid¢u truong vé viee bao mat thong tin tai khoan cua
minh trong qua trinh su dung.

Thue hién trén so diém dién tor LMS:

+ Truc tiép nhap diém, két qua xép loai hoc sinh cua céc lop dugc phan cong
giang day vao phan mém, dam bao chinh xdc v6i S6 theo ddi va danh gia hoc sinh
(theo lop va theo gido vién).

+ Kiém tra tinh chinh xdc diém trung binh mdn theo hoc ky ,ca nam do phi‘m
mém thyc hién déi véi ting hoc sinh cua cac 16p duge phan cong giang day.

+ Béo c4o vdi BQTPM vé céc van dé sur co lién quan dén hé théng phén mém
hodc cdc van dé khé khan khac khi tién hanh cdp nhap thong tin, diém sé, nhan
xét, danh gia.

Vé cac hd so dién tur khac tai quang ich: Bao gém Nghi qu}‘ét Chi bo (ddi véi
dang vién), Nehi quyét Hoi dong su pham; Nghi quyét t5, nhom chuyén mén;

Nhan van ban nha truong; Ké hoach gido duc; K& hoach bai day; S6 chu
nhiém (dbi v6i gido vién chu nhiém): Boi dudng thuong xuyén; S6 dau bai (néu
co).

+ Nghi quyét va cdc van ban chi dao cta nha truong: Do nha trudng, to chuyén
mon truc tiép chuyén dén hd so vao dung phan muc quy dinh (néu co).

+ Ké hoach gido duc: Bao gém Ké hoach ¢4 nhan; Ké hoach day hoc theo tudn
(dang ki giang day). Gido vién hoan thanh Ké hoach ¢4 nhan (theo mau) va cap
nhat 1&n ho so. V&i Ké hoach day hoc theo tudn: Gido vién thuce hién nhap thong
tin tiét day theo Ké hoach day hoc da duoc phé duyét, hoan thanh trude tuin day
hoc 3 ngay.

+ K¢é hoach bai day (Giao 4n): Thuc hién theo mau KHBD di cap nhat tai muc
“Nhan van ban nha trudng” trén hd so dién tu. Viée ky duyét KHBD trong thoi
gian day hoc truc tiép duge thuc hién vao thi Bay cua tuan lién trudc. Trong thoi
gian day truc tuyén, KHBD ctia mdi tuan duoc cap nhat trén hd so dién tir vao 2
ngdy thtr Sau, thir Bdy cua tuan lién trude dé duoc to chuyén moén ki duyét.

+ Boi dudng thuong xuyén (BDTX): Bao gom:



2. Pho Hidu truong chiu trach nhiém kiém tra hd so gido vién to Newr Van, Té
ngoai ngir, to KHXH, kidm tra s6 diu bai, phé duyét ké hoach day hoc sau khi da
thong nhit véi Ban giam hiéu.

3. Ban quan trj phan mém thue hién phan quyeén, cap tai khoan, dong/mo theo
quy dinh.

4. Phé higu truong, to tr uong, gido vién, nhan vién thue hién theo chire nang
phdn quyén cua timg tai khoan, nhiém vu cua tai khoan vé cap nhat, kiém duyét.

D. GIA TRI PHAP LY

Nha truong, can bo quan 1y, gido vién va nhan vién tmg dung cong nghé thong
tin trong cong tac quan ly, day hoc duoc sir dung ho so, sb sach dién t trén phan
mém quang ich thay thé hé so gifi_\' dam bao yéu cau cua cong tac luu trit va cod
gia tri nhu hd so giay. K& hoach bai day (Gido 4n) co thé két hop sur dung hé so
gidv (khi day truc tiép) va hd so dién tur (khi day truc tuyén). Sé danh gia, xép
loai hoc sinh st dung hé so gidy (ban cung)

E.TO CHUC THUC HIEN

Quy che nay duge phé bien dén tat ca céc td chire doan thé. can bo gido vién,

nhan vién trong truong THCS BINH TAY duoc bidt va td chiic thue hién nghiém

tuc.

Quy ché duoc swa ddi, bd sung khi ¢o nhimg quy dinh méi. Trong qua trinh
thuc hién, néu cé khé khan, vudng mic, yéu cau To truong, truong cac to chire
doan thé bdo cdo kip thoi vé Ban quan trj dé tong hop, trinh Hi¢u truong xem xét,

stra doi, bo sung cho pht hop./.
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