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TRUONG THCS BINH TAY Pic 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 435 /QD-THCSBT Qudn 6, ngay 12 thang 10 nam 2022
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung sb goi tén va ghi diém dién tir
Tir nam hoc 2022 -2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS BINH TAY

Can cir Diéu I¢ truong THCS, tmong THPT va treong phé thong co nhiéu
cap hoc Ban hanh kem theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua
Bo truong B Gido duc va Pao tao;

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén truong THCS BINH TAY.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché st dung $O goi tén va ghi diém dién tr cua truong

THCS BINH TAY;

Piéu 2. Quy ché nay duoc théng qua trudc toan thé CB-GV-NV trudng
THCS BINH TAY va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir nim hoc 2022-2023;

Pidu 3. Céc td chirc doan thé, t& truong chuyén mon, cac b phén lién quan
trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BINH TAY Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Su dung S6 goi tén va ghi diém dién tir cua trweong THCS BINH TAY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 433 /OD-THCSBT ngay | 2/10/2022
cua Hiéu truong truong THCS BINH TAY)

Pidu 1. Pham vi va doi tuong ap dung

L. Vén ban nay quy dinh vé viéc sur dung, khai thac Cong thong tin GDDT

(Sd goi tén va ghi diém dién tr - SDDT) tai truong THCS BINH TAY tir nam hoc
2022-2023.

2. Ddi tugng ap dung bao gom céc can b quan ly, gido vién, nhan vién
truong THCS BINH TAY va céc t6, nhém, bd phan duge phan cong c6 danh sach
phan quyén st dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung cia cac thanh vién sir dung SDDT

1. T4t ca cac thanh vién tham gia st dung SPDT can cha y bao mat tai
khoan st dung, khong nho ngudi khéc 1am thay cdng viéc ciia minh. Ngoai ra, tuy
theo vai trd va trach nhiém dugc phan céng phai thyc hién cac nhiém vu khac
theo yéu cau cua Hiéu truong nha truong.

2. Thyc hién cong viéc dd dugc phén quyén khi sir dung Cbng théng tin
GDDT theo dung ké hoach va thoi gian quy dinh.

Pitu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban quan trj Cong théng tin GDDT cua
don vi.

2. Xéy dung Quy ché sir dung hé théng Cong thong tin GDDT trong d6 quy
dinh rd vé thoi diém khoéa, mo tuong ung cac loai s6 va quy dinh cac thu tuc, thoi
gian cdp nhat thong tin, diém sb, nhan xét dénh gia sau khi khéa sd.

3. Xay dung Ké hoach kiém tra, t6 chic klem tra, danh gia viéc cap nhit
thong tin cta gido vién, hoc sinh trén Cong va tién d6 vao diém theo ké hoach.

4. Quan ly va chju trach nhiém vé viéc diéu chinh céc sai sot trong qua
trinh c4p nhat thong tin, diém s trén Cdng sau khi d3 khoa dit liéu.

5. Phé duyét viéc sira thong tin, diém s cia gi4o vién va Ban quén tri Céng
(c6 quy dinh m&u Gidy d& nghi thay déi thong tin).

6. Quyet dinh xur ly theo thdm quyén, d& nghi céc cap c6 tham quyén quyét
dinh xir Iy d6i véi cac to chirc, ca nhan vi pham trong viéc thyuc hién quy dinh
nay.

7. Dam bao cac dleu kién vé co s& vat chét, trang thiét bj phuc vu cho hoat
dong trién khai hd so, s sach dle;n tur.

Diéu 4. Quan tri phan mém S diém di¢n tir ciia don vij

1. Tgo, phan quyén tai khoan ngudi ding. Theo ddi va nhic nhé céc tai
khoan chua thay d6i mat khéu hodc duy tri mét khdu qua lau. Nhic nhé ngudi
dung cép nhat thong tin theo thoi gian quy dinh.
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2. Cap nhat dir liéu ban dﬁg vao dau moi r:ém hoc nhu: Danh séc’h Lop;
phén cong gidng day, thai khoa biéu; hoc sinh tuyén mai, cép .nhét danh s{ach hoc
sinh, nhan than hoc sinh theo 1ép; hoc sinh bd hoc, chuyén di, chuyén dén trong
he trén Cong.

3. Thue hién thao tac hoc sinh chuyén truong, chuyén 1(’7p7; tiép nhan hoc
inh chuyén dén; hoc sinh bo hoc trén Céng hodc khi c6 thay dbi theo sy phan
cong cua Hiéu trudng. 1 ’

4. Quén ly va bao mat dir liéu, thuc hién khéa/md cép nhat diém, két qua
hoc tap cua hoc sinh theo yéu cau clia Hi¢u truong.

5. In S& Dang bd hoc sinh va phéi hop véi gido vién chu nhiém kiém tra
théng tin hoc sinh trude khi trinh lanh dao nha trudng.

- 6. Tép huén, hudng dan, hd trg gido vién, nhan vién trong viéc st dung
Cong.

Pidu 5. Trach nhiém ciia Gido vién chi nhiém (GVCN)

1. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cua minh trong qud trinh su dung.

2. Cap nhét va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac céc thdng tin sau cua lop
minh chu nhiém:

- Danh sach va so yéu ly lich hoc sinh.

- Danh séach va so yéu 1y lich than nhan hoc sinh.

- Kiém dién hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang.

- Két qua theo d&i né nép, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang.

- Két qua xép loai hanh kiém, nhan xét hoc sinh vao cubi mdi hoc ky, ca
nam.

- Céc théng tin lién quan khac trén Cong,

3. Thyc hién chirc nang: Kiém tra lai céc két qua danh gia, xép loai hanh
kiém va hoc luc timg hoc ky, ca ndam hoc cta hoc sinh trén Cong. Lap danh sach
dé nghi hoc sinh dugc 1én 16p, o la’i [6p; hoc sinh ;lugc cong nhén la hoc sinh gioi,
hoc sinh tién tién, hoc,sinh xuat sac; hoc sinh kiém tra lai cdc mon hoc, hoc sinh
phai rén luyén hanh kiém trong he, ...

4. Kié[n tra va ky xac nhén trong S6 Theo dai va danh gia hoc sinh (s Goi

tén va ghi diém) in ra tir Cong céc ndi dung sau day:
- Danh sach va so yéu ly lich hoc sinh.
- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc.
- Ké:t qua danh gi4, nhan xét, xép loai hanh kiém va hoc lyc cua hoc sinh.

o Keét qua dugc 1€n 16p hodc ¢ lai 16p, cong nhan hoc sinh xuat sic, hoc sinh
gioi, hoc sinh tién tién ting hoc ky, ca nam hoc, dugce én 10p sau khi kiém tra lai
:oéc .ré: luyén hanh kiém trong he; xét dé xuat céc hinh thue khen thudmg cua

oc sinh.

T C'ép nhat thanh tich va khen thuong, nhin xét vao S6 Theo ddi va danh
gia hoc sinh (hodc so Goi tén va ghi diém).




5. Gitp Lanh dao nha truong kiém tra thong tin [6p minh trong Sb dang bd
hoc sinh.

Piéu 6. Trach nhiém cia Gido vién by mén (GVBM)

I. Chiju trach nhiém trude Hi¢u truong vé viéc bao mat thong tin tai khoan
cua minh trong qua trinh su dung.

2. Truc tiép nhép diém, nhan xét, két qua xép loai hoc sinh cua céc 16p dugc
phan cong giang day vao Cong, dam bao chinh xac.

3. Kiém tra tinh chinh xac diém trung binh mén theo hoc ky, ca ndm do
Cong thuc hién ddi voi timg hoc sinh cua cac 1op duge phan cong giang day va ky
Xac nhan vao S6 Theo ddi va danh gia hoc sinh (s6 Goi tén va ghi diém) in ra tu
Céng tai trang bd mén minh phu tréch.

4. Bao cao voi Truong Ban quan tri Cong vé cdc van dé, sy cb lién quan den
Céng hodc cac vin dé khé khan khéac khi tién hanh cap nhép thong tin, diém s0,
nhan xét, danh gia.

Piéu 7. Quy dinh vé viée cip nhit diem trong SDDT

1. GVBM truc tiép nhép diém vao SPPT theo dinh ky.

2. Dxem s& duoc cap nhat vao SPBT phai théng nhét véi diém trong sb ghl
diém gidy cta cé nhan.

3. Ban giam hiéu kiém tra t1en d6 vao diém theo dinh ki, ti 1¢ d4nh gia dlem

kiém tra theo quy dinh vao cudi mdi dot béo didm ciia ndm hoc. Két qua kiém traJ *
T4Y /.

liy 1am can ctr xép loai viéc thuc hién quy dinh vao diém sau khi kiém tra.

4. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap thong tin, diém s trén hé
théng quan ly diém phai dugc sy cho phép cua hi¢u trudng theo d& nghi cua gido
vién b moén va duoc ghi nhan day du cac diéu chinh trong hd so luru tri.

Piéu 8. Quy dinh phin cong trach nhiém quan ly SDDT

1. Quan ly SPDT: Hiéu truong.

2. Quan tri SPDT: Pho hiéu truong.

3. In 4n, dong dau, luu trit, sd diém: Vian phong nha truong.

Piéu 9. Quy dinh vé in an, luu trit S6 Goi tén va Ghi diém

1. Vén phong nha trudng c6 trach nhiém in an, luu gilt s6 Goi tén va ghi
diém dién t&. Ban in va 6 dia luu trit dit liéu phai dam bao chét lwong luu trit 1au
dai.

2. Sau khi két thuc hoc ky va ndm hoc, xet dé nghi cia Ban quan tri, Hiéu
truong nha truong quyét dinh viéc khéa sb didm, Hoc ky 1: Trudc ngay
05/01/2023, Cu01 nam hoc: Trudc ngay 25/6/2023. Van phong nha trudng cé
trach nhiém in 4n, GVCN ky xé4c nhén va trinh Hiéu truorng ky duyét; dong dau
giap lai, luu trir S6 Goi tén va Ghi diém theo quy dmh eqa B GDDT./.
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