
UY BAN NHÂN DAN QUAN 6 
TRUONG THCS BINH TÄY 

CONG HA X� HOI CHn NGH*A VI�T NAM 

Doc lp -Ty do - Hanh phúc 

So:173/QÐ-THCSBBT Quan 6, ngày 12 tháng 10 n�m 2022 

QUYÈT ÐINH 
Vê viÇc ban hành Quy chê st dång so gøi tên và ghi �iêm diÇn tir 

Tir n�m h9e 2022 -2023 

HI�U TRUÖNG TRUONG THCS BÌNH TÄY 
Can cu Diêu lÇ truong THCS, truong THPT và truong phô thông có nhiéu 

cap hoc Ban hành kèm theo Thông tu só 32/2020/TT-BGDÐT ngày 15/9/2020 cua 

Bo truong BÙ Giáo duc và �ào t¡o; 

Theo dê nghi cua bô phan chuyên môn truong THCS BINH TAY. 

QUYÉT DINH: 

Diêu 1. Ban hành Quy chÃ së dung sô goi tên và ghi diem �iÇn të cça truòng 
THCS BÎNH TAY; 

Dieu 2. Quy chê này duoc thông qua truóc toàn thÃ CB-GV-NV truong 
THCS BINH TÄY và có hiÇu lurc thi hành kÃ tù n�m hÍc 2022-2023; 

Dieu 3. Các to chéc �oàn thÃ, tô truÛng chuyên môn, các bÙ phn liên quan 
trong nhà truong chju trách nhiÇm thi hành quyêt �Ënh này.. 

Noi nhan: 
- Nhu diêu 3; 

Website nhà truong; 

HIÇUTRUÖNG 
TRUONG 

TRUNG HC C3 S0 
- Luu VT. 

Pham ThË Phuong Hông 
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2. Cap nht dï liÇu ban �âu vào �âu mói n�m hÍe nhu: Danh sách Lóp; 

phân công giàng d¡y, thÝi khóa biêu; hÍc sinh tuyên mÛi, câp nhât danh sách hÍc 
sinh, nhân thân hÍc sinh theo lóp; hÍc sinh bó hÍc, chuyën di, chuyên dën trong 

he trên Công. 
3. Thrc hiÇn thao tác hÍc sinh chuyên truong, chuyên lÛp; tiêp nhân hÍc 

sinh chuyên �ên; hÍc sinh bò hoc trên Công hoãc khi có thay �ôi theo su phân 

công cua Hiçu truong. 
4. Quan lý và bào mât dït liçu, thuc hiÇn khóa/mß cp nht diem, kêt quà 

hoc tap cua hÍc sinh theo yêu câu cça HiÇu truong. 
5. In So D�ng bÙ hÍc sinh và phôi hop vÛi giáo viên chù nhiÇm kiêm tra 

thông tin hÍc sinh truóc khi trinh l�nh �¡o nhà truong. 

6. Tp huân, huóng dân, hô trg giáo viên, nhân viên trong viÇe sù dång 

Công. 
Dieu 5. Trách nhiÇm cça Giáo viên chü nhiÇm (GVCN) 
1. Chiu trách nhiÇm truÛc Hiçu truwóng vë viÇe báo mt thông tin tài khoàn 

cua minh trong quá trinh sù dyng 
2. Câp nhat và chju trách nhiÇm vÁ tính chính xác các thông tin sau cça lóp 

minh chù nhiÇm: 
- Danh sách và so yêu lý lich hÍc sinh. 

- Danh sách và so yêu lý lich thân nhân hÍc sinh. 

- Kiem diÇn hÍc sinh dËnh ky hàng tuân, hàng tháng. 
- Két quà theo dõi nê nêp, ký lut hÍc sinh hàng tuân, hàng tháng. 

- Két quà xép lo¡i h¡nh kiêm, nhn xét hÍe sinh vào cuôi mõi hÍc ky, cà 

nám. 

- Các thong tin liên quan khác trên Công. 
3. Thuc hiÇn chúc n�ng: Kiêm tra l¡i các kêt quå �ánh giá, xêp lo¡i h¡nh 

kiêm và hoc låc tëng hÍc ky, cà n�m hÍc cça hÍc sinh trên Công. Lp danh sách 
de nghË hÍc sinh dugc lên lÛp, ß l¡i lóp; hÍc sinh dugc công nhn là hÍc sinh giói, 
hoc sinh tiên tiên, hÍc sinh xuât s�c; hÍc sinh kiêm tra lai các môn hÍc, hÍc sinh 

phåi rèn luyÇn h¡nh kiêm trong h�, .. 

4. Kiêm tra và ký xác nhn trong Sô Theo dõi và dánh giá hÍc sinh (sô Goi 
tên và ghi diem) in ra të Công các nÙi dung sau �ây: 

- Danh sách và so yêu lý ljch hÍe sinh. 

Ket quà kiêm diÇn hÍc sinh trong n�m hÍc. 
Ket quå dánh giá, nhân xéi, x¿p lo¡i h¡nh kiêm và hÍc lre cça hÍc sinh. 

Kêt quá dugc lên lóp ho·c ß l¡i lÛp, công nhn hÍc sinh xuát såc. hoc sinh 
gioi, hoe sinh tien tiên ting hÍe ký, cà n�m hÍc, duoc lên lóp sau khi ki¿m tra lai 
ho·c rèn luyÇn h¡nh kiêm trong hè; xét dê xuât các hinh thúée khen thuong cça 
hoc sinh. 

- Câp nhât thành tich và khen thuong, nhân xét vào Sô Theo dði và �ánh 
giá hÍc sinh (hoãc sô Goi tên và ghi diêm). 



5. Giup L�nh d¡o nhà truong kiêm tra thông tin lÛp minh trong Só ��ng bÙ 

hÍc sinh. 

Dieu 6. Trách nhiÇm cça Giáo viên bÙ môn (GVBM) 
1. Chju trách nhiÇm truÛc Hieu truong vè viÇc bào mt thông tin tài kho£n 

Cua minh trong quá trinh sù dång. 

2. Tryc tiép nhp dièm, nhn xét, két quá xêp lo¡i hÍc sinh cça các lóp dugc 
phan cong giang day vão Cöng, dam bao chinh xac. 

3. Kiem tra tinh chinh xác diÃm trung binh môn theo hÍc ky, cà n�m do 
Cong thre hiÇn �ôi vói tëng hÍc sinh cça các lóp �uoc phân công giàng d¡y vå ky 

xác nhân vào Sô Theo dõi và dánh giá hÍc sinh (só Goi tên và ghi diêm) in ra tu 

Công tai trang bÙ môn minh phå trách. 

4. Báo cáo vói Truong Ban quán trË Công ve các ván �Ã, su cô liên quan dén 
Công hoãc các vân �e khó khän khác khi tiên hành cp nhp thông tin, diëm so, 

nhn xét, dánh giá. 

Diêu 7. Quy �jnh vêviÇc cp nht diêm trong SDÐT 
1.GVBM true tiêp nhp diêm vào SED�T theo dËnh ký. 
2. Diem so dugc cp nht vào SÐ�T phài thông nhât vÛi diÁm trong sô ghi 

diêm giây cça cá nhân. 
3. Ban giám hiÇu kiem tra ti¿n �Ù vào �iem theo dinh ki, ti lÇ �ánh giá diemc 

Kiem tra theo quy dËnh vào cuôi môi �ot báo diêm cça n�m hÍc. Kêt quå kiêm tra0 
lây làm c�n cú xêp lo¡i viÇc thyc hiÇn quy �Ënh vào diêm sau khi kiêm tra. 

4. Viec diêu chinh các sai sót trong quá trinh nhp thông tin, �iêm sô trên hë 
thong quàn lý �iêm phài duçc su cho phép cça hiÇu truong theo �ê nghË cua giáo 
viên bÙ môn và duoc ghi nhn �ây �ç các �iêu chinh trong hô so luu trü. 

Dieu 8. Quy �Ënh phân công trách nhiÇm quän lý SÐÐT 

1.Quan lý SÐÐT: HiÇu truong. 
2. Quan tri SÐÐT: Phó hiÇu truòng. 

3. In an, dóng dâu, luu trë, sô diÁm: Vän phòng nhà truòng. 

Dieu 9. Quy dËnh vÁ in ân, luu trï Sô Goi tên và Ghi �iÃm 
1. V�n phòng nhà truròng có trách nhiÇm in ân, lru giù sô Goi tên và ghi 

diem diÇn tù. Bàn in và ô d+a lru trï dï liÇu phài �äm bào chât luong luu trï lâu 

T4Y 

dài. 
2. Sau khi kêt thúc hÍc ky và n�m hÍc, xét �ê nghË cça Ban quán trË, HiÇu 

truong nhà truong quyêt dËnh viÇc khóa sô diêm, HÍc ky 1: Truóc ngày 
05/01/2023, Cuoi n�m hÍc: Truóc ngày 25/6/2023. V�n phông nhà truong cô 
trách nhiÇm in ân, GVCN ký xác nhn và trinh HiÇu truong ký duyÇt; �óng d¥u 
giáp lai, luru trï Sô Goi tên và Ghi diêm theo quy dinh cça BÙ GD�T/. 
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Pham ThË Phrong Hông 
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