" - TT HPND quén;

UY BANNHAN DAN- CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN BINH TAN Poc lip - Ty do - Hanh phiic
sé: £005 /QP-UBND Binh Tén, ngdy @4 thang 44 niim 2016
QUYET DINH

Ban hinh Quy dinh v& dgo dikc cdng vy ciia cin b, cdng chire, vien chike,
cén by khong chuyén trich 1am vige trong céc co’ quan chuyén mdn,
don v sy nghiép thude quin va Uy ban nhén dén 10 phwdng
. trén dia ban quéin Binh Tén

UY BAN NHAN DAN QUAN BINH TAN

Cén cir Lugt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngdy 19 thing 6 ndm 2015;
C#n cir Ludt Cén bd, cdng chirc ndm 2008,
Cin ctr Lufit Vién chirc ndm 2010;

Can cit Ludt sira ddi, bd sung mot s8 didu ciia Luat Phdng, chéng tham nhiing
s6 01/2007/QH12 ngay 04 thing 08 niim 2007 va Luét sira di, bd sung mot sb diéu
clia Ludt Phong, chéng tham nhiing s 27/2012/QH13 ngy 23 théng 11 néim 2012;

C#n ctr Ludt Thyc hanh tiét kiém chéng ldng phi nim 2013;

Ciin cir Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngly 26 théng 02 nim 2007 ctia B
N6i vu v& ban hanh Quy thc émg xir clta cén bd, cdng chire, vién chic lam vige trong
b6 méy chinh quyén dia phuong;
Xét d& nghj cta Truong phong Noi vy quén Binh Tén tai T tinh s0
1764/TTr-NV ngay 08 thang 11 nim 2016,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh v& dao dirc céng vy cua
c4n bd, cong chire, vién chirc 1am vige trong céc co quan chuyén mon, don vi sy
nghiép thudc quén va Uy ban nhan dén 10 phudng trén dia ban quin Binh Tén.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Hoi ddng nhén din va Uy ban nhén dén quén, Thu
truémg céc co quan chuyén mén, don vi sy nghigp thuge quén va Cha tich Uy ban
nhan dén 10 phudng trén dia ban quén Binh Tén chiu tréch nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhr Bidu 3;

- UBND Thanh phd;

- Thudmg trye Quin dy;

- UBND qufin: CT, céc PCT;
- Kh&i Noi chinh;
- UBMTTQVN quén va céc doan thé quén;
- Luu; VP-NV. (Lam)
d7ha
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NaAMm
QUAN BINH TAN Péc 1ip - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
V& dao diec cdng vy ciia cén b, cdng chire, vién chirc,
can b khéng chuyén trach IAm vige trong cée co quan chuyén mén,
don vj sy nghigp thuje quén va Uy ban nhén dan 10 phrdng
trén dja ban qufin Binh Tén

(Ban hénh kém theo Quyét dinh 56:500fOP-UBND ngéy 4 théngi ndim 2016 cia
* - Uy ban nhdn dén quan Binh Tén)

‘.
=

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh ndy quy dinh v& dao dtrc cbng vu clia cén b3, cdng chirc, vién chite,
can b khdng chuyén trach va nhén vién Iam vigc tai cdc co quan chuyén mén, don vij
sy nghiép thudc quén va tai Uy ban nhén din 10 phudng (sau ddy goi tat Ia cdn bg,
cong chike, vién chirc) trong thi hanh nhi¢m vy, cdng vy; trdch nhi¢m ctia Thi trudng
céc co quan, don vi trong viéc thyc hién va x(r 1y vi pham.

Piéu 2. Muc dich

1. Quy dinh cc chufin myc v& dao dirc ciia can bd, cdng chire, vién chirc khi
thi hanh nhiém vy, c6ng vy; bao gdm nhing vigc phéi 1am hodc khéng dugc lam
nhdm bao dam sy liém chinh va trdch nhiém ctia can bd, cong chirc, vién chire, d4p
tng ngdy cang tét hon yéu cdu x8y dyng nén cdng vy trach nhiém, chuyén nghiép va
trong sach, tén tuy, cdng tAm g?in v&i Nha nudce cia din, do dan va vi dan.

2. L ciin clr dé céc co quan, don vi ¢6 thdm quy@n xit Iy trach nhiém khi cdn
bj, cdng chirc, vién chirc vi pham céc chufin mye v% dao dvc trong thi hanh nhiém
vy, cdng vy, ddng thdi 13 clin ctr d& Nhén din gidm sat viéc chAp hanh céc quy dinh
phép luft cla cén bg, cbng chirc, vién chirc,

Pidu 3. Giai thich tir ngit

“Dgo dikc cdng vy” dugc hiéu 12 dao dirc thyc thi cng vy clia cén bo, cong
chitc, vién chirc; 13 nhitng gié trj va chudn mye dao dirc mang tinh chét nghia vu va
tréich nhiém dugc dp dung cho ddi twgng 14 cén bf, cong chire, vién chite trong linh
vie hoat dong cu thé 14 cong vy. Pao diic cong vy 12 hé théng cac chufn myc quy
dinh nhén thirc va hanh dfng dugc xem 13 t6t hay x4u, 12 nén hagmkhﬁng nén lam
trong hoat djng cdng vy clia ngudi cdn bf, cOng chirc, vién chirc nhdm x8y dyng mét
nén cong vy trdch nhiém, chuyén nghiép va trong sach, tén tuy, cong tam.



Chwong I1

CHUAN MYC PAO DUC CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CH'C
TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU

Diéu 4. Céc quy dinh chung

1. Trung thanh v6i Dang Cong sdn Viét Nam, Nha nude Cong hda Xa hoi chn
nghia Viét Nam; béo v¢ danh dy T6 quéc va loi ich quéc gia. Chip hinh nghiem
chinh dudng 16i, chi truong, chinh séch cia Dang va phép luat clia Nha nuéc.

2. Tuyét d6i ton trong Nhén dén, tin tuy phuc vu Nhan dan, lién hé chit cha
v&i Nhén dén, ling nghe ¥ kién va chju sy gi4m sét cla Nhin dén.

3. Thyc hi¢n cén, ki¢m, liém, chinh, chi cdng v6 tu trong hoat dong cdng vy,

4, Thudng xuyén tu dudng, rén luyén ban than, kién dinh Iy twdng, thudng
xuyén canh gidc, gitr vitng y chi, ddm bao y thirc td chirc ky luét, rén luyén dao dtre
va ¢4 16i sdng lanh manh, thyc hién nghiém tic viéc tw phé binh va phé binh, 1

5. Thyc hién céng vu mft céch trung thuc, khéng vy lgi, khéng né tranh trach
nhiém, ¢6 ¥ thitc d4u tranh véi nhing hanh vi quan liéu, hich djch, cira quy@n, tham
nhiing,...

6. Trong thye thi cng vy phai tuyét d8i tun tha qug dinh ctia phip luat, hét
10ng hét strc phyc vip Nhan dan, khong hach dich, cira quy?n, sach nhidu: phéi nfim
vitng chuyén mdn, nghiép vu va c6 théi do tmg xir giao tiép diing myc, vin minh,
lich sy.

Piéu 5. Quy dinh v& chufn myec dao dlicc mang tinh nghia vu d6i véi cén
b§, cbng chitc, vién chirc trong mdi quan h¢ & cong s, mbi quan hé véi Nhéan
dén trong thyec thi cdng vy

1. C6 théii d6 lich sy, tdn trong, 1ing nghe ¥ kién cia ddng nghiép; céng bing,
khédch quan khi nhin xét, dénh gi4 dbng nghiép; thyc hign dan chu va doan két noi
bd.

2. Trong quan hé v6i ddng nghiép, véi cfip trén va cfp duéi: cén bs, cbng
chirc, vién chirc phéi 1€ d, ton trong, chil ddng chao héi; phéi hop, hd tro nhau trong
thyec thi cng vy, gbp ¥ cho ddng chi, ddng nghiép trén tinh thén doan két, cling nhau
tién bo.

3. Khi thi hanh ¢6ng vy, cén b, céng chirc, vién chirc phdi mang thé céng
chire, vién chirc; c6 tde phong lich sy, nghiém tic, gitr gin uy tin, danh dy cho co
quan, t chirc, don vj va ddng nghiép.

4. Trong giao tiép v6i Nhén dén, phai c6 tdc phong, thai ¢ lich sy, nghigm
téic, khiém t6n, gln giii, cong bing khong thién vi, ddng tin cdy; ngén ngff giao tiép
v&i Nhén dén phai chruén muyec, rd rang, mach lac; khong néi tuc, néi tiéng Iéng, quat
nat; phdi nhé nhin, lang nghe ¥ kién, giai thich, huéng dfn rd rang, cy thé; khong
nhén qua biéu duéi moi hinh thirc nhim muyc dich nhe cly, loi dung dé lam viée tréi
quy dinh phép luét.

5. Khong tiép nhén va giai quyét cong viéc clia cng din, & chirc tai nha riéng.
C6 trach nhigm bao v¢ bi mét nha nudc, bi mit céng tdc va bi mat ndi dung don thu
khiéu nai, t6 cdo clia cong dén, t& chirc theo quy dinh phép luat.
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6. Chp hanh nghiém ndi quy, quy dinh co quan; khéng lam vigc riéng trong
git hanh chinh. Gi&i quyét thi tyc hanh chinh theo ding thdi gian, quy trinh, quy
dinh phép luat. Khi nghi phép, nghi vic riéng phéi co don xin phép truéC Khi nghj it
nhét 03 ngy va phai duge sy chip thuin clia Thi trudng theo phin clp (trix trudmg
hop dot xuft); khong tw ¥ ri khoi vi tef cdng téc trong gid hanh chinh.

7. C6 ¥ thirc va hanh dong thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong thye thi
cdng vy; st dung tién, t3i san nhd nuée duge giao dimg myc dich, dinh muc, tiay
chugn, ché d6 do co quan nha nuéc c6 thAm quyén ban hanh; tham gia gidm sat, ¢i
xuéit c4c bién phép, gidi phdp thyc hanh tiét kiém, chéng lang phf trong cor quan, t&
chirc va trong linh vyc cong tdc duge phin cdng; kip thoi phat hién, t6 céo, ngin
chiin cdc hinh vi gy ldng phi.

8. Trong khi thi hanh cbng vy, cén bf, cong chiic, vién chirc c6 nghta vu chip
hanh quyét dinh ctia cép trén; béo céo ngudi c6 thim quyén khi phét hién hanh vi vi
pham phép lujt trong co quan, t8 chirc, don vi.

9. Cén b9, cbng chirc, vién chirc 13 ngudi dimg ddu hojc cip phé ciia ngudi
dimg dAu ¢6 trach nhiém t3 chirc thyc hién nhiém vu dugc giao va chiu trach nhiém
v& két qué hoat ddng ciia co quan, td chire, don vj hojic linh vyre duge phén céng phy
trach. Phai c6 két luéin cu thé, rd rang khi chu tri cude hop co quan, don vi. Hudéng
din, kiém tra, don dbc, gidm sat viéc thi hinh cbng vy cla cén by, cdng chire, vién
chite. T6 chirc thuc hién céc bién phap phdng, chong tham nhiing, quan liéu, thyc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trdch nhiém néu dé xdy ra quan liéu, tham
nhiing, 1ang phi trong co quan, tb chirc, don vi. T6 chirc thye hién céc quy dinh phép
luat vé dan chi co sd, viin héa cong s trong co quan, tb chitc, don vi. Chu dong
phét hién va xit 1y kip thdi, nghiém minh cén b, cong chirc, vién chirc thuge quyén
quin 1y c6 hanh vi vi pham ky lut, phép luft, c6 thai 46 quan lidu, hach dich, cira
quyén, giai quyét hd so tré han, gy phién ha cho Nhén d4n,...

Pidu 6. Quy dijnh v& chufn mye dao dtrc cdn bf, cdng chirc, vién chikc
khéng dwge Iam trong mbi quan h§ & cong s&, mbi quan hg véi Nhdn dén trong
thye thi efng vy

1. Héch dich, cira quyén, géy khé khén, phién ha cho Nhén dan.

2. Pun dly trach nhiém, thoéi thdc nhiém vy duge giao; gly beé phéi, mit doan
két, khéng hop tac v6i nhau trong thyc hién nhiém vy 1am énh hudng dén hidu qua
cOng viéc chung clia co quan, don vi; ty ¥ bd vige hofic tham gia dinh cong,

3. Sir dung tai sdn cia Nha nuéc va cia Nhin dén trai phép luat.

4. Lgi dung, lam dung nhiém vy, quyén han; sit dung thong tin lién quan dén
clng vu d8 tham 6, hbi 10 hoic ¢b ¥ 1am tréi phép lut vi dong co vu 191, gy thiét hai
cho tai san ciia Nha nudc, tap thé va c4 nhén, Nhitng hanh vi tham nhiing duge xdc
dinh 14: tham 6 tai san Nha nu6c, nhn héi 16; loi dung chire quyén € duahéi 16, moi
gi6i hbi 16; lgi dung chire vy, quyén han sir dung tréi phép tai san Nha nuéc; séch
nhi®u, vdi vinh, vun vén loi fch cé nhn, gy kho khin véi cong dan va td chife,...

5. Phén biét, d6i xr din tdc, gidi tinh, thanh phﬁn x4 hdi, tin ngudng, tén gido
dudi moi hinh thirc.

6. Lam tu vAn hodic cung cdp thong tin cho doanh nghiép, t6 chic, c4 nhan
khdc & trong v ngodi nudc v& cée cdng viée ¢6 lién quan dén bf mat nha nude, bi
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mét cong tdc, nhitng cdng vige thude thim quyén gidi quyét cia minh hoic rnir;ﬁ
tham gia gidi quyét.

7. Sit dyng tréi phép thdng tin, tai ligu ciia co quan, t8 chite, don vivi vu loi,

8. Van dyng cdc chii truong, chinh sdch mdt cach tu do, thy tién theo hwéng
bt lgi hay c6 loi cho ngwdi dan nhung sai quy dinh. '

Chuwong 11
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Diéu 7. Khen thudng c4n b, cdng chirc, vién chirc

Cén b, cong chirc, vién chire ¢6 thanh tich trong cdng vy, nhi¢ém vu thi duge
khen thudng theo quy dinh ciia phép luft v& thi dua, khen thudng; duge xem xét nan
Iwong trude théi han, duge wu tién xem xét bd nhiém chitc vu cao hon khi co quan, tg
chire, don vj ¢é nhu cu.

Piéu 8. Mifn trach nhigm déi véi can bj, cdng chirc, vien chire

Cén b, cong chirc, vién chirc duge mién trach nhiém trong céc trudng hop sau:

1. Phii chéip hanh quyét dinh trai phédp luét ciia clp trén nhung d4 bio c4o
ngudi ra quyét dinh treée khi chép hanh,

2. Do bt kha khang theo quy dinh cia phép luit.

Pidu 9. Xi¥ Iy vi pham

1. Cén b, cdng chirc, vién chirc vi pham céc noi dung ctia Quy dinh nay, Luat
Can b, cdng chirc; Luft Vién chirc va céc quy dinh khéc cua phép luat c6 lién quan thi
tiy theo tinh chft, mirc d vi pham phai chiu xt Iy ky luat theo quy dinh.

2. Bbi v6i ngudi dirng ddu va cép phé cia ngudi dimg déu co quan, don vi trye
tiép quan Iy va sir dung cén bd, cong chire! vién chirc: Co quan, don vi true ti€p quan
ly va str dung cdn b, cdng chire, vién chirc c6 can bd, cdng chire, vién chic vi pham céc
ndi dung cta Quy dinh nay thi tdy theo mirc d¢ vi pham ctia cén b6, cing chirc, vién
chirc, ngudi dimg du va cg;: ph6 clia ngudi dimg déu co quan, don vj d6 phai chiu trach
nhiém theo quy djnh.

Chwong IV
TO CHUC THYC HIEN

Piéu 10. T6 chiic thye hi¢n

1. Tréch nhiém cvia cén b9, cong chirc, vién chirc: _

a) Cén bf, cdng chirc, vién chirc c6 trach nhigm thyc hién ddy dv, ding c4c
quy dinh theo Lugt Cén b, cbng chirc, Lut Vién chirc va Quy dinh nay.

b) Cén bf, cong chirc, vién chirc c6 trach nhiém vén dong cén b, cdng chitc,
vién chirc khéc thyc hién dt'mg cac ndi dung tai Quy dinh nay; phat hién va bdo cdo
co quan, don vi c6 thdm quyén vé nhitng vi pham Quy dinh ndy cia cén b, cbng
chirc, vién chifc trong ciing b m4y, trong hé théng nganh, Iinh vye.



2. Thi trudng céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thuéc Uy ban nhan
dén quén va Chi tich Uy ban nhén dén 10 phuong:

a) Té chirc quan triét, hudng dAn va td chic thye hién Quy dinh ndy &én can
b0, cdng chirc, vién chirc tai co quan, don vi.

b) Thye hién niém yét cong khai Quy dinh ndy tai try s& lam viée cla co quan,
don vi.
| ¢) Thudmg xuyén kiém tra, gidm sdt can b, cdng chirc, vién chic tai co quan,
don vi trong viéc thyc hién Quy dinh nay.

d) Phé binh, chén chinh, xit Iy (néu c6) c4c vi pham holic d& xuét ccﬁg c6 thdm
quyén xir Iy céc vi pham d6i v6i can b, cong chire, vién chirc theo phén cip quan Iy
cén b, cbng chirc.

3. Giao Trudng phong Noi vy quin chi trl phéi hop véi Vin phong Hoi ddng
nhan dén va Uy ban nhin dén quén va céc co quan, don vj lién quan dinh k3 t& chire
kiém tra viéc trién khai thyc hién Quy dinh dao ditc cdng vy tai cac co quan chuyén
mon, don vi sy nghiép thude quén va Uy ban nhén dén 10 phudng trén dia ban quén.

Pidu 11. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khiin, vuéng méc d& nghj cac
co quan chuyén mdn, don vi sy nghiép va Uy ban nhén dén 10 phudng trén dja ban
quén béo céo vé Uy ban nhén dn quén (théng qua Phong Noi vi qudn) dé& xem xét,
sira @i, didu chinh, bb sung Quy dinh cho phit hop v6i quy dinh ciia phép luft va
tinh hinh thyc té trén dia ban quén./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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% béi: ¥an phdng Uy ban Nhén din
Evmall: ubnd tghcm.m'.vn
_tl:ﬁtﬁuan: ; Chi Minh

ggn T 02.01.2018 14:54:40
+07: =

 UYBANNHANDAN . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH i 14p - Ty do - Hanh phie

§6: 6% /2017/QD-UBND  Thanh phé Hé Chi Minh, ngay <9 thing 12 ndm 2017

QUYETDINH
‘Ban hinh Quy dinhv& Quy tic ing xi¥ cita cn b, cOng chire,
vién chire va ngurdllao djng lam vige trong cée co quan hi uh chinh,

don vi sy nghiép cdng 13p trén dja ban thank ph KI5 Chi Minh

Uy B&NNH,&N DﬁNTHANH PO HO CHI MINH

Coin it Ludit T8 chivc chivh quyén dia phirong ngay 19 fhdng 6 riéin 2015;
Cotn.ci Ludt Céin b, cong chtke ngdy 13 thiing 11 ndim 2008;

Céin cib Lugit Vién chite ngdy 15 thang 11 niim 2010;

Cén, ciF Ludt Phong, ché‘:'nég- tham nhiing ngay 29 théng 11 ndm 2005;

Lugit siea d40i, b3-sung mot 50 dicu ctia Ludt PB&;? t:fla"ng.rjﬂi;iﬁ: nhting rigdy 04
¢ 54 didu cua Ludt Phong, chong

thdng 8 niim 2007; Ludt sika doi, bo sung ot s
thawribiing nghy 23 thang 11 ndm 2012;

Cdin-cle Lugt Tiép cong din ngéy 25 thang 11 ndm 2013;
Cén cir Quyét dinh 58 129/2007/0D-TTg ngdy 02 théng 8 ndm 2007

cria Thil tudng Chinh phii ban hénh Quy ché vin héa cong 56 1gi ede €0 quan
hénh chinh nhanude;

Géin cit Quyét dinh 56 03/2007/QD-BNV ngdy 26 thing 02 nam 2007 evia
Bj Noi vu ve vige ban hanh Quy tac ting Xtk ¢ta cdn bg, ¢ong ¢liteo, vién chire
Joim vige frong b0 mdy chinh quyén dia phirong!

Theo dé nghi clia Gidm ddé 56 Nfi vi tgi To trinh s& 4898/TTr-SNV
ygiy 14 théng 12 viim 2017 va y kidn thim dinh cia Gidm déc S¢ Tur phdp tgi
Cong véin s6 10160/STP-TC ngdy 10.thing 10 nam 2017.

QUYET DINH:

Didu 1. Ban hanh kim theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé Quy the img x{
ciia ¢an b3, cdng chirc, vién chite va ngudi lao dong Jim Viéc trong cAC ca quan
hanh chinh, don vi sy nghiép ¢dng 13p trén dja ban thanh phb HO Chi Minh,
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' Pldu2, Quyét dinh ndy 6 hidu lye ka tir ngdy 10 thdng 01 nim 2018,

Pidu 3, Chénh Vin phong Uy ban nhén dén th
anh phé, Gidm aé
Noi. vy, Thi trudng 8¢, ban, nginh thinh phé, Chi tich' Uy baﬂha:di
quin = huyén, Chit tich Uy ban nhan din phudng - x4, thi tefdd va nguo;

dimg dhu edc don vi sir nahi _
Qu vt ditih 1 . ghigp cdng I3p thinh phd chiu tréch- nhiém thi hanh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc 14p - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

Vé Quy tic ftng xir ela c4n b§, edng chike, vién chivc va ngudi lao dong
Iam viée frong cde ¢’ quan hanh éhfj?h, don vi sy nghigp cong 1gp
trén dia ban thinh pho Hé Chi Minh

(Ban hanh kén theo Quyét dinh s6 €%/2017/0D-UBND
ngay &8 thang 12 néim 2017 ciia Uy ban nhén dén thanh pho)

Chuong I
‘NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh vi d6i tugng 4p dung

Quy tdc nay quy dinh céc chudn myc xir sy elia cdn bf, cdng chirc, vién
chirc vi ngudi lao dfng (sau déy goi chung 12 cong chirc) lam vige trong cac co
quan hanh chith nha nudc, don vj sy nghiép cong 14p trén dja ban thinh phd HO

Chi Minh trong thi hanh nhigm vy, cdng vy, trong quan hé xd h¢i (sau ddy goi
chung 12 Quy t8e); quy dinh tréch nhigm clia cdn bd, cdng chire, vién chirc va
ngudi lao dong tai co quan, don vi c6 thim quyén trong viée thye hién va xir Iy
vi‘pham. '

Pigu 2. Muyc dich |

céng vyva frong quan he x& hoi nhéim bao dam sy liém chinh, véin minh, chuyén
nghiép pht hop v6inghia vy va tréch nhi§m cla cong chirc.

2. Thye hién cong khai cée hogt dong nhiém vy, cong vy va quan hé xa hdi
olla cbng fhﬁg;-nﬁng.n;gp y thite, trich nhiém ota ¢bng chic trong cbng tic
phong, chong tham nhifng.

3.La cin ¢t d& cdc co quan, don vj c6 thdm quyén X Iy trich nhigm khi
cdng chic vi pham ¢dc chuin mye x& sy trong thi hanh nhiém vy, cbng vy va
trong quan hg %X hoi va 1a co s& dé nhén dén gidm sét viéc chip hanh céc quy
dinh phdp luft cila ¢ong chire.
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a) C6 thi dd niém nd, nha nhin, ling nghe ¥ kién, giai thich, huéng dén rs
rang, cu thé vé cdc quy dinh lién quan dén giai quyét cong viéc.

b) Khong duge c6 théi d6 hach dich, nhiing nhidu; khéng gy cing théng,
birc xtc, doa nat ngudi dan.

2. Giao 1iép v (g xir v6i cAp trén, cp dudi va dong nghip

a) Giao tiép va tmg x(r v6i cdp trén

Chp duti chip hanh quyét dinh cia chp trén; chu ddng, sang tao va chju
tréch nhiém truée phép ludt va quy dinh ctia co quan khi thye hi¢n nhiém vy
dugc giao.

Trong giao ti.;éép va khi thi hanh nhiém vy, cdng vy, cdp duéi phai ¢6 thai d6
lich sy, ton trong cap trén, dang nguyén the ché do thu trudng va theo cap bic.

Khéng duoc loi dung viéc gép ¥, phé binh 1am tén hai dén uy tin cta
chp trén.

b) Giao tidp v tmg xit véi cp dudi

Céng chirc lanh dao, quén 1y phai gwong miu trong 16i sbng, trong céng
the, giit gin doan két ndi b§; dao dirc téc phong, vin héa trong don vi.

Thye hién Quy ché dan chi & co s, ling nghe va tiép thu y kién dtng dén
ctia ¢dng chirc trong don vi.

N‘ﬁm bt tim tu, nguyén vong cla cong chirc @& cé céch thie st dung,
didu hanh phi hop v6i timg d6i tugng nhém phét huy kha niing, kinh nghi¢m,
tinh séng tao, chi ddng clla timg ¢4 nhén trong viéc thyc thi ¢bng vy, nhiém vy
duge giao. .

Phén cong nhiém vy cho cfip dudi 15 rang va theo ddi vige thyc hién
nhiém vy, cbng vy cla cbng chirc (tién d6, chét lugng, két qua); tmg xir theo
nguyén téc dén chi, khach quan, c6ng bing va minh bach.

~ Khéng chuyén quyén, dge doan, coi thuimg cép dudi; khong duge li dyng
viée gbp ¥ phé binh Jam ton hai dén uy tin ola cép dudi.

¢) Giao tiép va (g xir vi ddng nghiép

_ Cong ¢hire phai tmg x\r b vin héa, t6n trong va bio vé danh dy, uy tin clia
déng nghiép; chan thanh, thin thign va dodn ket, hop téc, h8 tr¢ 14n nhau hoan
thanh nhi¢m vy.

Tén trong, ling nghe va tiép thu ¥ kién clia ddng nghiép, cia tép thé; thing
thén gbp ¥ voi ddng nghiép trén tinh than xdy dyng, khach quan,

Khéng duge loi dung viéc gép ¥, phé binh lam tdn hai dén uy tin cua
ddng nghiép.
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3. Giao tiép qua dién thoai va thu dién tir cong vy

2) Khi giao tiép qua dién thogi, cong chite phai xung tén, chirc danh, chirc
vy, ¢ quan, don vi noi cdng t4o; trao ddi ngén gon, tép trung vao néi_ dung cbng
vigce; 4m lugng vira dit nghe; khng o thai d¢ thiéu lich sy, khong ght gong hay
néi tréng khong; khong ngdt dién thoai 4ot ngdt.

b) Quén ly, sir dung hop thur dién tir cdng vu theo quy ché. Thue hién viéc
giri, tré 101 thur dién tir cbng vu kip thoi va lich sy. £

Pidu 8. Quy dinh vé viée chép hanh cdc quyét dinh a6i véi cdng chite
Kkhi thi hinh nhiém vy, cdng vy

1, Phai tuan thi tinh thir bc, ky cuong va trt ty hanh chinh, Cdng chic
phai chép hanh quybt dinh cia cfip quan ly teye tiép; phdi hop véi cong chic
khéc trong ciing co quan, don vi vi cbng chirc céc co quan, don vi, 16 chitc khéc
o6 lién quan dé thyc hién nhigm vy, cdng vy €0 higu qua.

Trudmg hop b quybt dinh cba cép trén chp quan 1y tryo tiép thi cdng chie
phai thye hign theo quyét dinh ctia cép cd thim quyén cao nhét, dong thdi cb trach
nhiém béo c4o cp quén I trye 1ibp chia minh v8 viée thye hign quyét dinh d6.

2. ;Khi thye hién qu}'fét dinh cua chp cb thim quyén, cong chirc phét hién
quyét dinh d6 tréi phép luft hode Khéng phit hop voi thye tién thi phai béo cé0o
kip thoi véi ngudi ra quyét dinh. Trong trudmg hep vin phai chdp hanh quyét
dinh,iphai bo cdo 1én clp trén tryc tiép ctia ngudi ra quyet dinh va khéng phai
chiju frach nhiém v hiu qua géy ra do viée thyc hién quyét dinh do.

3, Nghiém tic thyue hién cong viéc, nhigm vy duge giao, khéng dé tr& han,
b3 s6t nhidm vy; khong dim ddy tréch nhigm; khéng né tranh cong vige. Hb so
trinh clp c6 thim quyén phéi day dd thi tue, ndi dung; khong chuyén cong vigc
thude nhi¢m vy ctia minh 18n cp trén va chc co quan, don vj cing chp khéc.

4. Khibng duge che gidu va 1am sai 1§ch ndi dung céc phan &nh cha cong
chizc ]am viée frong co quan, don vi minh hofc co quan, don vi, t& chitc khéc

‘Thogic cha cdng din yé nhimg viée lién quan dén chttc ning, nhigm vu do minh
‘Buge giao thye hign khong dting quy dinh-cua phép luét.

~Pitn 9. Quy dinh vé gidi qujrét cicyéu cAu ctia co quan, don vi,'té chire

v ¢4 nhdn khi cong chire thi hinh.nhigm vy, ¢ng vu

1. Thyc hién nghiém tic, ddy i, chinh xédc cdc quy dioh vé tiép cong dén.
Ton tegng ling nghe ¥ kién dong gop va xr 1y kip thoi cde phén &nh, kién nghi
¢fia o4 nhiln, £0 chire v& quy dish hinh chinh theo quy dinh.

2. Thyc hién huéng dén, tiép nhén, xit 1 vA trd két qué hd so yéu chu giai
quy&t thd tyc hanh chinh theo quy dinh. Dam bao nhén ddng, di thanh phan hd
so 44 quy dinh; nghiém cim cong chirc yéu cAu ¢4 nhan, t4 chirc cung cip, bd
sung gidy t& ngoai thanh phin hd so dd cong khai. Viéc bd sung hd so, phai
duoe thue hién trong thdi han quy dinh va béng viin ban.
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3. Trong trudng hop gidi quyét thg tuc hanh chinh tré han, thu trudng co
quan, don vj phai ky va giri thu xin 18i dén c4 nhén, t& chirc theo quy dinh.
Trudng hop gidi quyét hd so tré han nhiéu 14n, ma khéng ¢6 ly do chinh déng,
thii trudng co quan, don vj phéi td chirc kiém diém va xit Iy cbng chirc ¢6 thiéu
sét, han ché hojic vi pham theo quy dinh.

4. Khong duge tir chéi gidi quyét cdc yéu cau cia c4 nhén, tb chitc phi hop
véi chire tréch, nhiém vu duge giao ma khéng ding quy dinh phdp luit.

5. Khong dugc 13m mét, hu héng hogc 1am sai 1énh h so, tai liu lién quan
dén yéu cdu cta c4 nhén, t& chire khi duge giao nhiém vy gidi quyét.

6. Khong duge 1dm 1§ bi mat Nha nuée, bi mét cong tac va bi mit ndi dung
dom thur Khidu nai, t8 cdo ctia cd nhén, t& chite theo quy dinh cia phép luat,

7. Nghiém cém lgi dyng chirc niing, nhiém vu dé giy nhiing nhi&u, phidn
hd, truc loi khi xr ly, gidi quyét cong viéc lién quan dén c4 nhén, té chirc.

Chwong II

CHUAN MU'C XU SU CUA CONG CHUC
TRONG CAC MOI QUAN HE XA HOQI

Picu 10, Nhitug quy dinh chung

1. Khi tham gia cac hoat dong x& hdi, phai thé hién sy vin minh, lich su
trong giao iép, mg xr va trang phyc. Khéng c6 181 néi, ¢t chi, hinh dong gay
birc xtc tiong du ludn, anh hudng dén hinh anh ngudi cong chirc.

2. Guong mAu chép hinh va vén dong gia dinh, ngudi than, nhitng ngudi
xung quanh chdp hanh nghiém chinh chi truong, chinh séch ctia Dang, phép lujt
cta nha nude.

3. Cé trach nhiém hu_t‘mg dan ngudi din khi tham gia vdo céc hoat ddng
thudc linh vire minh duge giao dling quy dinh ciia phap lugt, nhim tgo nép sdng
'va lam viéc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Khi phét hién c6 hanh vi vi Pﬁgm phép luat, phai c¢6 trdch nhiém théng
béo véi o quan, don vj ¢6 thim quyen xr 1y,

5. Khdng tham gia xi giye, kiﬁh dong, bao che c4c hanh vi trai phép luat.

Pidu 11. Chuén mue xit sy cita cdng chire trong cdc mbi quan hé xa hdi
cu thé

1. Trong céc quan hé img xr vdi gia dinh

a) X4y dyng gia dinh vin hoa, nhic nhd cdc thanh vién trong gia dinh tham
gia céc hoat ddng x& hi & noi cu trd trén tinh thdn hop téc, thién chi.



b) Khong dé ngudi thén lgi dung danh nghia, chic vy cha ban than d& vy
1gi cho gia dinh va ban thén.

¢) Khong duge 8 chirc c4o hogt ddng cudi hoi, ma chay, mimg tho, sinh
nhit, tin gia, thiing chirc va céc hogt dong khéc clia ban than va gia dinh xa hoa,
1ang phi, vl myc dich vy loi.

2. Trong quan hé tmg X véi nhan dén noi cu trd

a) Thyre hign quy ché dan chii co 89, tham gia sinh hoat noi cu trid, chiu sy
gidm sét cia tb chire dang, chinh quy?n, dodn thé va nhan dan noi cu trd.

b) Khong vi pham cAc quy dinh v& dao dirc cong diin da duge phap ludt quy
dinh ho#ic d8 dugc chng ddng dén cu théng nhat thuc hién.

c) Khbrig can thiép trai phap lugt vao hoat ddng cla cac co quan, td chire,
¢4 rihan noi e tri.

3. Trong quan h§ ng X tai noi cong c4ng

a) Ché__p hanh nghiém tic cac quy dinh vé ndi quy, quy the & noi cOng cong;
Kkhéng vi pham cdc chuén myc v thuén phong my tye tai noi cong cong.

b) Thé hién vin minh, lich sy trong giao tiép, tmg x{r.

‘) Khéng duge loi dung chire vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia céc hoat dong x& hi.

Chwong IV

16 KIEM TRA VIEC THYC HIEN
QUY PINH VE QUY TAC UNG XU

Pidu 12.TH kibm tra vi¢e thye hign Quy dinh v& Quy tic img xir
_ 1, Uy ban nhén dén thanh pho thanh 1 T kidm tra vige thyc hién quy
dinh v& Quy the tmg XU trén dia ban thanh phd Ho Chi Minh.

2, 'I'hénl_l phﬁn Té hém tra bao 'g"'l:_‘im: Pai dién cla S& Noi vy, S& Tu- phép,
Viin phidng Uy ban nhén dén thﬁnhphé Thanh tra thanh ph6 va mot so thanh
Vi £ cho 60 quan, don Vi khio of lién quan.

Mdi céc Ban clia Thanh dy thanh phd, Uy ban Mt trén Té qubc Viét Nam
thanh phé, Hoi dong nhén dan thinh phé tham gia 1am thanh vién T4 va thye
hign chire nAng gidm sat.

3. T4 trudmg T4 kidm tra 12 dai dizn lanh dao S& Noi viI.

Pidu 13. Nguyén the 1am vige va c0 ché hoat djng

1. T kiém tra hoat d0ng theo hinh thire lién nganh va duge bb tri, trang bi

LY

cAc phuong tién 1am vigc theo yéu ¢du cong tac. Mbi thanh vién ctia Td kiém tra
duge chp thé cong vy dé sir dung v chimg minh tu céch thanh vién Té kiém tra.
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Chd tich Uy ban nhén dén thanh phé quyét dinh cfp, thu hdi thé cong vy
clia T6 kiém tra theo d& nghj cia Gism déc S& Noi v

2. Céc thanh vién T6 kiém tra lam vige theo ché d§ kiém nhigm, c6 tréch
nhiém tham égia dﬁy da péc hoat dgng cia T4 kiém tra, chju frach nhiém trude
T4 trudng TS kiém tra v& nhiing ndi dung da dugc phan cong, tham mun dé xud
c4c phuong 4n, ké hoach kiém tra.

Ditu 14. Chire ning, nhiém vy ciia T8 Kidm tra

1. C4 trich nhiém t8 chirc kidm tra vige thye hign céc quy dinh ciia Quy téc
ndy va céc hoat déng cdng vy khéc trén dja ban thanh phé. Hinh thite kiém tra
c6 thé 14 dinh ki ho¥c ddt xudt.

Thénh vién T kiém tra khi phat hidn hanh vi hodc ddu higu vi pham ctia
¢bng chérc thi tién hanh kiém tra, 14p bién ban, ddng thai ¢6 thé ghi m, ghi hinh
d& 1am chiing ctr. Néu phét hign vi pham thi kién nghj Th truéng co quan quan
1y cdng chire xi¥ 1y theo thdm quyén.

2. Béo céio Chil tich Uy ban nhén dén thanh ph8 két qua kidm tra djnh ky
hoZic d6t xut v& thye hién Quy tic.

3. Giao Gidm dbc S& Ngi vu xdy dung Quy ché t6 chiic va hoat dong ciia
T6 kiém tra vige thye hién quy dinh v& Quy téc ting xir trinh Chd tich Uy ban
nhén din thanh phé quyét dinh.

Chwong V
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 15, Trich nhi¢m cia nguwoi ditng ddu che co quan, don vj
1. Quén trigt va t6 chirc trién khai thyc hién Quy tic niy dén timg cong

chire; thudng xuyén td chirc kiém tra, gidm sét vigc thyre hién Quy tic nay; dua
ti€u chi thye hign Quy tic vao hoat dong d4nh gi4, x8p loai thi dua héng n3m,

2. Niém yét oong khai Quy the ndy tai try sé lam viéc ciia cor quan, don vi.
‘Gidm dde 86 Noi vy ¢6 tréch rihigm huéng din, kiém tra cbng tic niém yét cong
khai Quy téc tai try & lam viéc ciia co quan, don vi.

3. T8 ¢hite khen thudng, tuyén dwong nhitng cé nhén, tdp thé thyc hién t5t
Quy tic hogic phé binh, chin chinh, xi& 1y nghiém céc vi pham hofc d8 nghj co
quan, don vj ¢6 thdm quyén xi Iy céc vi pham d8i véi cong chirc trong co quan,
don vj theo phén c4p quan 1y céng chitc.

Pidu 16, Trich nhiém ciia céng chitc

1. Céng chirc cé trach nhi¢m thyc hién dling cic quy dinh tai Quy thc ndy.



2 C6 tréich nhiém vén dgng, giam o4t va nhic nhd cong chue khéc thye
hién ding quy dinh tai Quy tac nay; phét hién va béo cdo co quan, don Vi co
thim quyén vé nhimg vi pham Quy téc nay cia cong chitc khéc.

pidu 17. Trich nhifm gidm g4t hanh vi Gmg xir, giao tifp trong giai
quyét cdng vie ciia cOng chire

1. Giao Giém dbc S& Noi vu phéi hop v6i Ban Thudng true Uy ban Mit
trin TO qubc Vigt Nam thanh phé va céc co quan Kkhac c6 xir 1y cdc théng tin
phan nh vé cbng chirc. Trudmg hop cb d4u hiéu sai pham, kién nghi Thu trudng
ciia odng chite X 1 theo thAm quyén hodc Kkién nghi co quan c0 thdm quyén
pidi quyét, béo céo Chu tich Uy ban nhén dén thanh pho.

5. Thi trudng céc S, ban, nganh, Uy ban nhén dan chc quén - huyén phéi
hop cling Ban Thudng trye Uy ban Mt trfn T qubc Vigt Nam thanh phd va
céc quin - huyén t3 chirc gidm st theo dinh ky hoiic dot xufit v& tinh than trach
phigm, théi d§ giao 1iép cha cong chirc voi t3 chirc, c& nhén trong qué trinh thyc
hign nhidm vi.

‘Pitu 18. Pidu khodn thi hanh

1. Nhitmg vén d& khac chua duoc quy dinh trong Quy the ny s& duge thuc
hi¢ri theo quy] dinh ctia phap lugt hodc do ngudi dimg #iu cia co quan, don Vi
xem xét, quyét dinh theo quy dinh hién hanh, Trudng hgp céc vin ban, quy dinh
dugo vién dan trong Quy thc nay c6 sy thay dbi, sira dbi, bd sung hotic bj thay
thé thi duge ép dung theo cAc van ban, quy dinh méi ban hanh (trir tradong hop
phép ludt ¢ quy dinh khéc).

2. Trong qué trinh td chirc thye hién, néu 6 vén d& phat sinh, Thi truong
céc S&, ban, ngdnh, Chii tich Uy ban nhén dén c4c quén - huyén ¢o van ban gl
v3 S& Noi vu dé tong hop chung, trinh Uy ban nhan dén thanh phé sira dbi, bd
sung, hoan thign Quy tic ndy pht hop v&i che quy dinh cua phap lugt cé lién
quan va tinh hinh thye ti&n ctia thanh pho./. .







UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA va NAM

QUAN BINH TAN - Bge Iﬁp Tu‘ do - Hynh phﬁc 5-5
 86:41H30/QD-UBND Binh Tén, ngay,f.zmdng_auam_-za_w
QUYET PINH

Ban hanh Quy tic¢ tmg xir cﬁa céin b§, cdng chire, vién chirc vi ngu'-)'l lag: di}ng
lam vige trong cde co quan chu;fﬁn mﬁn, r.'ltm visy nghiép cﬁng lﬁp '

ﬁY ]ﬁAﬂ'ﬁﬁAN DAN QUMBMTB.N _' o
Ciin cir Ludt T8 chire chinh quyn dja phuong ngay 19 théng 6 'qam 2015;
Cén cir Luft Can b3, cong chirc ngay 13 théng 11 nim 2008;

Cin 1:15' Luat ’Vlén ch1r¢ ngﬁy 15 théng 1 nim 2010;.

Céin it Luat Phong, chéng tham nhiing ngdy 29 thﬁng 11 nim 2005; Ludt sira
dﬁl, bd sung mot s dléu cia Ludt Phong, ehéng tham nhiing ngdy 04 thing 8 nim
2007; Luft sra dbi, bd & sung mﬁt 36 dtéu ciha Lust Phemg, chéng tham nhung ngé}r
23t]1='1ng11nﬁm2ﬂ12 - il

Can i Lut Tikp cﬁng dﬁn ngay 25 thang 1 1 nam 201 3

Ciin cit Quyét dinh s§ 129/2007/QD-TTg ngdy 02 théng § i 5007 ot Ihu"
tuéng Chinh phi ban hanh Quy ché vﬁn héa céng Sar tai cac o quan hz‘mh chinh nha
nudc;

Ciin ot Quyé: dinh sé ﬂafzuuwQB-Bw ngay 26 théng {}2 nam 2007 cia Bo

Noi v vé vige ban hanh Quy tée tmg xir ca ¢4n bo, cemg chire, vién chuc lam wec
trong b9 mdy chinh quyén dja phuong;

Cén cfr Quyét dinh 56 67/2017/QD-UBND ngay 29 théng 12 nidm 2017 ctia

Uy ban nhéin dan Thanh phér v& ban hinh Quy djnh vg Quy téc tmg X cla cén b,

c&ng chitc, vién chirc va ngudi lao dong 1am vige trong céc co quan hémh chinh, dan

: v; s\t nghlép ;:ﬁng lap trén dia ban thanh ph-ﬁ H Chi Mmh B ;

. Xeétdd nghij cta Truémg phong th: vy quén tai T trinh 36 ZZOHTr-NV ngéy
: 'ﬂﬁ théng 02 nim 2018, o _ :
' QUYET BINH

: Bléu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh Qu}' l,&c img xﬁ clia cﬁn

- bd, cbng chirc, vién chirc va ngl.rtn lao dfng lam viée trong céic co quan ﬂhuyén mon,

don vij sy nghi¢p. cﬁng 1ap va Ujr ban nhén. dan 10 phufmg trén dla bﬁn qtﬂn B]n]'l: '
Tén. :



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh k& tir ngdy ky.

Didu 3. Chénh Vin phdng Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhin din qudn,
Trudng phong Noi vy, Thi trudng cée co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thude
quin va Cht tich Uy ban nhin dén 10 phudmg chju tréch nhlém thl hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin: I ¥ on A BANNHENDAN
-Nhwbidud; : ZE e AN R B
-uaunmamws
-Sﬁ'Nﬁlwﬂﬂ‘lh_ph& :

- Thirdmg tryrc Quiin dy;

- Thudng trye HDND quin;

- UBND quén: CT, ¢fic PCT;

- UBMTTQVN quéin va cc dodn thé quin;

- Higu trudmg céc don i tneimg hoe cong 1dp.
LI.ru‘-’TN\f.H')Ié?l

"El“.%fé"nﬁ% Eaﬁ"i%
y ban nhén dén

\ Email:
. bmhtan@tphcm EOV.Y

. _Tﬁn Tllﬁn h ph I-ﬁh

ChiMinh - ;
Thivi gian ky:
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN BINH TAN Pjc 14p - Tir do - Hanh phic

QUY BINH
V& Quy téc tmg xir ciia cén b, cong chire, vién chire va ngueﬂ lao djng
1am vige trong céc co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 13p
'vdt Uy ban nhéin d&n 10 phudng trén dja bin quén Binh Tén

wan hanh kém theo Qwé'r dinh s6A4B0OP-UBND ngdy;fz. rhringﬁ-nﬁm 2018
clla Uy ban nhdn dﬂu qu&n Bfnﬁ T&n)

Chwongl
NHUNG QUY'—BINH CH[JNG

Diéu 1. Pham vi ai%u chinh va abi tm;mg ip dl,lng

Quy thc ndy quy dinh céc chuln mio xir s cia c4n b, oﬁng chire, vién
chirc v ngudi 1ao dﬁng (sau day goi r:hung 13 cong chﬁa) lam viée trong co '‘quan
chuyén mon, don vj sy nghiép cOng 1ip thudc quén va ’-Uy ban nhan din 10 phirtomng
- trong thi hénh nhiém vy, ¢bng vy, trong quan h¢ x& hoi (sau dy goi chung 1a Quy
tﬁo), qu;',»r dinh tnich nhi¢m ciia cdn bd, cdng chire, vién chic va ngudi lao dﬁng tai

~ co'quan, don vj ¢6 thim quy&n frong wéc thu.'c hn‘-’;n vaxi ly vi pham
- Diéu 2, Myc dich -
1. Quy dinh cée thuﬁn myre Xt Sur clia cﬁng chfm khi tlu hinh nhlém vu,

_cBng vi1 v trong quan hé xa hi nhim bao ddm su ligm chInh vﬁn minh chuyén !

' nghlép phﬁ hop véi nghm wva tréch nlu&m clia cong {:hﬁ'c _

g Thl,rchién cﬁng i(hm chc hnat dﬁng nhlém ‘ﬁ,l, Cﬁﬂg Vi ‘J& quan h& X4 hﬁl
cﬁa cdng chire; ning cao y thirc, trdch nhiém cla cOng chfm tmng cﬁng tac
phdng, Chéng tham nhing, : :

3. La ciin cir d& cdc co quan, dtm vi 06 thim quyén xir Iy trﬂch nhlem khi
cbng chirc vi pham céc ¢hu§n myc X sy trong thi hanh nhiém vy, cbng vy va
trong quan h¢ xa hi va 14 co s¢ & nhén dén. glﬁm sht wec chép hé.nh che quy
d;nh phﬁp lut ciia cﬁng chire, ARIGELE

' CHUAﬁ .MU'C xfrslr CﬂA cbeG CHirc
TRDNG KH] THI HANH NHIEM VU, C{':NG Vl,}

Bléu . 8 Nhﬁ-ng qu}' dinh chung

1. Khi thi hanh nhlem vy, cong vu, phél thyc hlén dﬁ}r dﬁ vﬁ dﬂng céo quy
dinh v& nghfa vy clia ¢ong chirc theo quy dinh tai’ Pidu 8, 9, 10, 16, 17 cta Lujt
Cén b, cdng chirc, Pidu 16, 17, 18, 19 cva Lujt Vién chirc, Dicu 36, 37, 38, 39,



40 ctia Lugt Phong, chéng tham nhiing, Didu 6, 8 ciia Lugt Tidp cong din va cdc
viin ban phép I_uﬁtkhﬂ-:_: ¢é lién quan. : e _

2. C6 tréch nhiém phat hign viéc thyc hi¢n sai hodic khong ddy d, khong
ding quy dinh cia cong chirc khéc trong cdng co quan, don vj vi cdng chire, céc
co quan; don vj khic ¢6 lién quan trong thye hi¢n nhi¢gm vy, ¢bng Vi1, phan anh
dén co quan, don vj c6 thém quyén quén I céng chire d6 va chiju trach nhig¢m c4
nbyn v thiing phép A efamiph, L S L
~. 3. Ngwdi ding dhu va cfp pho cia ngudi dimg dhu co quan,
tham quyén quan ly v sir dung edng chito ¢6 tréch nhiém don dbe, kilm tra viéc
thyc hién nhi¢m vy, cdng vy ctia cong chic thuge thﬁ.m quyén va xir ly vi pham
dbi v&i céng chirc vi pham céc quy dinh ciia phép ludt theo phén ¢ p quan ly
cbng chirc. | _

Piéu 4. Th¥i gian lam yige ;i s

1. Chdp hanh nghiém quy dinh v& thdi gian 1m viée cia Nha nude, sir
dung hi¢u qué thoi gids Jam vide, kol .
a) Thai gi¢r 1am viée clia co’ quan hanh chinh nha nuée:
- Budi séng tir 07 it 30 phiit dén 11 gitr 30 phot, -
- Budichitu ty 13 gio 00 phit dén 17gid 00 phot.

- Thi git 1am viéo nay c6 thé didu chinh phiy hop véi dgc thiy, yéu chu con
téc ciia timg ¢o.quan, don vj va theo quy djnh coa Uy ban nhan dén thanh ph
nhung phéi ddm bdo du 08 gir1am vige/01 ngdy lam viée, Y

b) B6i v6i cc don vi sy nghiép cong ldp i ctr tinh hinh thyc té bé trf thi
gian 1am vige phi hgp, dam béo diing quy dinh ciia B} Lujt Lao dfng.

2. D v6i co quan, don vj duge quy dinh phai 18 chite Iam vige budi sén
ngdy thir by hing tudn dé tiép nhén, gidi quyét thi tuc hinh chinh theo Quybt
dinh 58 32/2010/QD-UBND ngdy 20 théng 5 nim 2010 ciia Uy ban nhén dan
thanh phd thi‘thd] gid 1am vige thyc hign theo Diém a, Khodn 1, Didu 4 cia
Quyét djnh nay. - ' P T

Pitu 5, Trang phyc Jam vige G

1. Khi thye hign nhi¢m vy, ¢6ng chirc phai mc trang phyc ljch sir, déu téc
gon gang, di gidy hodic dép ¢6 quai hgu, Trang phyc duge quy dinh nhu sau:

a) D6i véi nam: mifc quin tay, do somi; L o

b) P6i véi nir: miic quin tay; véy dai (chidu dai véy tbi thiéu ngang géi), 4o
somi (do ¢4 tay); comple; b 4o dai truydn théng. i

D6i véi nhimg ngrih ¢6 quy. dinh riéng v déng phyc thi thye hién theo
quy dinh cla ngdnh, i

2. L& phyc cia céong chir 14 trang phyc chinh thirc duge sir dung trong
~ nhitng budi €, cude hop trong thé, :

a) Pdi véi ﬁan_i:: qudn tay, 40 somi, ¢ vat hojc b comple.

uan, don vj c6
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b) Dbi véi nir: do dai truyén thing hodc bd comple ni.
¢) Déi v6i cong chirc 14 ngudi dan toc thiéu sb, trang phyc ngﬁy héi dan toe
cling coi 13 1€ phyc, ‘

_ 3) Phai deo thé cdng chirc khi 1am viéc v khi thye hlﬁn nhiém v bén
ngodi co quan. Thé cong chirc c6 dly dv cfc ndi dung va kich thude theo méu

quy dinh,
Pitu 6. ¥ thire k§ luit

1. Nghiém chinh chép hanh chn phip, phép ludt, n6i quy, quy ché cia co
quan, don vj. :

2, Cé tac phang lam wec nghiém t{lc, théi &i} lich s, tﬁn trong ngudi giao

tiép; sir dung ngdn ngit phéi 13 ring, mach lac; khong néi tyc, néi uéng 16ng, quét
ngt. Khong tw y phét ngdn, cung cap thong tin, tai heu khﬁng dﬁng thém quyén,

e B Khﬁng st dyng bia, rm;lfu1 ad uéng cb c&n trong gidf 1Am: ".fléc BiY nghi
fira olta ngdy 1am viée, ngdy trire. Khong hit thube 14 trong khubn vién cla try
s& oo Quan, phbng 1am vige, phong h-;:-p va h{}i trudng: Khéng dénh ba-:., tham gia

ol Khﬁng den tai nghe:, bﬁt nhac, nghe nhge, chm dlen tt‘r vé céfa thiét bi gl:’u
trf c4 nhén trong gl lam viéc; khéng truy cip céc trang mang cb nﬁil dung khﬁng
lién quan dén viéc thye hién nhiém vy, cﬁng Vil

- 5. Khéng thd cing tmng phong | lé:m wec v& hogt dqpng mé tin d; doan
_ BIEII 7 Glau tlép va g xir :
1. Gigo tiép va ftng xir v6i Nhan dén
8) C6 théi d6 niém nd, nh nhiin, ling ngh&}’g kién, glm thich hu-:fmg dAn 18
ring, cy thé vé cdc qu}r dinh lién quan dén giai quyé ét Cﬁng vige,
b) Khéng dugo c6 théi do hich d;ch nhﬁng nhlgu khﬁng gﬁy cﬁng ﬂléng,
birc xﬁc, dqa nat nguﬂn clﬁ.n _

ﬁj Glao t1ép ’vﬂ tmg W véi cﬁp Lrén

Cﬁp dudi chﬁp hénh quyét dinh. cﬁa cé.p tréu, chl.'l ﬁﬁng, sﬁng tad Vil ch;u
trdch nhiém trrde phﬁp luﬁt vi quy dmh cl‘la o quan khl thu-; hlél‘i nhlém vy
duge plagy i

“Trong giao tidp va km thi hinh nhi tgm i, cﬁng vy, ;:ﬁp dn.réi phﬁ: o ﬂm do
.:1;m s\1, tn trong cﬁp trén, dfmg nguyén ehé as thf_l_j.nrﬁng va theu cﬁp bﬁc :

 Khéng duge loi dyng viée gép, phé binh 1im thn. hal dén uyt t{n nﬁa cép trén,
b) Ggan tlép ?ﬁ frng xfr wfu cﬁp dum i __

Cohg chite 1anh dgo, quin Iy phai grong 1 mﬁu tmng 161 ﬁéng, tmng cﬁng
téc giﬂ giﬂ dnﬁn I{ét 1161 b&, dao dm: tic phong, vﬁn héa tmng d{:m vl



- Thye hign Quy ché dan chit & co s6, ling nghe va tiép thu ¥ kién ding ¢én
cua cong chirc trong don vi. | gyt
; Nim bft tim tﬁ', -nguyén vong cila cdng chirc dé ¢4 céch thtrc sﬁdl,mg, -diéu
hanh phil hop v6i timg d0i tuong nhiim phét huy kha niing, kinh nghi¢m, tinh sing
90, chi dfng coba ting cé nbn trong it tho th cong vy, nhiém vi duge gino,
 Phén cdng nhiém vy cho cAp dudi 1o rang va theo ddi vi¢c thyrc hign nhiém
viL, cBng vy clia edng chire (tién dg, chit lugng, két qud); tmg X\ theo nguyén tic
din chl, Kidch quan, cdog blng v minh bach. -
~ Khéng chuyén quy2n, doe dodn, coi _thubng clip dudi; khéng duge loi dyung
viéc g6p ¥, phé binh fam tdn hai dén uy tinn cda cap dudi. Pt
) Gio i€p va tng i véi dbng nghicy
_Cong chire phidi tmg xir c6 viin héa, ton trgng va bio vé danh dy, uy tin cila
ddng nghiép; chan thanh; than thiéd va dodn ket, hop tac, hd trg IAn nhau hoan
thanhphigmvy, = | SRE 3 Bk :
- Tén trong, ling nghe va tidp thu y kién cia ddng nghiép, cia tip thé; thing
thin gép ¥ v6i dong nghiép trén tinh thin xdy dyng, khéch quan, =
Khbng throe Ioi dung vige £p 9, phé binh 1am tén hal dén vy tin cla ddng nghiep.
3. Giao tiép qua dién thoai va thu dign tr cong vy - R e
8) Khi giao tiép qua dién thoai, cang chire phai xung tén, chire danh,
chire vy, co quan, don vj noi ¢dng tAc; trao doi nhgdn gon, tép trung vao ndi dung
cbng vige; m lugng vira di nghe; khong t6 théi do thiéu ljch su, khﬁng_'g‘ﬁt gong
hay néi trong khong; khdng ngt dién thoai dot ngot. 7 i .
~-b) Quén ly, sir dung hdp thir dién tir cdng vy theo quy ché. Thyre hién viée
g, tré 1&i thur dién tit cong vy kip thoi va lich sy, Ry B s
. Ditu 8.:.Quy djnh v& vigc chdp hanh cée quyét djnh adi véi ¢0ng chirc
khi thi hanh nhi¢m vy, c6ng vy gzl BiR
1. Phéi tudn thy tinh thir bic, ky cuong va trfit ty hanh chinh, Céng chire
phai chép hanh quyét dinih cda c4p quan Iy trye tiép; phéi hop véi cdng chire khéc
trong cling co quan, don vj va cdng chirc cde o quan, don vi, t6 chirc khic ¢4
lién quan dé thirc hin nhiém vy, cong vy o6 hibuqua, - B T
Trudng hop c6 quyét dinh cila cp trén chp _iian Iy tryc tiép thl cdng chire
phii thue hién theo quyét dinh ciia cdp c6 thim quyen cao nhét, ddng thoi ¢6 tedch
nhiém béo cdo cAp quén 1y tryee tidp ciia minh v& vige thye hién quyét dinh d6.
2. Khi thye hién quyét dinh cia chp c6 tham quyén, cdng chtrc phit hign
quyét dinh d6 tréi phap fut hodo khong phi hop véi thye tidn thi phai bio cho

kip théi voi ngudi ra quyét dinh, Trong tredmg hop vAn phai chép hanh quyét

dinh, phii bio c4o 1én cfp trén trye tidp cia ngudi ra quyét dinh va khong phai
chju tréch nhi¢m vé hiu'qua gy ra do vige thye hién quyét dinh d6, i

3. Nghiém tic thuc hign odng vige, nhiém vy duge giao, khong d tr& han,
bé s6t nhi¢m vy; khong ddn ddy trach nhi¢m; khong né tranh céng vige, Hb sq
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trinh c&p c6 thim quyén phai ddy du th tuc, ndi dung; khong chuyén cbng viéc
thudc nhiém vu clia minh 1én cAp trén va céc co quan, don vij cing cAp khéc. -

4. Khong duge che gidu va 1am sai 1éch ndi dung céc phan 4nh cla cong
chite 1am viéc trong co quan, don vi minh ho¥c co quan, don i, t& chitc kKhac
hodic ciia cdng dan v& nhimg vige lién quan dén chire ning, nhi¢m vy do minh
dugc giao thyc hign khong dang quy dinh cia phép lujt.

Didu 9. Quy djnh v& gldl quyét chc yéu cdu cia co quan, don vi, td
chike vA ¢4 nhin khi ¢dng chirc thi hanh nhi§m vy, cdngvy e

1. Thye hi¢n nghiém titc, ddy 4, chinh xéc céc quy dinh vé tiép ¢ong dan,
Ton trong ling nghe ¥ kién déng gop va xi Iy kip thdi céc phén anh, kién nghij
ciia c4 nihén, t6 chic vé quy dinh hanh chinh theo quy dinh. -

- 2. Thye hién hudng dan, tiép nhén, x¥ Iy va tra két qua hd so yéu clu i
quyét thit tuc hanh chinh theo quy dinh. Pdm bio nhén ding, du thanh hin hé so

d% quy dinh; nghiém cém cong chtc yéu chu c& nhén, tb chirc cung cdp, bd sung

gidly ty ngodi thanh phin hd so 43 cong khai. Viée bb sung hd s, phai duge thyre
hién trong thdi han quy dinh va bing vin bén. e ;

3. Trong trudng hop gidi quyét thi tuc hanh chinh tr€ han, thit trudng co
quan, don vj phai ky va giri thy xin 13i dén c4 nhan, td chic theo quy dinh.
Trudng hop gidi quyét hd so tré han nhidu 1an, ma khong c6 Iy do chinh déng, thi
trudng ¢o quan, don vi phii tb chirc kidm diém va xir Iy cong chirc ¢6 thiéu sét,
han ché hogc vi pham theo quy dinh. : _ S

4, Khong duge tir chbi giai quyét céic yéu chu ciia cé nhéin, 6 chire phd hop

véi chire trach, nhigm vu dirge giao ma khong ding quy dinh phép lugt.

5. Khong dugc 1am mét, hu hong hojic 14m sai 1énh hd so, i litu lién quan
dén yéu cdu cda c4 nhén, td chirc khi dugc giao nhigm vy gidi quyét,

6. Khong dugce lam 1§ bi mit Nha nude, bi mit cong tic va bl mét ndi dung
don thy khiéu nai, 16 c4o cda cf nbin, 16 chire theo quy dinh clia phdp lut.

7. Nghiém cAm 1gi dyng chire ning, nhiém vy dé gay nhilng nhi&u, phidn
ha, truc loi khi x 1y, gidi quyét cong viée lién quan dén c4 nhan, 14 chire.

CHUAN MUC XU SU C('.EA CONG CHUC
TRONG CAC MOI QUAN HE XA HOI

Pidu 10, Nhtmg quy djnh chung

1. Khi tham gia céc hoat dong xd hdi, phai thé hién sy viin minh, lich sy
trong giao tiép, 1mg xir v trang phyc. Khéng 6 14i ndi, ctr chi, hanh dong gy
biic xtc trotig du luan, 4nh hudng dén hinh nh ngudi cdng chie, .~
2. Girong mAu chip hanh va vin dng gia dinh, ngudi thin, nhing ngudi
xung quanh chip hanh nghiém chinh chi trwong, chinh séch clia Pang, phép lugt
cua nha nude. '



3. C4 tréch nhigm huéng

| | din ngudi dén khi tham gia vilo cdc hoat dong
thud¢ linh vire minh duge giao diing quy dinh cia phép luat, nhim tao ::zp sOng
valamvigc theo quy dinh ota phép Jugt. . . DL R
4. Khi phét hi¢n ¢6 hanh vi vi pham phép lugt, phai ¢6 trdch nhiém thong
bdo véi ca quan, don vj 6 théim quydn xirly, LTS
5. Khong tham gia xdi giye, kich dong, bao che céc hanh vi tréi phép luge,
Dieu 11. Chulin mye xir sy ciia céng chire trong ¢4e méi quan hg xa hoi
. Trong co quanhg tmg xit véi gia dinh da
a) Xdy dyng gia dinh van héa, nhic nhé ¢ thanh vién trong gia dinh tham
gia ce hoat ddng X h0i & noi ou tri trén tinh thén hop thc, thién chi.
.. b) Khong d& ngudi than lgi dyng danh ngha, chitc vy ciia bn than dé vy
lgi chq:giadi;ﬁh_yﬁbaqmn, § e S
) Khong dvoe 6§ éhiic cdo hogat déng curdi héi, ma chay, mirng tho, sinh
nhit, tin gia, thing chirc va cc hoat ddng khéc clia ban than vi gia dinh xa hoa,
ldng phi, vi myc dich vu lgi. _ : . Sersco
2. Trong quan h¢ tmg xt v6i Nhan dén noicrtrs -~ -+
@) Thye hitn quy ché dan chis co s3, tham gia sinh hoat noi ¢ trd, chiju sy
gidm sét ciia to chire dang; chinh quyén, doan thé va nhﬁndan noi et tra,
b) Khéng vi phan cdc quy dinh vé dao dirc cOng dﬁn dad duge phép lust
quy dinh hoic da diroc cong déngdﬁn cur théng nhét thyehign. =
©) Khong can thiép tréi phap lugt vao hoat dgng ciia che c¢ quan, 18 chire,
cinhinnoicetrs, s i
3. Trong quan h tng XU tai noi céng chng ek
a) Chp hanh nghiém te cde quy dinh v& ndi quy, quy téc & noi cong
cfng; khng vi pham c4c chudn myc vé thuln phong m tuc tai noi eong cong,
b) Thé lueﬂvﬁnmmh, lich sy trong giao tiép, img xir, :
¢) Khéng duge lgi dung chirc vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khj
tham gia céc hqat_dr;‘lng};'ﬂ:héi. . '

g BV,
TO KIEM TRA VIEC THU'C HIEN
QUY DINH VE QUY TAC UNG XUV

Didu 12,'T8 kidm tra vige thye hign Quy djuh vé Quy thc fmg xir

1. Uy ban nhan d4n quan thanh lop Té kiém tra vige thy hign quy dinh v&
Quy the tmg xi¥ trén dja bin quén Binh Tin, BT



2. Thanh phin T kiém tra bao gﬁm Dai dién cia Phdng Noi vu quén,
Phong Tu phép quén, Vin phong Hdi dong nhén dén va Uy ban nhén dén quén,
Thanh tra quin va mt sb thanh vién tix céc co quan, don vi khéc c6 lién quan.

Moi Uy ban Mt trgn Té quéc Viét Nam quén, Hoi ddng nhén dn quén
tham gia 1am thanh vién T4 va thyc hi¢n chirc niing gidm sat. :

3, Tb trudmg T6 kiém tra 12 dai dlén 1&nh dao Phong Noi vu quan
Pidu 13. Nguyén tic IAm vige va co ché hoat dgng

1. T4 kiém tra hoat ddng theo hinh thirc lién nganh va duge bb trf, trang b
céc phuong ti¢n 1am vido theo yéu cAu cbng tac; MBI thanh vién cla T8 kidm tra
dugc chp thé cong vy dé sir dung va chimg minh tu cich thanh vién Tén k1ém tra.

Ch tich Uy ban nhén dén'quiin quyét dinh clp, thu hdi thé cbng vy clia Té
kiém tra theo d& nghj cua Trudng phong Noi vy quén, -

2. Céo thanh vién T kiém tra 1am viée theo ché do kiém nihiém, c6 trach
n}uém ﬂla.m ia dAy dit cdc hoat dng ciia T3 kiém tra, chju trédch nhigm trude TS
%m tra vé nhitng ndi dung dﬁ duge phfm cong, t_ham muu dé xuﬁt cac

phucrng ﬁn ké hoach kiém tra. _

Didu 14. Chire niing, nhi¢m vy clia Té mém tra

1. C6 tréch nhidm td chirc kiém tra vie thye hién cde quy dmh cla Quy |
tic ndy va céc hoat dfng cﬁng vy khéc trén dja be‘m quﬁn Hinh thfrc klém tra cb
thé 13 dinh k3 hofic dot xuit,

Thanh vién T kiém tra khi phat hién hﬁnh vi huﬁ{: déu hléu \ri pham cﬁa
cong chtrc thi tién hanh kiém tra, 14p bién ban, ddng thoi c6 thé ghi dm, ghi hinh
d& 1am chimg ctr, Néu phét hién vi pham thi Kién ngm Thi truﬁng co quan quén
1§ cbng chirc xit Iy theo thin quyén.

2. Béio céio Chi tich Uy ban nhén dan quau két qua mém t:ra ﬁmh kjr hofic
dot xudt v& thye hién Quy tic img xr. :

3. Giao Trudng phéng No6i vu quén xiy dung Quy c-hé hfs chl,‘rc va huat'
dong ciia TS kiém tra vige thyc hién quy dinh vé Qu;-,r thc ting xit trinh Chi tich
U}r ban nhén din qwan quyér. d]nh

Chuwrong V
TO CHU'C THY'C HIEN

Diéu 15, Tréch nhi¢m ciia ngudi ding adu céc co quan, don vj

1. Quén triet-va 1 th‘rn:: rién khai thyc hién Quy tc nay dén timg cdng.
chire; thudng x i;érﬁé chire: kjém tra, gidm sét vigc thye hign Quy tic ndy; dua
tiéu chi thigc hign Quy tée vao hoat dong dénh gid, x&p logi thi dua héng nin,

2. Niem yét cong khai Quy tic ndy tai try s¢ 1am vigo cia co quan, don vi.
Trudng phémg Noivy c6 trich nhiém huéng d4n, kiém tra cdng tic niém :,fét cong
khai Quy thc tai try s 1aim viée clia co quan, don vj.
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3.6 chirc khen thuéng, fuyén duong nhing c4 nhén, t3p thé thyc hién tét
Quy tdc hofic phé binh, ¢hén chinh, xr Iy nghiém céc vi pham hojic d& nghj cor

_quan, don vj ¢6 thé;q;qujén_ Xt ly cdc vi pham dbi véi cong chie trong c¢ quan,

don vitheo phin cdp quin Iy cong chire, ~
 Dibu 16, Trdch nhigm cia cong chire L
1, Cong chite e6 trich nhigm thye hign dtng cdc quy dint tai Quy tho nay.
2, C6 trich nhiém vén dong, gidm sét VA nho nhd' cong chire khdo thire
hign diifig quy dinh tai Quy tdc ndy; phat hién v bdo cho co quan, don vj ¢6 thim

Ak &g v i Qs iy ol cicKhe,
¢, Dibu 17. Trich nhiém gidm s4t hinh vi tmg xi, giao tifp trong g

quyétedugvige clacongchee S
1. Giso Trutg phong Noi vu quéin phéi hop v61 Ban Thabng e Gy ban

Mgt trin T8 qude Viet Nam quin va cdc co quan khéc tiép nhin va xit 1Y chc

théng tin phn &nh v& edng chtc. Tradmg hop o6 ddu higu sai pham, kién nghj

- Thi trudng cua cong chire %‘ﬂJﬁftfh?ﬁﬂi.éih;qu}%ﬂﬁhﬂrﬁ.éﬁén'nghi.ﬂnf;quatmé_th n
 Suyin gl iyl bio ofo Chl oh Uy ban nbdn din qun.

2. Thil truémg edic co quan chuyén mon, don vj su nghiép cbng 18 thuge

quiin'va Uy ban nhén din 10 phydmg phéi hop cing Ban Thutmg trye Uy ban

Mt tedn T6 qude Viet Nam quan va cde phirdmg 1 chitre gifm sat theo dinh k

hofic d6t xuat v tinh thin trdch nhiém, thi d9 giao tiép ctia cong chirc véi

chitc, c& nhan trong qué trinh thwe hign nhigm Vi o '
DhuIBDilu kot by o e 0

1. Nhimg vAn d& khéc chua duge quy dinh trong Quy the ndy s& dugc thye

hién theo quy dinh oda phip Luft hoto do ngudi ding du cia co quan, don vi
i qgﬁt i thw%?dmh hién hah. Tredng hop céc vin bin, quy djnh
duoc vign dan trong Quy téc ndy cd sy thay dbi, aiva dBi, bd sung hofc bj thay thé
thi dugc 4p dyng theo ode vin ban, quy dinh m&i ban hanh (trir trudmg hop phép
2. Trong qué trinh t8 chitc thye hién, néu ¢6'vin 6 phét sink, Tha fraémg
cdo oo quan chityén mon, don vi sy nghiép cong Ifp thude qudn, Cha tich Uy ban
nhin din 10 phubng c6 vin bén gii vé Phong Noi vu d& tdng hop, trinh Dy ben
uhén din quin sita a8, bb sung, hoan thién Quy tée ndy phi hop véi cde quy
dinh cda phép 1t ¢6 ién quan va i ich thye i cla quan. V.

kR _
- L& Viin Thinh



