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‘ UBND QUAN TAN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc lip — Tu do — Hanh phiic
Sé: 436 /IGDPT Tdn Phii, ngay 02 thang 4 nam 2024

V/v huong dan ra sodt, dang ky va
thuc hién ho so thuyén chuyén cong tac
nam hoc 2024 - 2025

Kinh gui: Hiéu truéng cac don vi su nghiép gido duc cong lap
quan Tan Phu.

Can ctr Luat Vién chtrc ngay 15 tlﬂléng“ 11 ndm 2010; Ce'}n cur Luat vién chuc
ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sua doi, bd sung mot so diéu cua Luat Can bo,
cdng chirc va Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Can c(r Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh
pht quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién ChL’I’C;’ Ngt}i dinh so
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu stra doi, bo sung mot
s0 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cta Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chc;

Cén cr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 ndm 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng can b0, cong Fh(rq, vién Chl:l'c;’ Nghi dinh s6
89/2021/ND-CP ngdy 18 thang 10 ndm 2021 sira d6i, b sung mét so diéu cua Nghi
dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 09 ndm 2017 cua Chinh phu vé dao tao,
boi dudng can bd, cong chire, vién chire;

_' Phong Giép duc va Dao tao hudng dan cac don vi trién khai, thuc hién
chuyén cong téc doi véi vién chirc nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Nhim Sép xép, bd sung, kién toan doi ngii nhan sy déi voi cac don vi mam
non, tiéu hoc, trung hoc co s¢ thude quan.

-’Tl’ll_IC hién diéu chuyén, bé tri, sép xép doi ngti dam bao su dong déu vé co
cAu va sb luong gido vién, nhan vién gitta cac don vi su nghiép cong lap.

2. Yéu cau

~ Co quan, don vi tiép nhn con chi tiéu dinh murc s6 ngudi lam viée, ¢ nhu
cau bo sung nhan su;

Vién chitc chuyén cong tac phai dugc sy dong thuén cua Thu truong don vi
dang cong tac, dong thoi phai dat tiéu chuan chire danh nghé nghiép theo quy dinh
va phu hop véi vi tri viée lam tai don vi chuyén dén.
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1. POI TUONG, PIEU KIEN, THANH PHAN HO SO, THOI GIAN
THUC HIEN
1. Pdi twong

- Vién chire dang cong tac tai cac don vi sy nghigp gido duc cong lap thudc
tham quyén quan ly ctia Uy ban nhén dan quan Tan Phu, ¢6 phdm chat dao dirc, ning
luc chuyén mon nghlep vu tdt, du stc khoe dé dam nhén nhiém vu ddi vai vi tri cong
tac thuyén chuyen c6 nguyén vong duoc chuyén dén cac don vi khac ngoai quan
Tan Pht nhim dap tng diéu kién c4 nhan.

Trudong hop chuyén dén céac don vi khac trong quan Tan Ph, chi giai quyét
doi véi cac truong hop sau:

+ Nhan su dbi du ctia cac don vi do giam quy mo so 16p, so hoc sinh, sdp xép
lai bién ché so6 lugng ngudi lam viée theo dinh mtce quy dinh cua B$ Giao duc va
Dao tao.

+ Nhan su ¢6 than nhan 1a cha; me; vo; chdng; con céi; anh, chi, em rudt gitr
chirc vu quan ly, ké toan, thi quy chung don vi cdng téc.

+ Nhan su can thay doi méi truong cong tac dé dam bao hoat dong gido duc
chung ctia don vi theo dé xuat ctia thi truong co quan don vi.

~ + Nhén sy dang ky dén don vi ¢6 nhu cau tiép nhén nhim dam bao cong tac
kiém dinh, phat trién nhan sy cho cac truong moi thanh lap.
* Luu y: Dé dam bao nhan su on dinh tai cdc co so gido duc thudc qudn,

khéng giai quyét thuyén chuyén vi Iy do cd nhan. Trong truong hop ddc biét, don vi
phai giai trinh Iy do cho phép thuyén chuyén trong vin ban dé nghi

- Vién chire dang cong tdc tai cac don vi sy nghi¢p gido duc cong lép khong
thudc thAm quyén quan 1y cta Uy ban nhén dén quén Tén Pha, c6 pham chét dao
dirc, nang lyc chuyén mon nghiép vu tét, du ste khoe dé dam nhan nhiém vu doi voi
vi trf cOng tac thuyén chuyén, co nguyén vong dugc chuyén dén cong téac tai cac don
vi thu¢c quan Tan Phu.

2. Diéu kién thuyén chuyén cong tac

Vién chirc phai dap tmg du cac diéu kién sau:

- Dbattiéu chudn chirc danh nghé nghiép phi hop véi vi tri viée lam chuyén

deén.

- Xép loai vi'én chirc hoan thanh tot nhiém vu trd 1én tai co quan, don vi dang
cong tac (theo phiéu danh gia vién chirc hang ndm);

- Pu stic khoe dé lam viéc.

- C6 thanh phan hd so diy di, ding theo quy dinh.

- Da hoan tat bdi hoan tat ca cac kinh phi theo quy dinh néu c4 nhan duogc ctr
di dao tao, bdi dudng lay tur nguodn kinh phi ctia nha nuge (kinh phi Quén/ Thanh
phé) do chura tham gia du sd nam cong tac sau thoi gian dao tao theo quy dinh.
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3. Cac truong hgp khong tiép nhan hd so gidi quyét chuyén cong tic

+ Pang thi hanh ky luat, dang xem xét dé xtr ly ky luat, dang bi truy ctru trach
nhiém hinh su;

+ DPang trong thoi gian vay v6n ngan hang hodc chua tra dut diém tai don vi
dang cong tac.

+ Khdng bdi hoan kinh phi dao tao theo quy dinh.

+ Pang trong thoi gian nghi khéng hudng luong, nghi theo ché do (bénh, thai
san...).

+ Pon vi ding ky chuyén dén khong c6 nhu cdu bd sung nhén su.

+ Chuyén cong tac vi ly do mau thudn noi bd, khong chap hanh ndi quy, quy
dinh tai don vi dang cong téc.

4. Thanh phin ho so, thoi gian thue hién
4.1. Truong hop chuyén cong tic giita cdc don vi trong pham vi quén Tan Phu
- Thanh phan hd so gdm:

1) Pon xin chuyén cong tac cua ca nhan (coy k1en ctia Hi¢u trudng don vi
dang cong tac dong y cho diy y kién cua Hiéu trudng noi t1ep nhan dong y tiép nhan).

2) Ban chinh So yéu ly lich ¢6 dén anh, déng dau gidp lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhén cua Thu truong don vi (theo mAu Théng tu s6 07/2019/TT-
BNV hodc So yéu ly lich mau 2C-BNV/2008 xuét tir dir liéu ho so can b, cong
chtic) nhung khéng qua thoi han 03 thang tinh dén ngay nop hé so;

3) Ban sao c6 chung thuc van bang chuyén mon nghiép vu va cac chung
chi phu hop theo tiéu chudn chirc danh nghe nghiép va vi tri viéc lam;

4) Ban sao ¢ chu'ng thuc quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap su, thi
viéc hodc quyét dinh’ b6 nhiém ngach cong chirc, vién chtec;

5) Ban sao quyet dinh lwong hién hudng;

6) Ban sao can cudc eong dan.

7) Glay chimg nhén stre khoe c6 két luan du stre khoe cong tac, do co quan
y té ¢ thAm quyén cap theo quy dinh tai Thong tu sé 32/2023/TT-BYT ngay
31/12/2023 cua BO Y té hudng dan kham strc khoe (trong vong 03 thang tinh dén
thoi diém nop ho so, luu y kham va xét nghiém day du);

- Pon vi téng hop don xin thuyén chuyén ctia ca nhan, thuc hién cong vin va
danh sach dé nghi cua don vi gtii vé Phong Gido duc va Dao tao (théng qua b phan

t6 chirc).
- Thoi gian nop: 20/4/2024

Can ¢t nhan sy toan nganh, nhu cAu tirng don vi, dé dam bao hoat dong gido
duc cua don vi va toan nganh Ban lanh dao Phong Gi4o duc va Dao tao s¢ xem Xét,
va thong bao két qua giai quyét thuyén chuyén trong quéan dén cac don vi, dong thoi
ndp hd so ca nhan vé Phong Gido duc va Dao tao (thong qua bo phan t6 chirc) tham
muu lanh dao trinh UBND quan xem xét, giai quyét theo quy trinh.
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4.2. Truong hop chuyén cong tic tiv cdc don vi thujc Uy ban nhin dan quén
Tan Phi dén cdc don vi ngoai quan Tan Phu

- Vién chic ndp 01 bd ho so theo quy dinh tai muc 4.1 clia Cong vén nay.

-Don vi tong hop ho so xin thuyén chuyén ctia vién chire; gui cong van, danh
sach de nghi va ho so cia vién chirc vé Phong Giao duc va Dao tao (thong qua bd

phén to chirc) tham muu linh dao trinh Uy ban nhan dan quan Tan Phu ban hanh
van ban chéap thuan cho vién chuc lién hé chuyén cong tac theo quy dinh.

Thot gian ndp hod so vé Phong Gido duc va Dao tao: 15/4/2024.
4.3. Trwong hop chuyén céng tic tir cac don vi ngodi quin Tian Phii dén cic don
vi thupc Uy ban nhan din quan Tan Phu
- Vién chtre ndp 01 bd ho so gom:
1. DAy du thanh phan hd so theo quy dinh tai Muc 4.1 ctia Cong van nay.

2. Van ban chap thuén cua co quan co tham quyén quan ly vién chure dong y
cho vién chirc chuyén cong tac va hoi y kién tiép nhan ctia Uy ban nhan dan quén

Tan Pha.
Thoi gian ndp ho so: Truée ngay 30/4/2024.

Trén day la hudng dan ra soat, dang ky va thuc hién hé so chuyén cong téc
ndm hoc 2024 —2025. Dé nghi Hiéu trudng cac don vi trién khai thuc hién. Trong
qua trinh thuc hién néu c6 khé khin, vudng mic lién hé Phong Gido duc va Dao tao

dé duoc hudéng dan thuc hién./.

Noi nhiin:
- Nhu trén;
- Luu. VT. PGD.
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