UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAN SON Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Té chirc kiém tra danh gia
Cac dot kiém tra gitra ki, kiém tra cudi hoc ki, kiém tra lai
~ NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 254/QD-THCS.TnS ngay 27 thang 8 nam 2024)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéce t6 chirc cac bai kiém tra tai 16p, kiém tra tap trung
tai truong THCS Tan Son, bao gdm: chudn bi cho ky kiém tra; cong tac ra dé kiém tra, coi
kiém tra; chdm kiém tra va cham phuc khao; nhap diém, quan ly diém; kiém tra, khen
thuong va xur 1y vi pham.

2. Dbi twong thuc hién quy ché nay 1a toan bo can bo, gido vién (ké cc cac giao
vién tham gia giang day co6 thoi han tai nha truong), hoc sinh cua truong THCS Tan Son -
quan Go Vap.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nhiam ap dung théng nhit cac quy dinh vé t6 chic kiém tra, danh gia hoc
sinh cua can bg, gido vién trong trudng. Tao thuan lgi cho t6 chuyén mon va Ban Giam
hi€u trong viéc quan ly, chi dao va thuc hi¢n cong tac chuyén mon.

2. Kiém tra nham thuc hién céc Thong tu cua Bo Gido duc va Pao tao vé kiém tra,
danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co sé.

3. Kiém tra tap trung nham muc dich:

3.1. Pam bao tinh cong bang trong viéc danh gia nang lyc hoc tap ciia hoc sinh.

3.2. Kiém tra, danh gia qué trinh t6 chtic day hoc va gido duc ciia nha truong, qua
dé danh gid dang thuc chat nang luc, trinh d§ ctia moi hoc sinh va hiéu qua giang day cua
gido vién.

4. T6 churc kiém tra tai 16p va cac dot kiém tra tip trung phai dam bao yéu cau:
nghiém tic, an toan, cong bang, chinh xéc, danh gia dung trinh d¢ hoc sinh, phan 4nh dung
chat lugng giang day cua gido vién.

5. Quy ché 1a co s& dé Hiéu trudng, cac Pho hiéu trudng t6 chic thuce hién nhiém
vu giang day va danh gia mirc d¢ thuc hién nhiém vu chuyén mén cua can bg, glao vién,

qua d6 diéu chinh cong tac chi dao, quan 1y, diéu hanh cia lanh dao nha trudng nham nang
cao chit lugng day hoc cia gido vién bd mon.

Piéu 3. Cin cir dé xay dung quy ché



Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2020 01:1a Bo Giao duc va Déo tao
ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s0, truong trung hoc pho thong va truong pho thong
c6 nhiéu cap hoc.

Thépg tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/07/2021 cﬁ:a Bo Giao duc va DPao tao
Qui dinh vé danh gi4 hoc sinh trung hoc co s va trung hoc pho thong.

Vin ban sb 5058/SGDDT- GDTrH ngay 15 thang 8 nam 2024 cua So Giao duc va
Pao tao thanh phd H6 Chi Minh vé viéc hudng dan t6 chuc kiém tra, danh gia hoc sinh
trung hoc tr ndm hoc 2024 — 2025;

Céc chi thi, thong tu, huong dan, ké hoach hoat dong nam hoc cua nganh va tinh
hinh thyc t€ cua nha truong.

CHUONG II
CONG TAC CHUAN BI
Pic¢u 4. Ngay kiém tra, mén kiém tra

Can cur cOng van chi dao ctia Phong Gido duc va Pao tao, can clr ké hoach nam hoc,
Hi¢u trudng nha truong an dinh thoi gian, mon ki€ém tra va hinh thirc ki€m tra trong cac
dot ki€m tra tap trung tir dau nam hoc. Cu thé la:

- V6i cac bai kiém tra thudng xuyén, trao quyén vé cho gido vién thuc hién trong
thoi gian giang day cua ca nhan tai 16p.

- V&i cac bai kiém tra gitra ky: thuc hién kiém tra tap trung (kiém tra chung ca
khoi1 cung 1 bd mon, cung mot thoi gian).

- V6i cac bai kiém tra cudi HKI va Cudi HKII s& theo ké hoach chung ctia Phong
GD&DPT quan Go Vap.

Piéu 5. Thanh lap Hji dong kiém tra

Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap Hoi déng kiém tra va phan cong nhiém vu cu
thé cho tirng thanh vién trong hoi dong. Thanh vién hoi ddng gdm: Chu tich hoi ddng, cac
Phé chu tich hoi dong va cac thanh vién phu trach cong viée trong cac ky kiém tra tip
trung. Cu thé:

1. Chu tich Ho61 dff)ng: La hiéu trudng, chiu trach nhiém chung ve:
- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi dong kiém tra tap trung.
- Phan cong nhan sy thyc hién nhiém vu trong cac ky kiém tra tap trung.
- Duyét lich kiém tra tap trung.
- Chi dao cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché.
2. Ph6 Chu tich Ho1 déng: La cac pho hiéu trudng, chiu trach nhi¢m ve:
- B4 tri cac phong kiém tra.
- Piéu hanh b phan bao vé€ dam bao an ninh trat tu cho céac ky kiém tra tap trung.

- Piéu hanh b phan giam thi thong bao dén hoc sinh vé lich kiém tra, thyc hién
hi€u I¢nh trong cac budi ki€ém tra.

- Diéu hanh bo phan phuc vu dam bao vé sinh cac phong hoc.

- Piéu hanh bo phan y té.



- Tham muu cho hiéu truong vé lich kiém tra phu hop véi quy dinh chuyén mén va
ké hoach ndm hoc cua truong.

- Tryc tiép chi dao, to chirc, diéu hanh va xir I tinh hudng trong cac budi kiém tra.

- Theo ddi, kiém tra, giam sat viée thyc hién quy ché coi kiém tra cta gido vién, xtr
Iy hoc sinh vi pham quy ché kiém tra.

- Piéu hanh thyc hién ké hoach t6 chirc cac ky kiém tra tap trung o tat ca cac khau
chuyén mon: duyét dé kiém tra, to chuc in sao, bao mat, phan ph01 dé kiém tra tap trung,
phan cong coi cham kiém tra va tra stra bai kiém tra, t6 chirc chim phuic khdo, to chirc kiém
tra bd sung, quan 1y diém sd theo ding quy dinh.

3. Thanh vién Hoi dong:

3.1. Nguoi diéu hanh: La pho hi¢u trudng truc tiép chi dao, t6 chirc, diéu hanh va
xtr 1y tinh hudng bu6i ki€ém tra ma minh phu trach.

3.2. Hiéu truéng phan cong gido vién, nhan vién chiu trach nhiém ho tro pho hiéu
truong trong ky kiém tra tap trung: Cat phach, ddnh ma, chuan bi ho so phong ki€ém tra...

3.3. T6 truong/nhom trudng chuyén mon: Chiu trach nhiém thong nhat ma tran dé,
ndi dung 6n tap theo diing hudng dan cua Phong Gido duc va Pao tao cho tit ca cac bai
kiém tra; Chju trach nhiém vé tinh chinh xac cua ndi dung dé kiém tra, huong din chim
phti hop véi ma tran da thong nhat va bao mat dé kiém tra.

T6/nhom trudng thdng nhat hinh thirc kiém tra (tw luan hay tric nghiém), thoi luong
ki€m tra (45 phut, 60 phut, hay 90 phut).

T4t ca cac ndi dung théng nhit duoc ghi trong bién ban té/nhom.

3.4. Gido vién bd moén: Chiu trach nhiém xay dung ma tran dé, dic ta dé va ra dé
kiém tra, huéng dan chim theo thong nhat ctia nhom chuyén mén; dam bao tinh bao mat,
tinh chinh xac cua dé kiém tra tai 16p, de kiém tra tip trung; cham bai, tra bai cho hoc sinh
dung tién do, ding qui dinh (nghiém cdm viéc gido vién tu y gitr bai kiém tra cta hoc sinh);
nhap diém ding thoi gian quy dinh.

3.5. Gido vién duoc diéu dong tham gia hoi déng coi kiém tra tap trung: thuc hién
ding nghiép vu, thai do coi ki€ém tra nghiém tic, dung gio, dung vi tri, ding budi phan
cong.

3.6. Gi4o vién cham bai kiém tra tap trung: Tham gia hop théng nhat huéng din
cham; ky nhan, tra bai kiém tra; thyc hién chim bai kiém tra ding huéng dan cham da
dugc théng nhét (khi ¢ tinh huéng phat sinh can bao céo to/nhém truong dé thong nhat
chung), 1am tron diém dung qui dinh

3.7. Hoc vu: Chiu trach nhiém sao in d&, bao mat d&; bao quan bai kiém tra, giao
nhan bai kiém tra, nhap sé liéu va bao quan diém trén trang s6 diém dién tir ca trudng.
Chiu trach nhiém chuan bi gidy lam bai, hd so phong thi va cac van phong pham khac phuc
vu cho ky kiém tra tap trung.

3.8. Bo phan gidm thi nha truong: chiu trach nhiém diéu dong hoc sinh, thuong
xuyén nhac nha hoc sinh thuc hién nghiém tdc quy ché kiém tra, dac biét 1a thai do
trong phong kiém tra; gitr trat tu HS khi cac em di chuyén Ién cac phong kiém tra; thuc
hién viéc danh trong theo cac hiéu 1énh di dugc lanh dao hoi dong kiém tra thong nhat



3.9. Bao vé: chiu trach nhiém dam bao an ninh trat tu trong cac ky kiém tra tap
trung.

3.10. Truong ban thanh tra nhan dan: Chiu trach nhiém giam sét tat ca cac khau
trong qua trinh kiém tra — danh gia hoc sinh.

3.11. Phy trach céng nghé théng tin: céng khai lich kiém tra tap trung Ién website
cua nha truong.

Piéu 6. Xir Iy cac tinh hudng phat sinh ngoai quy ché

Hiéu trudng triéu tdp cac thanh vién lién quan, chi dao xir Iy cac tinh hudng phat
sinh ngoai quy che.

CHUONG 111
CONG TAC RA PE KIEM TRA
Piéu 7. Yéu cau caa dé kiém tra
Pé kiém tra cua cac ky kiém tra tap trung phai dat cac yéu cau:

+ Khi ra dé phai xay dung ma tran va ban dic ta dé, dam bao dung cac yéu
cau can dat trong khung chuong trinh 2018.

+ Noi dung kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, cau hoi ro rang, noi dung
cac cau hoi theo tién do bai day (trudc ngay kiém tra 01 tuan), dam bao yéu cau can dat
trong khung chuong trinh GDPT 2018.

+ Nbi dung, mac d6 nhan thac, do dai cua dé kiém tra can phl hop véi
chuong trinh hoc va trinh do hoc sinh. Khdng kiém tra, danh gia nhitng noi dung, bai
tap, cau hoi vuot qua yéu cau can dat vé kién thic, k§ nang ctia chuong trinh gido duc
pho thong, khéng kiém tra danh gia d6i voi cac noi dung tinh gian theo huéng dan cua
Bo GDDT. Viéc bién soan dé kiém tra dinh ki phai thuc hién dung huéng dan cia So
Gido duc va Bao tao TPHCM, Phong Gi4o duc va Pao tao quan GO VAp vé huéng dan
bién soan dé kiém tra dinh Ki va té chiic kiém tra, danh gia dinh ki nim hoc 2024 —
2025. (luu y: khong dugc soan dé trudc khi xay dung ma tran)

+ Poi véi mdn Ngir van, thuc hién kiém tra danh gid theo Cong vin sb
3175/BGDDT-GDTrH ngay 21 thang 7 ndam 2022 cua B GDDT.

+ Pbi vai mdn Lich sir - Pia li phai tang cuong cac cau hoi nham khai thac,
str dung cac nguon st liéu, tranh anh, lugc do, ban do, cAu hoi mé nham tao dieu kién
cho hoc sinh phét biéu chinh kién ctia minh, hudng téi danh gia pham chat va nang lyc
hoc sinh, khac phuc tinh trang ghi nhd mot cach may mac.

+ Pap an, huéng dan cham phai cu thé, chinh xéc, rd rang, thé hién sy ton
trong y kién riéng va su sang tao cua hoc sinh.

+ Pé kiém tra va dap an cua mdi mdn kiém tra thuoc danh muc tai liu toi
mat theo qui dinh hién hanh cho dén thoi diém hét gio lam bai cia mén kiém tra do.
Piéu 8. Noi dung, cau trdc, quy trinh, thoi gian thuc hién dé kiém tra

1.Thoi gian:



- Trudc ngay kiém tra 2 tuan, to/nhém trudng chuy@n mon hop té/nhém va thng
nhat cu thé noi dung, cdu trac dé kiém tra, hinh thtc kiém tra, ghi bién ban trong s6
sinh hoat t6/nhdém ddng thoi giri toan bo ndi dung da théng nhat vé PHT phu trach; T
nhom cin c& VAo yéu cau can dat trong khung chuong trinh GDPT 2018 dé théng nhat
noi dung 6n tap cho b mon ¢ ting khéi. Trude ngay Kiém tra dinh ky 07 ngay, t6/nhom
hoan chinh ma tran dé kiém tra, ban dic ta cho dé klem tra, d& kiém tra va huéng dan
chdm va gui vé PHT phu trach (luu ¥ khi giri dé vé PHT phai giri day du: bang dic ta
dé, ma tran dé, dé va hudng dan cham).

- Gi&o vién bd modn co trach nhiém thong bao thdi gian, ndi dung kiém tra (Cac
phan kién thurc hoc sinh phai kiém tra, can phai 6n tap) cho hoc sinh trudce 1 tuan.

2. Ngi dung kiém tra:

- Bam sét yéu cau can dat cia CTGDPT 2018 dam bao kiém tra du kién thuac tir
tuan 1 dén thoi diém kiém tra va phat huy duoc nang luc pham chat cua hoc sinh. De
kiém tra phai hoan toan mai (chua xuat hién ¢ bat cir dau).

- Gi4o vién bd mon can cr vdo ma tran dé kiém tra, ban dic ta dé lam dé. Noi
dung dé kiém tra phai dung vé6i ban dic ta va ma tran d¢, dap an phai chinh xac, khoa
hoc, phi hop véi ndi dung dé. Noi dung dé phai phii hop véi trinh d6 hoc sinh, phi hop
thoi gian lam bai va chuong trinh hoc; tranh ra dé yéu cau qua cao hoic thip so véi
muc d cua chuong trinh va khong phi hop Véi trinh d6, d6i tuong hoc sinh.

- D61 voi moén Thé duc: Khoi lugng van dong phai can cur vao thé trang cua ting
hoc sinh, khong d€ hoc sinh van dong qua strc.

3. Hinh thie bai kiém tra:

Hiéu trudng quyét dinh trén co s¢ tham khao ¥ kién ctia T6/nhém chuyén mon ngay
tir dau ndm hoc va theo chi dao b mén cua Phong Gido duc va Pao tao quin Go Vép. Can
lwu ¥ nhimg diém sau:

3.1. Péi vdi bai kiém tra thuong xuyén: Co thé thyc hién bang hinh thirc tric nghiém
hodc tu luan, hodc két hop vira tric nghiém vura tu luan. Khuyén khich danh gid qua trinh
hoc tap cua hoc sinh qua viéc quan sat cac hoat dong trén 16p; danh gia qua hd so hoc tap,
vo hodc san phém hoc tap; danh gia qua viéc hoc sinh bdo cao két qua thuc hién mot du an
hoc tap, nghién ctru khoa hoc ki thuat, bao cio két qua thuc hanh, thi nghiém, tiét hoc trai
nghiém ngoai nha truong; danh gia qua bai thuyét trinh vé két qua thuc hién nhiém vu hoc
tap. Hinh thtrc kiém tra can phai thong nhét giita cac thanh vién trong nhom va ghi rd trong
bién ban sinh hoat t6/nhém

3.2. Poi véi bai kiém tra dinh ky hodc bai kiém tra cudi hoc ky: Phai dam bao du
cac mirc do nhan thirc (nhan biét, thong hiéu, van dung). Noi dung dé kiém tra cén bao
quat, tang dan céac dang cau hoi van dung, cau hoi lién hé vai viée giai quyét nhitng Van dé
cua thu:c tién cudc song. Co thé két hop h1nh thirc kiém tra tric nghiém va ty luan, sé diém
ctia mdi cau trac nghiém la 0.25 diém, mdi y cua cau hoi tu luan l1a 0.25 diém.

3.3. P6i v6i dé kiém tra lai: Noi dung va ciu triic twong tu ndi dung va hinh thic dé
kiém tra hoc ky II cia nam hoc do.
4. Péi Vi méi dé can dwoc ghi ddy di cac thong tin sau: mon, thoi gian lam bai, 16p,
diém cuia moi cau trong d¢. Be kiem tra co tur 02 céu trd 1én phai ghi diém tirng cau cho
hoc sinh biét;



T6 chuyén mén luu tat ca cac dé kiém tra va huéng dan cham dé xay dung ngan
hang dé sau nay.

5. Sé cét diém: Thuyc hién theo cic vian ban quy dinh:

+ Thuyc hién theo Thong tu sé 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua Bo
GD&DT.

Piéu 9. Nguoi ra dé kiém tra, chon dé kiém tra

1. Thanh phan: Gido vién bo mén ra dé kiém tra theo phan cong caa to (nhom)
truong; TO/Nhom trudng duyét dé, tron dé (neu cd); Phé HT phu trach chuyén mén
chon d&, tron dé, co thé diéu chinh dé hoic ra d& mai dé dam bao tinh khach quan, cong
bang.

2. Nguyén tic lam viéc:

2.1. D4i voi bai kiém tra tai 1op: Giéo vién b mon 1a ngudi 6 trach nhiém ra dé
theo quy dinh chung thong nhat ctia nhém chuyén mén. Bé phai c¢6 hudng dan cham va
duoc luu trong ho so chuyén mon.

2.2. Bbi véi céc bai kiém tra dinh ky (giira ky va cudi ky) do trudong ra dé sé thyuc
hién cac budc sau:

- Té/nhom trudng théng nhat ciu tric va ndi dung dé kiém tra trong té/nhom, to/
nhém trudng gui ndi dung da thong nhat vé PHT phu trach.,

- Giao vién bo mon day khdi nao ra dé kiém tra cua khdi do6 nop cho td/nhém
treong chuyén mon trudc ngay kiém tra 10 ngay. Sau d6, t6/nhom trudng chuyén mon
duyét dé rdi giri qua email cho Phé Hiéu truong chuy@n mén phu trach bo mon trudc
ngay kiém tra 07 ngay (bang file va van ban).

- Ph6 Hiéu truong chuy@n mon lya chon tir cac dé cia gido vién dé tong hop lai
thanh it nhat hai dé chinh thuec, c6 thé chinh stra thay doi hoac c6 thé ra &€ méi mien la
phu hop véi ndi dung kién thire da thong nhat. Sau do6 in ban thao, Pho hiéu truéng ki
Xac nhan cung vai xac nhan cua to/nhom trudng; sau khi da kiém tra khdng con sai sot,
Pho hiéu truéng in ban chinh thic va ban giao cho hoc vu tién hanh sao in dé trudc
ngay kiém tra it nhat 3 ngay.

- Ngudi chiu trach nhiém ra dé va duyét dé phai ¢am bao tinh bao mat cua dé
kiém tra. Cau hoi, yéu cau ra trong dé chua dugc st dung cho kiém tra, danh gia, thi,
On tap trudc do ¢ bat cur dau (khong trung ngir ligu, so liéu). Nhom truong chuyén mén
hoan toan chiu trach nhiém vé ndi dung kién thac caa dé va nhirng sai sot trong dé (néu
co).

Diéu 10. T6 chic in 4n va bao quan, biao mat va chuyén dé kiém tra

1. Hiéu truong phan cong ngudi in an, bao quan, chuyen dé kiém tra (trong truong
hop kiém tra truc tuyén) dén hoc sinh.

2. Pé kiém tra va huéng dan chidm ctua mdi mén kiém tra thudc danh muc tai liéu
toi mat theo quy dinh hi¢n hanh cho dén thoi diém hét gio lam bai ctia mon do.

Piéu 11. Xir Iy cac s co bat thuwong

1. Truong hop dé kiém tra tai 1p c6 sai sot (kiém tra thuong xuyén): Gido vién bo

mon phai diéu chinh hudng dan cham dam bao quyén lgi cho hoc sinh. Trong truong hop



sai sot nhiéu, gido vién bd moén bao cao pho hiéu trudng dé td chic kiém tra lai cho hoc
sinh.

2. Truong hop dé kiém tra tap trung co sai sét (kiém tra dinh ki): Néu phat hién sai
sot ctia dé kiém tra trong qua trinh in sao hodc qué trinh dang kiém tra, pho hiéu trudng
chuyén mon chi dao xtr Iy sau d6 bao cdo hiéu trudng. Néu phat hién sai sot dé trong qua
trinh hoc sinh dang lam kiém tra, gido vién coi kiém tra bdo vé PHT phuy trach dé diéu
chinh chung cho ca khdi.

3. Trudng hop dé kiém tra bi 16: Chi c6 hiéu truong mdi ¢6 tham quyén két luan vé
tinh hudng 16 dé kiém tra. Khi dé kiém tra bi 19, hiéu trudng quyét dinh dinh chi mén kiém
tra bi 16 dé. Mon bi 10 dé s& duogc kiém tra vao thoi gian thich hgp. Hi€u trudng truc tiép
xac minh nguyén nhan cta tinh huéng va xt 1y theo quy dinh.

4. Truong hop bai kiém tra cé tir 50% hoc sinh trd 1én dudi diém trung binh (tror bai
kiém tra hoc ky): Gido vién bd moén bao cdo pho hiéu truong. Pho hiGu truong s& t6 chirc
cho kiém tra lai. Piém bai kiém tra cta hoc sinh 13 diém cao nhat trong 2 1an kiém tra dé
dam bao quyén loi hoc sinh.

CHUONG 1V
CONG TAC COI KIEM TRA
Piéu 12. Té chikc cac ky kiém tra

1. T6 chir k@ém tra du s6 diém kiém tra, dénh gia thuong xuyén, dinh ky dang tién
do theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/07/2021 cta Bo Giao duc va Pao tao
Qui dinh vé dénh gid hoc sinh trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong.

2. Kiém tra bo sung doi voi truong hoc sinh vang

- B61 véi cac bai kiém tra thuong xuyén, ki€m tra dinh ky (trir bai kiém tra hoc ky):
Gié4o vién bo mon t6 chire cho hoc sinh ki€ém tra bu trong tuan sau do.

- B4i véi bai kiém tra hoc ky: Phé hiéu truéng chiu trach nhiém t6 chic thuc hién.
Céc gido vién, nhan vién co lién quan den viéc kiém tra bo sung thuc hién theo sy hudng
dan caa Pho hiéu truong.

Piéu 13. Trach nhiém cia gido vién coi kiém tra va cac thanh vién khac trong Ban
Coi kiém tra

1. Gido vién coi kiém tra khong duoc 1am viéc riéng, nhat 13 sir dung dién thoai di
dong trong khi lam nhiém vu; khong duoc giup d& hoc sinh lam bai kiém tra dudi bat ky
hinh thtrc ndo; khong hit thude 14 trong gio coi kiém tra, khong c6 mui ruou bia trude khi
coi kiém tra; phai c6 mat dung gio va thuc hién nghiép vu coi kiém tra theo quy dinh va
cac yéu cau thém (néu c6) ciia ban lanh dao, thuc hién dung hiéu 1énh cta ban lanh dao,
khong tu ¥ ro1 b vi tri.

2. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu, néu c6 tinh hubng bat thudng, gido vién
thong bao ngay cho lanh dao truc budi kiém tra biét dé xir Iy. Phai ludn ton trong, hop tac
va chip hanh phan cong, diéu hanh cta lanh dao hoi dong coi kiém tra.

3. Gido vién lam cong tac van phong: Chiu su chi dao va phan cong truc tiép cua
lanh dao Ho1 dong coi kiém tra.

4. Lanh dao phu trach budi kiém tra: Diéu hanh va chiu trach nhiém vé toan bd cong
vi¢c cua Hoi dong trong suot budi kiém tra: Quy dinh phuong 4n danh so6 bdo danh, phan



cong gido vién coi ki€ém tra, giao dé ki€ém tra, nhan bai ki€m tra sau khi hét gio lam bai, xtr
1y cac van dé xay ra theo diing quy che.

5. Nhén vién Y té c6 mat thuong xuyén trong sudt budi kiém tra tai phong Y té cua
truong dé xur 1y cac truong hgp dau Om dot xuat.

6. Cudi cac gio kiém tra, 100% thanh vién ban kiém tra ky tén diém danh viéc tham
gia thuc hién cong tac theo phan cong.

CHUONG V
CHAM KIEM TRA VA PHUC KHAO
Piéu 14. Cong tac 1am phach, rap phach bai kiém tra hoc ky
1. Cong tac lam mat ma, cit phach:

- Pam bao tinh bao mat. Thuc hién ngay sau khi két thuc gid kiém tra duédi su diéu
hanh cua pho hi€u trudng.

- Phan dau phach duoc pho hiéu trudng bao quan ding quy dinh.

- Phan than céac bai kiém tra dugc ban giao cho gido vién chim theo phin cong cua
nha truong (thyc hién bién ban ky nhan, tra bai kiém tra).

2. Cong tac nhap diém, rap phéach:

- Sau khi chAm xong bai kiém tra, gido vién bao cao nhom trudng.

- Nhém trudng t6 chitc chdm thAm dinh bai kiém tra trude khi rap phach.

- Nhom truéng nhan phach tir PHT va td chirc cho cac thanh vién trong nhom rap
phach, vao diém.

- Gio vién phat va sira bai kiém tra cho hoc sinh. Néu c6 sai sot vé diém sb gido
vién phai bao cdo PHT phu trach dé xin y kién chi dao (khong duoc tu v stra diém)

Piéu 15. Cham, tra bai kiém tra

1. Bai kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky (trir bai kiém tra hoc ky):

- Gido vién bd mon chiu trach nhiém cham theo huéng dan chdm da théng nhét. Bai
kiém tra phai dugc cham, tra, stra chinh xéac, ding thoi gian quy dinh (chdm nhat 10 ngay
tinh tr ngay ki€ém tra) dugc thé hién qua s6 ghi dau bai va s6 ké hoach giang day cua gido
vién. Hoc sinh luu gilr bai kiém tra ctia minh.

2. Bai kiém tra hoc ky:

- Gido vién cham phai du hop thong nhat biéu diém ngay sau budi kiém tra. Bién
ban hop nhom thong nhat huéng dan cham phai thuc hién ding theo hudéng dan cham cua
Phong Gido duc va Dao tao, cé chit ky cua pho hi¢u truéong phu trach bo mon.

- Giéo vién ky tén, khoda bai.

- Ghi diém: Rd rang ¢ ca phan ghi diém bang chit va bang s6. (Vi du: Bay diém thi
ghi 7,0; Tam di€m rudi thi ghi 8,5)

- Néu bai kiém tra c6 diéu chinh diém: Gach diém sai, ghi lai diém ding, gido vién
stra diém ky tén va ghi ho tén.

- Khi tra bai kiém tra: Phai xép theo dting thir tw dé tranh xép nham phach. Bai kiém
tra co diéu chinh diém thi xép l1én phia trén cuing ctia xap bai kiém tra.



3. Bai kiém tra lai:
- Pho hiéu trudng phan cong gido vién cham 02 vong doc lap.
Diéu 16. Phic khao bai kiém tra
- Phé hiéu truong phan cong gido vién cham phuc khao bai kiém tra.

- Bién ban cham lai bai kiém tra hoc ky nop vé pho hiéu trudng truoc ngay chinh
sura diém mdt ngay.

- Chi dugc stra chita, diéu chinh diém s6 khi c6 sy dong ¥ ctia phé hiéu trudng.
CHUONG VI
KIEM TRA GIAM SAT, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 17.Giam sat
Ban thanh tra nhan dan phan céng céc thanh vién trong Ban thanh tra lam nhiém

vu giam sat, don déc viéc thuc hién Quy ché coi kiém tra trong tat ca céc dot kiém tra
tap trung.

Piéu 18. Khen thuéng

Tuy theo tinh hinh thuc té, Hiéu truong quyét dinh noi dung, hinh thic khen
thudng cho cac can bo gido vién, hoc sinh cé thanh tich, hoan thanh tot nhiém vu.
biéu 19. Xir ly vi pham

1. Bdi véi viée ra dé kiém tra:

To trueong chuyén man phan cdng cu the timg gido vién trong to ra dé va ghi bién
ban cu theé (Khong thoa thuan mi¢ng). Neu giao vién dé xay ra sai pham trong viéc ra
dé kiem tra (khong ra de, nop de tre, d khong ding theo cau truc noi dung to/nhém
chuyén mon thong nhat, ma tran dé khong dung vai chi dao caa PGD, ra sai kién thuc,
ra nhitng cau hoi trong dé kiém tra da hudng dan hoc sinh giai trudce do, ...) Hiéu trudng
nha truong sé ¢6 quyét dinh xur ly trong timg truong hop nhu trir di€ém thi dua, ha bac
thi dua,...

2. Péi véi viéc coi kiém:
Néu gio vién bo mon di tré hoac vang coi kiém tra: Hinh thic xtr 1y tinh nhu di
tré hoac vang tiét day.

Cac vi pham khéc cua gido vién trong qua trinh coi thi, tuy hinh thiac muc do vi
pham, Hiéu truéng cd bién phap xur ly ky luat cu thé.

3. Dbi véi viéc cham bai kiém tra:
Tuy hinh thtc, mac d6 vi pham, Hiéu truong c6 bién phap xu Iy ky luat cu thé.
CHUONG VII
QUAN LY PIEM
Piéu 20. Quy dinh vé viéc cap nhat diém trong So diém dién tir.
a) Gido vién bo mdn truc tiép nhap diém vao S6 diém dién tir theo dinh ky



q b)que‘m’ s6 duoc cap nhat vao S6 diém dién tir phai théng nhat véi diém trong
S0 ghi diém giay cua ca nhan.
¢) Ban gim higu dinh ky kiém tra tién d¢, ty 1 danh gia diém kiém tra theo quy
dinh vao cuoi moi thang cua ndm hoc. Ket qua kiem tra lay lam can ctr Xep loai viéc
thuc hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh moi thang/ hoc ky.

d) Viéc diéu chinh cac sai s6t trong qua trinh nhap thong tin, diém sb trén hé
théng quan 1y diém phai duoc sy cho phép cua Hiéu trudng theo dé nghi cua gi4o vién
bo mon va dugc ghi nhan day dua cac diéu chinh trong hd so luu trit.

Piéu 21: Quy dinh vé viéc lwu trir diém.

- Két qua diém cac dot kiém tra, danh gia cudi hoc ky va kiém tra lai s& dugc bo
phan hoc vu luu trit vao dia 02 CD va in s6 goi tén ghi diém theo ting 16p.

- Sau mdi 1an c6 chinh stra, bd sung diém 12 mdi 1an bo phan hoc vu phai sao luu
dir liéu vao dia CD.

- CHUONG VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém cia Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

1. Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

2. T chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can bo,
gido vién, nhan vién. Diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cta cap trén va
thuc tién tai nha truong.

Pieu 23. Trach nhiém cua to truéng chuyén mon

Huong dan gido vién trong to nghiém tac thyc hién ndi dung da duoc quy dinh
trong quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, kip thoi gop ¥ cac ndi dung chua phu hop dé
hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

Diéu 24. Trach nhiém cia can bd, gido vién, nhin vién

Can b9, gido vién, nhan vién can ct nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hi¢n
ndi dung quy dinh trong quy ché nay.

_ CHUONGIX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh./.

HIEU TRUONG
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