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- CHUONGI )
QUY PINH VE THUC HIEN HO SO SO SACH
A.CAC LOAI HO SO
l. HO so hoc vu

1) S6 dang bo.

2) Hoc ba hoc sinh.

3) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

4) Ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (néu co).
5) Ké hoach gigo duc ctia nha trudng (theo nim hoc).
6) SO ghi dau bai.

7) S6 quan 1y cap phat vin bang, ching chi.

I1. HO so ciia gido vién (GV)
1.Poi vdi gido vién by mon (GVBM)

1.1. Ké hoach gido duc cua gi&o vién (theo nim hoc, trong d6 c6 thé hién khung chuong
trinh ciia tirng tuan).

1.2. K& hoach bai day (gi4o an) véi tat ca céc tiét 1én 16p.

1.3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

1.4. H6 so cac hoat dong khac phuc vu cong tac nhu: phiéu dy gio, so ghi chép cac cudc
hop...

Ghi chu:

- T6 truéng chuyén mon (TTCM) kiém tra Ké hoach bai day (9i&0 &n) Cia t6 vién méi thang
1 lan, chii y viéc thiét ké cdac hoat dong va viéc déi moi Phuwong phap day hoc (PPDH). Riéng
doi véi gido sinh TTCM phdi kiém tra va ky duyét hang tuan.

- Ban lanh dao (BLD) sé kiém tra dinh ky hodac kiém tra dét xuat ké hoach bai day cua giao
vién. Pdc biét la véi gido sinh va gido vién chwa dam bdao chat lwong gidng day nam hoc triede
hodc gido vién co phan anh tu hoc sinh, phu huynh hoc sinh.
2.Déi véi Gido vién chii nhi¢gm (GVCN)

2.1. S6 chii nhiém

2.2. Tai liéu, ho so khac trong qua trinh thuc hién cong tac chu nhiém (cac ho so luu....)

I11. HO so ciia to trwéng chuyén mén



1. S6 Ké hoach (KH): KH gido duc T6 chuyén mén (Theo hudng din chung cua S& gido
duc (SGD)), KH phu dao hoc sinh (HS) yéu, KH bdi dudng HS gioi, KH day bubi 2, ding ki
thi Giao vién gioi (GVG), dang ki tiét day Mo rong khong gian (MRKG) 16p hoc, ding ki thao
giang, chuyén dé, dang ky tlet t6t, theo ddi viéc thyc hién chuyén mén GV......

2. SO Bién ban hop t6, hop nhom; H6 so thao giang; H6 so Céu lac bo (CLB); Hb so
kiém tra dinh ky, cudi hoc ky (D&, dap an, Bién ban (BB) théng nhit noi dung kiém tra, Bién
ban rat kinh nghiém bai kiém tra, bao cao két qua sau kiém tra).

3. Ho so luu cac van ban quan 1y — chi dao chuyén mén lién quan dén qua trinh thuc
hién cong tac chuyén mon cia nam hoc; khung chuong trinh....

Lwu V: - Méi ké hoach lam 02 bdan nhir nhau c6 ky duyét cia nha truong, 01 ban ndp Phé hiéu
trwéng (PHT) phy trach, 01 ban lwu tai t6 chuyén mén (CM) dé thuc hién.

Thiee hién thao gidng, chuyén dé theo phéin cong ciia Phong Gido duc

- Thao gidng cdp trwong: Mon HDTNHN: 2 tiét/1 nim

- Thao gidng, chuyén dé cip té:

- Mén Van, Todn, Anh, KHTN : 4 lan/ndm ( 2 thao giang, 2 chuyén dé két hop voi thao
gidng minh hog). Moi ky tie 2 dén 3 lan. Uu tién thao giang khoi 9 tdp trung thao gidng bai
kho.

- Cdc mén con lai: 1 lan/1 mén/l1 HK. Uu tién thao giang khéi 9 tdp trung thao giang
bai kho.

B. MOT SO QUY PINH CU THE

1. Sé theo déi ddnh gid két qud hec tdp cia hec sinh va Hoc bg:

1.1. Sé theo doi dinh gid két qud hec tdp ciia hec sinh: Trong nim hoc 2024-2025 tiép tuc
sit dung s6 theo ddi va danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh (theo 16p) dién tir trén trang
chuyén truong

- Phan So yéu 1y lich HS phai cap nhat chinh xéc, day du cac cot, muc. (Viéc nay do
chinh GVCN thyc hién, bd phan hoc vu s& kiém tra ra soét lai trudc khi in thanh cudn)

- Piém kiém tra dugc cap nhat theo théng bao chung ctia nha truong, diém kiém tra cua
mon hoc nao phai do chinh GV dam nhan moén hoc d6 cap nhat vao trang ghi diém, cach ghi
nhan diém theo vin ban 4058/GDDT — TrH ngay 02/12/2013 ciia S& GDPT TP.H6 Chi Minh
va hudng din ghi diém ctua Phong Giao duc va Pao tao quan Go Vap.

- S6 cot diém duoc thuc hién theo dung Thong tu 22/2021/TT-BGDDT.

-Phan diém danh: GVCN va bo phan Giam thi phdi hop cap nhat.
+Luwru y: MOi GV c6 1 S6 theo ddi danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh nhing 16p minh day.
1.2. §6 Hoc ba: GVCN cap nhat trang 1y lich hoc sinh day du, chinh xac. Sau mdi hoc ki
GVCN cap nhat day du, chinh xac két qua hoc tap (hoc luc) va rén luyén (hanh kiém) ctua mdi
hoc sinh 16p minh chu nhiém; GVBM cap nhat diém, nhan xét (néu o). Cubi hoc ki 2, sau khi
vao diém chinh xac, GVBM ki va ghi r0 ho tén theo dung quy dinh, GVCN cép nhat dﬁy du cac
thong tin con lai va chdt hoc ba.

- Riéng khdi 6 dur kién sir dung hoc ba dién tir. GVCN 6 dugc huéng dan thuc hién theo ding
quy trinh.
2. Ké hogch bai dgy (KHBD):

2.1. Soan du dung theo Ké hoach (khung chuong trinh bd mén), soan riéng tirng phan mon,
khéng soan gop. Véi giéo sinh sau KHBD mdi tuan chira 1 khoang gidy dé to truong va BLD
ky duyét.



2.2. K& hoach bai day dugc thiét ké dudi dang mot chudi cac hoat dong cé nhitng noi dung
méi vé phuong phap, hinh thirc day hoc (dic biét 1a véi nhitng mén c¢6 chi dao day hoc ldng
ghép céc noi dung ngoai phan mén phai dugc thé hién rd trong tiéu muc bai day (ddi voi ké
hoach bai day in gidy) va chuyén mau chir (ddi vai ké hoach bai day lwu mdy hodc luu trong
USB).

2.3. Gido vién phai c6 ké hoach bai day khi 18n 16p vai tat ca cac tiét day (ké ca céc tiét doc
sach, niang khiéu, gido duc dia phuong, hoat dong trai nghiém...); véi gido sinh ké hoach bai
day di duoc to truong, nhom truong ky duyét va 1én ké hoach day hoc ca tuan. Day dung véi
ké hoach da dé ra, néu co thay dbi vé& noi dung, hoat dong, vé hinh thuc day hoc do day hoc
sinh céc 16p c6 trinh d6 khac nhau thi phai duoc thé hién rd rang, cu thé trong ké hoach bai day
cua ting tiét, khéng dugc xem khung chuong trinh di dua trong ké hoach gido duc ca nhan
gido vién 1a hinh thitc ma 1a co s dé c& nhan thyc hién va cac cap lanh dao theo ddi viéc giang
day cua giao vién.

2.4. Ké hoach bai day (Giao an — bai soan): Khdu soan ké hoach bai day déng vai tro quan
trong trong viéc quyét dinh chdt leong va hiéu qua ciia gio day, do vdy GV phdi sdp xép thoi
gian va dau tw cong sic thich dang cho khau soan bai.

* Yéu cau chung;
- Mbi ké hoach bai day ctia GV déu thuc hién theo hudng dan cy thé cia bd mon do.

- Bai soan phai thé hién du cac ndi dung co ban, bAm sat yéu cu can dat va lam ndi bat
dugc kién thirc trong tdm, ning lyc pham chéat cua HS. Xac dinh muc tiéu phu hop véi ddi
tuong HS cua nha truong, SGK 1a tai liéu tham khdo chinh thirc trong day hoc, phu hop véi dac
trung bd mén, dam bao yéu cau vé d6i moi phuong phép, thé hién dugc sy phan héa trong day
hoc (day hoc cé thé).

- Ké hoach bai day phai thé hién duoc chudi hoat dong day hoc, thé hién rd viéc chuyén
giao nhiém vu hoc tap, td chirc cho hoc sinh hoat dong, bao cao két qua, gido vién chdt kién
thirc.

- Thé hién viéc cai tién, doi méi phuong phap day va hoc phu hop v6i ndi dung chuong
trinh. Mdi tiét hoc can c6 thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thuc hién cach
day theo hudng phat huy tich cuc, chi dong, ton trong nhiing suy nghi doc 1ap, sdng tao cua
HS.

- Thong qua céc gio 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phép tu hoc & nha.

* Y&u cau cu thé: KHBD can phai dam bao theo quy dinh:

- Muc tiéu/ yéu cau can dat: Ghi ngin gon cac muc: Kién thuc — K§ ning — Théi d6...
tham khao SGK huéng dan giang day theo chuong trinh 2018. Chi y rén k¥ nang song cho HS.

- o dung day hoc: Ghi rd sir dung hinh vé& nao, gi4o cu nao ...

- Phuong phap day hoc: Ghi rd st dung nhitng PPDH nao & don vi kién thiic nao trong
s6 cac phwong phap tich cuc nham phét huy tinh chii dong sang tao va phat trién cac nang lyc,
pham chét cta nguoi hoc (can thé hién rd rang ting viéc, ting buéc thuc hién trong KHBD).

- Viéc kiém tra: khdng cting nhic thuc hién ¢ dau tiét day theo kiéu “kéu bat chot, hoi
bat chot” khién hoc sinh cing thang ap luc luc dau gio. Thé hién trong ké hoach bai day hé
thng cau hoi kiém tra, dé bai kiém tra thuong xuyén (néu c6). Noi dung nay co thé long ghép
trong qué trinh hinh thanh kién thitc mai nhung phai cha thich rd “1dng ghép trong qua trinh
hinh thanh kién thic méi”.

- Phan luyén tap, van dung: Tuy theo bai ma gido vién c6 huéng luyén tap, van dung dé
khac sau, nang cao kién thtc cho hoc sinh.



- Phan huéng dan cho hoc sinh tu hoc tai nha: Gido vién cho HS ghi vao tap vé co su
chon loc kién thire nhu: bai hoc thudc 10ng, bai tap dn luyén bai cii, ndi dung chuan bi bai méi
trong tiét hoc tiép theo (han ché sé luong bai, dam bao tinh vira suc)

- Phan rat kinh nghiém: giéo vién ghi kinh nghiém rat ra dugc sau mdi bai day. (Tranh
ghi mét cach hinh thic)

2.5. M&i kiéu bai day co dic diém riéng, khi soan ké hoach bai day gido vién can phai dam
bao cac yéu cau sau:

- P6i véi bai day hinh thanh 1y thuyét: bam sat yéu cau can dat cia khung chwong trinh

- Déi voi bai day luyén tap: trinh tu bai soan luyén tap nhu trinh tu bai soan Iy thuyét
nhung trong phan bai soan c6 2/3 thoi gian 1am bai tp wng dung va 1/3 thoi gian 1am bai tap
nang cao, c¢6 ndi dung va phan hoat dong cta thay va tro, huéng dan va 10i giai.

- Péi véi bai day tiét 6n tap: Trinh ty bai soan tiét 6n tap gidng nhu bai soan Iy thuyét,
nhung dic diém cua tiét on tap 1a tinh hé thdng va tinh nang cao (khéng day 6n tap bang cach
cho hs tra lo6i mot s6 cau hoi ma giéo vién day va giai san), tranh ly tiét 6n tap dé khao bai cho
HS, can thuc hién dung tinh chét cua tiét 6n tap.

- Péi vai bai soan tiét kiem tra: Ngoai myc dich yéu cau trong tam kién thuc, giéo vién
can cap nhat ma tran dé, dic ta dé, dé kiém tra, dap an va biéu diém (luu y: viéc xay dung ma
tran d¢, dac ta dé, dé kiém tra can thyc hién ding qui trinh).

- Tiét thuc hanh: Phai c6 ké hoach bai day va t6 chirc thue hanh theo dung ké hoach (co
thé cho hoc sinh lam tai phong thuc hanh, tai 16p, hoac giao nhi€ém vu cho hoc sinh [am & nha);
tuyét ddi khong duogc cat xén bai thuc hanh.

- D6i v6i tiét tra bai (TAt ca cac mon hoc phai bd tri 1 tiét cho noi dung nay véi bai kiém
tra gitta hoc ky, cudi hoc ky): Trinh ty bai soan nhu trinh tu bai soan giang 1y thuyét. Phan tién
trinh tiét day phai thé hién dugc cac ndi dung:

+Thong qua dap an, biéu diém ting cau, ting ¥.

+ Nhén xét uu diém — khuyét diém & timg cau, c6 khen hoc sinh tién b

+ Rt ra bai hoc kinh nghiém sau bai kiém tra cho hoc sinh.

+ Thong ké két qua kiém tra
2.6. Tat ca ké hoach bai day déu phai ghi tuan, tiét, ngay soan.

- To/nhém trudong khi ky ké hoach bai day cua gido vién phai luu y vé noi dung, tiét theo
khung chuong trinh va ghi rd ngay ky.

- TTCM khi thuc hién kiém tra ké hoach bai day t6 vién phai c6 nhan xét cu thé, ghi rd
rang, ky tén va ghi rd ho va tén.

2.7. Trong tiét day, cac phuong phap day hoc tich cuc, nhat 1a to chic hoat dong thao luan
nhém mang tinh hinh thirc, khong c6 hiéu qua téi da duoc danh gia xép loai tiét day & muc dat
yéu cau Gido vién duogc dy gio, danh gia.

2. 8. Nhitng noi dung lién quan ké hoach bai day duoc tinh 1a vi pham quy ché chuyén mén
(Néu vi phgm mgt trong nhiegng ngi dung sé 1a vi pham quy ché chuy@n mén, duoc 1ap bién
ban, tinh thi dua, tinh xét Nghi quyét 08 theo quy va xu li theo quy dinh...) gdbm:

- Gi4o vién Ién 16p khdng co ké hoach bai day (gi4o &n).

- Bai day dang thuc hién khéng khép véi ké hoach da 1én ma khong béao véi BLD viéc thay doi.
- Gi4o vién day thiéu don vi kién thirc so vai yéu cau can dat ciia khung chuong trinh, cat xén
chuong trinh, day lai bai da day dé ddi ph6 khi duoc kiém tra, du gid danh gia gido vién va cac
vi pham khac nay sinh trong qua trinh thuc hién hoat dong giang day.



*Luwu y: Tat ca KHBD s& duoc gido vién dua 1én hé théng CSDL cta nha truong dé Ban 14nh
dao duyét trude khi 18n 16p. Bo phan quan tri mang s& huéng dan thy c6 cach dua KHBD (ban
Word theo dung trinh ty cua 1 KHBD, khong phai file PP) 1én CSDL. Khong chap nhan truong
hop gido vién luu KHBD trén Laptop ca nhan hoac USB ca nhan. Tuy nhién khi Ban lanh dao
du gio thi gi4o vién phai in KHBD dua cho nguoi dy gio trudc tiét day hoac khi cé yéu cau nop
KHBD dé luu thi phai in va dong cudn; gi4o sinh phai in KHBD cho Té/nhém truéng ky duyét
hang tuan.
3. Phiéu dw gio: Ghi theo mau quy dinh. Mdi tiét du phai c6 chir ky cua gido vién day 16p, c6
nhan xét tiét day.
+ Bam bao du chi tiéu du gio:

- Gio vién: 9 tiét/nam hoc

- T6 truéng chuyén mén: 18 tiét/nam hoc

- Gido sinh: 27 tiét/nam hoc
+ Gi4o vién duy céc tiét thao giang (cua trudng, cua Phong giao duc, cua S¢ Giao duc) duoc tinh
vao tiéu chuan du gio hang thang (c6 mau phleu quan sat du gio tiét thao giang). Nghiém cam
viéc khong du gio trén thuc té nhung c6 phiéu du gio.
+ BGH, TTCM c6 thé dy gi gido vién dot xuit, (chi cin béo trudc tiét day 5 phut dé gido vién
chuan bi tam thé trén 1p).
4. Sé theo déi va ddnh gid két qud hoc tdp hec sinh:

- Ghi, stra diém ding qui dinh. Pam bao chinh xac vé diém sé.

- b s6 ¢ot diém mdi hoc Ky theo qui dinh ciia thong tu 22/2021/TT-BGDDT

- Mang theo s6 theo ddi danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh khi Ién 16p.
5. Ké hoach day hec:

- TTCM c6 trach nhiém duyét ké hoach day hoc cua gido vién vao dau nim hoc, giao
vién cong khai trén trang mang (quy dinh) dé BGH kiém tra.
6. Sé ghi ddu bai: Thuc hién theo vin ban hudng dan ghi s6 dau bai cua S6 GDDT thanh phd
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+ GVCN phan cong can su 16p ghi mot s6 noi dung theo hudng dan sir dung so

+ GVBM: Ghi dung huéng dan & phan cudi cia s6 dau bai. Ghi 16 dé xuat véi GVCN
(néu cb). Phan cho diém, danh gia tiét hoc phai phd hop véi nhan xét, cho diém day du & céc
cot diem thanh phan va diém tong.

+ GVCN ki chét vao cudi tuan Tong phu trach d6i can c vao viéc ghi nhan cia GVBM
dé chim diém thi dua 16p va ki vao s6

+ S6 dau bai do bo phan giam thi quan ly va giao hang ngay cho Lép pho hoc tap cac
l6p.
7. Ké hoach ca nhan: Mdi GV, trong mdi nim hoc xay dung Ké hoach c4 nhan dé dinh ra toan
b6 hoat dong chuyén moén ctia GV trong mdt ndm hoc (mau ban ké hoach theo phu luc III cua
vin ban 5512 da duoc bd phan chuyén moén pho bién va dua 1én Web cua nha truong)

CHUONG 11
QUY PINH VE NE NEP GIANG DAY, HQI HQOP CHUYEN MON, KIEM TRA PANH
GIA HQOC SINH VA CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC
1. Quy dinh chung:
1.1. Thuc hién nghiém cac van ban chi dao: GV phai hoc tap, nghién cuu, nim virng va thuc
hién ding diéu 1¢ truong pho thong, cac thong tw, quy dinh, van ban huéng dan danh gia — xép
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loai gio day, danh gia-xép loai HS ... ctia Nganh. Pic biét 1a chuong trinh GDPT 2018 ap dung
cho bac THCS.

1.2. Thyc hién nghiém cac nhiém vu dugc giao: Gido vién thuc hi€n moi nhi€ém vu dugc giao
trong cdng tac chuyén mon tir viéc phan cong giang day cua Ban giam hiéu dén cic cong viéc
ctia t0, nhom. Nghiém cdm viéc thoai thac, dun day trach nhiém, tir chdi thyc hién nhiém vy du
bét ky 1y do nao (trtr truong hop dm dau nhap vién). Trong truong hop khéng thue hién duoc
nhiém vu vi 1y do néu trén, gido vién sé phai thuc hién bd sung nhiém vu minh chua thyc hién
vao thoi gian sau do (trong cung mot nam hoc). Voi gido vién thiéu tiét nghia vy, ban lanh dao
s€ sap XEp tlet day bu dé dam bao c6 du tiét nghia vy, du diéu kién hudng nguyén luong va cac
ché do phu cap

2. Quy dinh vé né nép giang day, hdi hop

2.1. Lén lop

- GV phai chuan bi chu d4o ké hoach bai day, dd dung day hoc truge khi 1én 16p.

- Ra vao 16p dung gio, dung hiéu Iénh. Nghi€ém cam viéc vao tré, bo tiét (Thoi gian ghi
nhan 13 khi c6 mit & cong: Trude khi vao tiét day 05 phat). Néu nghi phai lam don xin phép
trudc it nhat 01 ngay giri Hiéu truong va duoc duyét dong y; trén don can ghi rd ngay nghi, s6
tiét, cap nhat gido vién day thay (néu da c0) va ghi nhiing 16p nao, tiét nao chua c6 gido vién
day thay. Néu ban than hoic cha/me/vo/chong/con bi tai nan hoic cap ciru phai bao kip thoi voi
Hi¢u truong bang dién thoai truc tiép trudc tiét day it nhat 10 phut va bo sung hd so minh
chung, gidy phép ngay budi dau tién khi di 1am lai cho Hiéu truong. Cac truong hop con lai
duoc tinh 12 nghi khong phép — bo tiét day.

- Trude mdi tiét hoc GV phai on dinh t6 chire, kiém tra si s, kiém tra vé sinh 16p hoc va
cac quy dinh khac ctia nha truong.

- Tu thé, trang phuc chinh té dang quy dinh, tac phong, ngdn phong chuan muc, khong
dut tay vao tGi quan, khong sir dung dién thoai di dong; khong hut thude, khong ¢ mii caa
ruou, bia... khi lén 16p.

- Thue hién viéc t6 chirc cac hoat dong day — hoc nghiém tuc.

- Trong ting budi 1én 16p phai ghi s6 dau bai day du cac cot, myc theo yéu cau, nhan xét
danh gia va xép loai tiét hoc theo dung quy dinh.

- Hoan thanh chuong trinh dting thoi gian quy dinh.

- Nghiém cém viéc xtic pham nhéan cach than thé hoc sinh, xAm pham quyén tré em dudi
bét ctr hinh thirc ndo (méng, chiri, danh, bit hoc sinh lam nhitng viéc khong thudc nhiém vu
hoc tap cua nguoi hoc, vi du bat hoc sinh ky x4c nhan cac loai giay to c4 nhan, bat hoc sinh ghi
chép, viét cac ndi dung ngoai bai hoc...)

2.2. Hji hop

- Dy hop, sinh hoat chuyé&n mén té/nhém, truong, Phong, So... ding ngay gio quy dinh.
Néu nghi phai lam don xin phép trude it nhat 01 ngay gtri Hiéu truong va dugc duyét dong Y,
trén don can ghi rd ngay nghi. Néu ban than hodc cha/me/VO’/chong/con bi tai nan hodc cap ctru
phai bao kip thoi voi Hiéu trudng bang dién thoai truc tlep trude khi tham gia hoi hop it nhét
10 phit va bd sung hd so minh ching, gidy phép ngay budi dau tién khi di lam lai cho Hiéu
truong. Céc trudng hop con lai dugce tinh 14 nghi khéng phép — bo budi hop.

- Trong budi hop, sinh hoat chuyén mén ... khéng néi chuyén; khong lam viéc riéng; khong
ghi 4m, quay phim chup hinh khi khéng c6 sy déng ¥ ctia ngudi chu tri cude hop. Ghi chép can
than, tich cyc tham gia gop y, dé xuat trong qua trinh thao lun.



3. Kiém tra danh gia HS, cham bai, vao diém
3.1. Kiém tra, dinh gid HS. (thyc hién theo ding Thong tu 22/2021/TT- -BGDDT).
Tham gia day du, nghiém tuc, thye hién dung cac quy ché, quy dinh vé kiém tra, coi kiém
tra va chi dao ciia 1inh dao Hoi dong kiém tra trong tirng budi kiém tra.
3.1.1. Kiém tra, danh gid thirong Xuyén:

Co thé thuc hién béng hinh thire tric nghiém hodc tu luan, hoac két hop vira trac
nghiém vira tu luan. Khuyén khich danh gia qua trinh hoc tip ctia hoc sinh qua viéc quan
sat cac hoat dong trén 16p; danh gia qua hd so hoc tap, vo hoac san ph?lm hoc tap; danh gia
qua viéc hoc sinh bao céo két qua thuc hién mot du an hoc tap, nghién ciru khoa hoc ki
thuat, bao cdo két qua thuc hanh, thi nghiém, tiét hoc trai nghiém ngoai nha trudng; danh
gia qua bai thuyet trinh vé két qua thuc hién nhiém vu hoc tap. Cho phép kiém tra thuong
xuyén nhiéu 1an nhung viéc kiém tra va viéc lay diém bai nao phai dugc bao truéc cho HS
va PHHS. C6 thé lay diém trung binh cac lan kiém tra nhung phai dugc bao trude, cong
khai tir ddu nam hoc véi HS va PHHS. Hinh thirc kiém tra can phai thong nhit giita cac
thanh vién trong nhém va ghi 16 trong bién ban sinh hoat t6/nhém.

- Cau hoi kiém tra thudng xuyén phai 13 cdu hoi ciia bai hoc, bai tip ctia budi hoc lién ké
trude d6 (Tru truong hop GV ¢6 dan on tdp thém cac ndi dung khac), phu hgp véi trinh d6 thuc
té ctia HS.

3.1.2. Kiém tra danh gid dinh ky (kiém tra giita ky va kiém tra cudi ky):

- Bai kiém tra giira ky, cudi ky phai thyc hién dung thoi gian quy dinh cua truong, tranh
truong hop doi HS thudc bai moi kiém tra hodc kiém tra tuy tién gay ap luc voi hoc sinh. Véi
bai kiém tra viét phai bao trudc cho hoc sinh va phu huynh.

- T6 chirc kiém tra du s6 1an kiém tra dinh ky ca 1y thuyét va thuc hanh, dung tién do
theo huéng dan cua phong gido duc va lich chi dao ctia nha trudng.

- N6i dung bai kiém tra gitta ky, cudi ky phai co su thong nhat chung trong khéi. Dé ra
phai sat, dung trong tdm chuan kién thirc va ma tran, phu hop véi trinh d6 thuc té cua HS. GV
phai dan HS trudc va co ké hoach cho HS 6n tap. Viéc bién soan dé kiém tra phai thuc hi¢n
dung theo hudng din bién soan dé kiém theo cong vin 3333/GDBT-TrH ngay 09 thang 10 nim
2020 cua s& Gido duc va Pao tao. Cau hoi kiém tra khéng dugc st dung nguyén vin ngir liéu
trong SGK d4 duoc phé duyét. Cau hoi kiém tra phai dam bao yéu cau bao mat.

- B6i véi cac mon hoc, danh gia béng nhan xét, khuyén khich thuc hién viéc kiém tra,
danh gia dinh ki thong qua bai thuc hanh, du an hoc tap phu hop véi dac thu mon hoc, hoat
dong giao duc.

- Viée d6i méi phuong phép, hinh thirc kiém tra, danh gia cic mon hoc phai dam bao
yéu cdu vé tinh trung thuc, khach quan, céng bang, danh gia chinh xac két qua hoc tap va ren
luyén cta hoc sinh. P4i véi mon Ngit van, thuc hién kiém tra danh gia theo Cong vin s
3175/BGDDT-GDTrH ngay 21/7/2022 cia Bo GDPT. Pdi véi Lich sir va Dia 1i ting cuong
cic cAu hoi nham khai thac, st dung céc ngu@)n str liéu, tranh anh, luge dd, ban do, cau hoi mé
nham tao diéu kién cho hoc sinh biéu dat chinh kién ctia minh, huéng t6i danh gid pham chat
va nang lyc cua hoc sinh, khéc phuc tinh trang ghi nhé may moéce

3.2. Chdm bdi, trd bai (Thuc hién ding quy ché chuyén mén):

3.2.1. Bai kiém tra thuong xuyén:



- Gi4o vién bo mén chiju trach nhiém chiam theo dap an, biéu diém. Bai kiém tra phai
duogc cham, tra, stta chinh xac, dung thoi gian quy dinh (cham nhat 10 ngay tinh tir ngay
kiém tra). Hoc sinh luu gift bai ki€ém tra ciia minh.

3.2.2. Bai kiém tra dinh ky (giita ky va cudi ky):

- Gido vién cham bai kiém tra phai du hop thong nhat biéu diém sau budi kiém tra.
Bién ban hop nhom thong nhat huéng dan cham phai thuc hién ding theo huéng dan cham
cua nha truong, cé chir ky cua pho hi€u trudéng phu trach b mon.

- Gido vién ky tén, khoa bai sau khi cham.

- Ghi diém: RS rang & ca phan ghi diém bang chir va bang s6. (Vi du: Bay diém thi
ghi 7,0 — Bay diém; Tam diém ruai thi ghi 8,5 — Tam rudi)

- Néu bai kiém tra do gido vién chim c6 diéu chinh diém (khi gido vién d6 phat hién
cham sai, cong diém sai) chinh bai minh dugc giao cham: Gach diém sai, ghi lai di€ém dung,
giao vién ky tén va ghi ho tén.

- Gido vién thyc hi¢n viéc trd bai, sura bai, phat bai kiém tra cho hoc sinh dang theo
quy dinh. Néu c6 sai sot vé di€ém so gido vién phdi bao cao PHT phu trach d€ xin y kién chi
dao.

*Luu y: HS vang kiém tra phai cho cac em kiém tra bu ngay trong tuan sau d6 khi hoc
sinh di hoc trd lai va phai ¢ lich bio BGH (Nghiém cam viéc GV tu ¥ cho diém HS)
4. Tw boi dudng:

- Nghiém tuc thue hién viéc bdi dudng chuyén mén theo ké hoach cua B6 GDPT, S¢
GDPT, PGD, nha trudng, to chuyén mon va tu boi dudng cta c nhan. Dic biét 1a B6i dudng
Chuong trinh GDPT 2018 theo ké hoach ctia cac cap.

- Tham gia cc dot Thao giang — Chuyén dé, thi GV day gidi cac cip, dang ky tiét tot. ..

- Khuyén khich hoc tap nang cao trinh d0 chuyén mon, tin hoc, ngoai ngt,...

- Viéc véng, tré, khong thyc hién cong tac bodi dudng do nhom/td/trudng/Phong/Sa... to
chure thi dugc tinh nhu Véng, tré, khong thuc hién tiét day.

5. Viéc sir dung dd ding va cac thiét bi day hoc

- Thyec hién theo hudng dan cta can bo thiét bi phu hop véi yéu cau bo mén.

- Tich cuc st dung D6 ding day hoc (DDDH) trong timg tiét day, ting cuong viéc van
dung Gido an dién tir (GADT), cac phan mém hd tro giang day, ty lam thém cac do dung day
hoc (PDDH) phuc vu cho tiét day caa ca nhan.

6. Viéc sinh hoat t0, nhém chuyén mon: thyc hién dung quy ché, quy dinh déi véi giao
vién trong sinh hoat to/nhom, trong wng xir v6i quan li cac cip va dong nghiép, tuin thi
cac yéu cau caa nguoi diéu hanh, chi tri cudc hop.
- Thoi lugng: theo Piéu 18 trudng trung hoc (2 1an/ 1 thang).
(Dbi vai cac to KHTN, Lich sir -Dia li: khuyén khich sinh hoat 1 tuan/1 1an)
- N4i dung sinh hoat thé hién rd viéc sinh hoat theo hudng nghién ctru bai hoc:
+ Panh gia hoat dong cua t6 - nhom trong 2 tuan qua

- Tinh hinh hoc sinh

- Tinh hinh giao vién

- Thyc hién chuong trinh

- Rt kinh nghiém du gio, bai kiém tra... (néu co)
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- Gop y tiét thao giang
+ K& hoach giang day trong 2 tuan t&i
- Theo ké hoach gio duc
- Xay dung tiét thao giang (Néu cd). Luu y: Ban vé nhimg bai hoc cu thé theo hudng
nghién ctru bai hoc

+ Mot s6 cong tac khac (co phan cong cu thé): ...

+Y kién cua cac thanh vién: phai mang tinh xay dung, huong vé trong tAm cudc hop,
nguoi y. kién tuan thi yéu cau nguoi chi tri (néu khong thuc hién ding, chu tri cudc hop cham
dut quyén y kién) .........

* Luu y: Cac t6 can danh phan 16n thdi gian sinh hoat t6 (nhém) chuyén mén dé thao
luan, chia sé vé cac bai kho day, ndi dung kho day nham tim ra phuong phap giang day hiéu
qué nhét. Phan sinh hoat hanh chinh can rat ngén, tinh gon.

- C4c gi4o vién trong t6/ nhém phai ton trong, phdi hop tét véi cac thanh vién con lai trong viée
thuc hién nhi€ém vu chuyén moén cta ca nhan, cia nhém, cua t6.1.

~ CHUONG I
TO CHU'C THU'C HIEN

1. Trach nhiém cua Hi¢u truwéng, Phé Hi¢u truwédng

1. Trién khai dén toan thé can b, gido vién quy ché nay.

2. T6 chirc thye hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can bo, gido
vién, nhan vién. Diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop vdi quy dinh cia cap trén va thuc tién
tai nha truong.

2. Trach nhiém cia t6 truéng chuyén mon
Huong dan gido vién trong to nghiém tuc thuc hién ndi dung di dugce quy dinh trong

quy ché nay. Trong ‘qua trinh thye hién, kip thoi gop y cac noi dung chua phu hop dé hiéu
truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung.

3. Trach nhiém cta can b9, giao vién, nhan vién

Can b, gido vién, nhan vién can clt nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi
dung quy dinh trong quy ché nay.

_ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ban hanh Quyét dinh./.

HIEU TRUONG
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