
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN GÒ VẤP		
TRƯỜNG THCS PHAN VĂN TRỊ
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 08/01/2024 đến ngày 14/01/2024)


	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	Thời gian
	PHÂN CÔNG
THÀNH PHẦN

	Thứ Hai
08/01
	
	
	
	

	
	- Chào cờ đầu tuần
- HỘI THI KỂ CHUYÊN
	Trường  PVT
	07h
	BGH

	
	- Nộp Đề án vị trí việc làm 
	
	Hạn chót 09h00
	Tiên, Oanh

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	- Báo cáo công tác tuyển sinh năm học 2024 - 2025 
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Hạn chót
	Vy

	
	- Nộp báo cáo nhu cầu kinh phí thực hiện Nghị quyết 36
	Bà Tình
	
	Tiên, Oanh

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Báo cáo sơ kết công tác KTNB 12/01
	Bà Hiệp
	Trước ngày 15/01
	BGH- Tiên

	
	- Hoàn thành các báo cáo số liệu theo mẫu 
	Google drive
	Trong ngày
	Các trường, nhóm lớp MN

	
	- Nộp Hồ sơ nâng lương trước hạn năm 2024 
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Các đơn vị công lập

	
	- Nộp Hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên Quý 4/2023 
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Các đơn vị công lập

	
	- Nộp Hồ sơ đánh giá, phân loại hàng quý của Hiệu trưởng quý IV/2023
	BP Tổ chức PGD&ĐT
	Hạn chót
	Các đơn vị công lập

	Thứ Ba
09/01
	- Chấm thi HSG  lớp 9 cấp quận
	Phòng GD&ĐT
	08h00
	Giám khảo


	
	
	
	
	

	
	- Tham gia Chương trình tập huấn, rèn luyện giáo viên và Phụ trách Đội lần thứ XIV, năm học 2023- 2024
	Hà Nội, Tuyên Quang, Hà Giang, Cao Bằng
	Từ 09/01 đến 13/01 
	BGH, Giáo viên, TPTcác trường theo ds đăng ký

	
	- Báo cáo định kỳ cuối HK I trên csdl.hcm.edu.vn 
	Tại cơ sở
	Hạn chót 10/01
	Các trường TH, THCS

	
	
	
	
	

	
	- Thực hiện báo cáo sơ kết
	Tổ MN
	Trong ngày
	Tổ MN

	Thứ Tư
10/01
	Hôp PHHS Khối 68
	
	
	BGH-GVCN –PHHS 18g

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
Thứ Năm
11/01
	[bookmark: _GoBack]Hôp PHHS Khối 79
	
	
	BGH-GVCN –PHHS 18g

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu
12/01
	- Báo cáo cuối học kỳ I  
	Tổ PT (Bà Hồng)
	Hạn chót 15/01
	Các trường THCS

	
	- Đăng ký HMNĐ
	https://giotmauvang.org.vn
	Trong ngày
	Linh, Nguyệt

	
	- Báo cáo công tác quản lý về bữa ăn học đường, vệ sinh môi trường 
	
	Hạn chót
	Tiên, Hương 

	
	
	
	
	

	Thứ bảy
13/01
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật
14/01
	
	
	
	



