



TRƯỜNG THCS TÙNG THIỆN VƯƠNG

NỘI DUNG HỌC TRỰC TUYẾN - Tuần 24: 07/03/2022 đến 12/03/2022

 Bộ môn: Tin học 6

CHỦ ĐỀ E: ỨNG DỤNG TIN HỌC SOẠN THẢO VĂN BẢN CƠ BẢN VÀ SƠ ĐỒ TƯ DUY

BÀI 3: THỰC HÀNH TÌM KIẾM, THAY THẾ  VÀ ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN

A. NỘI DUNG TÌM HIỂU BÀI:

1. Định dạng văn bản, trình bày trang và in

Bài 1: Tạo một sản phẩm văn bản hoàn chỉnh
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Hướng dẫn thực hiện:

- Bước 1: Soạn thảo văn bản (không cần thực hiện định dạng văn bản và trình bày trang ngay)

- Bước 2: Định dạng văn bản và căn lề trang

+ Định dạng kí tự: Phông chữ Times New Roman, in nghiêng ([image: image2.png]


), chữ màu xanh ([image: image3.png]


); tiêu đề có chữ màu đỏ, căn biên chính giữa trang; chọn các từ “rubik”, “chiếc quạt”, “tấm thẻ lưu niệm” trong đoạn thứ nhất để định dạng chữ đậm và gạch chân nét đơn ([image: image4.png]


 và [image: image5.png]


); chọn các số để định dạng chữ đậm ([image: image6.png]


)

+ Định dạng đoạn: Sử dụng các lệnh trong nhóm Paragraph để: chọn dòng tiêu đề và chọn độ dãn dòng 1,5; chọn tất cả các dòng dưới dòng tiêu đề để căn biên đều 2 bên ([image: image7.png]


), dãn dòng 1,15; thêm độ dãn cách các đoạn (dùng Add Space Before Paragraph và Add Space After Paragraph)

+ Định dạng trang: sử dụng dải lệnh Layout các lệnh trong nhóm Page Setup / chọn một mẫu phù hợp.

2. Tìm kiếm và thay thế: 
Bài 2: Chỉnh sửa nhanh văn bản

- Thay thế tất cả từ “Tý” bằng cụm từ “bạn Tý” để nhân vật Tý được nhắc đến một cách trìu mến trong câu chuyện.

Hướng dẫn thực hiện:

+ Nháy dải lệnh Home / chọn Replace. Hộp thoại Find and Replace xuất hiện:

+ Ô Find What nhập từ Tý

+ Ô Replace with nhập từ bạn Tý

+ Nháy Replace All để thay thế tất cả các từ tìm được.

- Thay thế tất cả từ “tham quan” bằng cụm từ “du lịch”

B. NỘI DUNG GHI BÀI VÀO TẬP: 

CHỦ ĐỀ E: ỨNG DỤNG TIN HỌC SOẠN THẢO VĂN BẢN CƠ BẢN VÀ SƠ ĐỒ TƯ DUY

BÀI 3: THỰC HÀNH TÌM KIẾM, THAY THẾ  VÀ ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN

1. Định dạng văn bản, trình bày trang và in 

+ Định dạng kí tự: Phông chữ Times New Roman, in nghiêng ([image: image8.png]


), chữ màu xanh ([image: image9.png]


); tiêu đề có chữ màu đỏ, căn biên chính giữa trang; chọn các từ “rubik”, “chiếc quạt”, “tấm thẻ lưu niệm” trong đoạn thứ nhất để định dạng chữ đậm và gạch chân nét đơn ([image: image10.png]


 và [image: image11.png]


); chọn các số để định dạng chữ đậm ([image: image12.png]


)

+ Định dạng đoạn: Sử dụng các lệnh trong nhóm Paragraph để: chọn dòng tiêu đề và chọn độ dãn dòng 1,5; chọn tất cả các dòng dưới dòng tiêu đề để căn biên đều 2 bên ([image: image13.png]


), dãn dòng 1,15; thêm độ dãn cách các đoạn (dùng Add Space Before Paragraph và Add Space After Paragraph)

+ Định dạng trang: sử dụng dải lệnh Layout các lệnh trong nhóm Page Setup / chọn một mẫu phù hợp.

2. Tìm kiếm và thay thế:

- Nháy dải lệnh Home / chọn Replace. Hộp thoại Find and Replace xuất hiện:

- Ô Find What nhập từ cần tìm

- Ô Replace with nhập từ thay thế

- Nháy Replace All để thay thế tất cả các từ tìm được.

BÀI TẬP: hãy nêu công dụng của các nút lệnh và các lệnh sau:
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- Layout / Margins: 

- Layout / Orientation:

- Home / Replace: 

DẶN DÒ (HS ghi dòng màu đỏ của phần dặn dò vào tập)

- HS học phần 2,3

- Viết hết phần NỘI DUNG GHI BÀI VÀO TẬP
- HS đăng nhập vào K12onlkine để tham gia học và làm bài tập củng cố.

- Học sinh không tham gia học trực tuyến, không tham gia học trên K12online được thì làm phần CÂU HỎI CỦNG CỐ vào tập.

- Học sinh có khó khăn, thắc mắc cần hỗ trợ liên hệ với giáo viên bộ môn:

	Họ tên GV
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	Lớp phụ trách

	Cô Thảo
	0984960190
	thaotinttv@gmail.com
	6/5, 6/6, 6/7

	Cô Diễm
	0987545417
	ndiem88@gmail.com
	6/1, 6/2, 6/3, 6/4, 6/8, 6/9



