



TRƯỜNG THCS TÙNG THIỆN VƯƠNG

NỘI DUNG HỌC TRỰC TUYẾN - Tuần 23: 28/02/2022 đến 05/03/2022
 Bộ môn: Tin học 6

CHỦ ĐỀ E: ỨNG DỤNG TIN HỌC SOẠN THẢO VĂN BẢN CƠ BẢN VÀ SƠ ĐỒ TƯ DUY

BÀI 2:  TRÌNH BÀY TRANG, ĐỊNH DẠNG VÀ IN VĂN BẢN
A. NỘI DUNG TÌM HIỂU BÀI:

1. Khám phá cách thực hiện định dạng đoạn:
- Định đạng đoạn văn hợp lý sẽ làm cho văn bản được trình bày đẹp hơn vì các dòng và các đoạn được dãn cách phù hợp, văn bản được căn biên đều hai bên cũng đẹp hơn
- Định dạng đoạn văn bản: 

+ Căn thẳng lề trái, că giữa, lề phải, căn thẳng cả hai lề. 

+ Giảm (tăng) mức thụt lề trái 

+ Khoảng cách giữa các dòng trong đoạn, giữa các đoạn
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- Công cụ định dạng đoạn trong dải lệnh Home / nhóm Paragraph
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2. Tìm hiểu về định dạng trang
- Định dạng trang là trình bày trang văn bản. Định dạng trang là chủ yếu xác định lề trên, lề dưới, lề trái, lề phải của trang văn bản.
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- Nháy chuột vào dải lệnh Page layout ( chọn các lệnh trong nhóm lệnh Page setup

* Chọn hướng trang: 

- Nháy chuột vào nút mũi tên [image: image4.emf] bên dưới lệnh Orientation: 

+ Chọn Portrait: Hướng trang đứng

+ Chọn Landscape: Hướng trang nằm  ngang 

* Đặt lề trang: 

+ B1: Nháy chuột vào nút mũi tên [image: image5.emf] bên dưới lệnh Margins ( Customs Margins. 

[image: image6.emf]
+ B2: 

• Top: Lề trên. 

• Bottom: Lề dưới. 

• Left: Lề trái. 

• Right: Lề phải

[image: image7.emf]
+ B3:  Nhaùy OK
* Lựa chọn khổ giấy: 

Nháy chuột vào nút mũi tên bên cạnh size ( chọn khổ giấy A4
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3. In văn bản
- Nháy chuột vào File ( Print ( chọn Print
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B. NỘI DUNG GHI BÀI VÀO TẬP: 

CHỦ ĐỀ E: ỨNG DỤNG TIN HỌC SOẠN THẢO VĂN BẢN CƠ BẢN VÀ SƠ ĐỒ TƯ DUY

BÀI 2:  TRÌNH BÀY TRANG, ĐỊNH DẠNG VÀ IN VĂN BẢN
1. Khám phá cách thực hiện định dạng đoạn:
- Định dạng đoạn văn bản: 

+ Căn thẳng lề trái, că giữa, lề phải, căn thẳng cả hai lề. 

+ Giảm (tăng) mức thụt lề trái 

+ Khoảng cách giữa các dòng trong đoạn, giữa các đoạn

2. Tìm hiểu về định dạng trang
- Nháy chuột vào dải lệnh Page layout ( chọn các lệnh trong nhóm lệnh Page setup

* Chọn hướng trang: 

- Nháy chuột vào nút mũi tên [image: image10.emf] bên dưới lệnh Orientation: 

+ Chọn Portrait: Hướng trang đứng

+ Chọn Landscape: Hướng trang nằm  ngang 

* Đặt lề trang: 

+ B1: Nháy chuột vào nút mũi tên [image: image11.emf] bên dưới lệnh Margins ( Customs Margins. 

+ B2: 

• Top: Lề trên. 

• Bottom: Lề dưới. 

• Left: Lề trái. 

• Right: Lề phải

+ B3:  Nhaùy OK
* Lựa chọn khổ giấy: 

Nháy chuột vào nút mũi tên bên cạnh size ( chọn khổ giấy A4
3. In văn bản

- Nháy chuột vào File ( Print ( chọn Print
DẶN DÒ (HS ghi dòng màu đỏ của phần dặn dò vào tập)

- HS học phần 2,3
- Viết hết phần NỘI DUNG GHI BÀI VÀO TẬP
- HS đăng nhập vào K12onlkine để tham gia học và làm bài tập củng cố.

- Học sinh không tham gia học trực tuyến, không tham gia học trên K12online được thì làm phần CÂU HỎI CỦNG CỐ vào tập.
- Học sinh có khó khăn, thắc mắc cần hỗ trợ liên hệ với giáo viên bộ môn:
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