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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28
 (TỪ 22/03/2021 ĐẾN 28/03/2021)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người phụ trách
	Ghi chú

	Thứ hai

22/03
	Sáng
	- Đi học

- Văn bản đi đến

- Hỗ trợ thi giữa HK2
- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- KT

- VT
- TB- YT
- HT-PHT
	

	
	Chiều
	-  Đi học

- Mua văn phòng phẩm
- Phục vụ ĐDDH

- Phục vụ sơ cứu

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- KT

- VT
- TB

- YT

- HT-PHT
	

	Thứ ba

23/03
	Sáng
	- In hồ sơ quyết toán 2020 + sắp xếp
- Làm hồ sơ miễn giảm trên Pm SSC
- Văn bản đi đến

- Hỗ trợ thi giữa HK2

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- KT
- KT

- VT
- TB- YT
- HT-PHT
	

	
	Chiều
	- Làm hồ sơ miễn giảm trên Pm SSC
- Báo cáo số liệu tổng điều tra kinh tế
- Phục vụ ĐDDH

- Cập nhật BHYT

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh, dạy lớp.

	- KT
- VT
- TB

- YT
- HT-PHT
	

	Thứ tư

24/03
	Sáng
	- Đi học
- Văn bản đi đến

- Đi PGD, PNV
- Hỗ trợ thi giữa HK2

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh

- Duyệt biên chế năm học 2021-2022 tại PGD

	- KT
- VT
- VT
- TB-YT
- PHT

- HT
	

	
	Chiều
	-  Đi học

- Báo cáo số liệu tổng điều tra kinh tế
- Phục vụ ĐDDH

- Phục vụ sơ cứu

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh

- Đi học
	- KT
- VT
- TB

- YT

- PHT

- HT
	

	Thứ năm

25/03
	Sáng
	- Nhập tiền thu học phí ( Giúp A Dũng)
- Văn bản đi đến

- Hỗ trợ thi giữa HK2

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh

- Họp BCH đảng bộ xã QĐ


	- KT
- VT
- TB-YT
- PHT
- HT
	

	
	Chiều
	- Nhập đối chiếu kho bạc Quý 1/2021
- Cập nhật hồ sơ học vụ
- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- KT
- VT
- HT-PHT
	

	Thứ sáu

26/03
	Sáng
	- Đi học
- Văn bản đi đến

- Báo cáo học sinh có nguy cơ bỏ học

- Hỗ trợ thi giữa HK2

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- KT
- VT
- VT

- TB- YT
- HT-PHT
	

	
	Chiều
	- Đi học
- Cập nhật hồ sơ học vụ
- Đi PGD

- Vệ sinh tranh ảnh

- Cập nhật hồ sơ

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh

- Dạy lớp
	- KT

- VT
- VT

- TB

- YT

-HT

-PHT
	

	Thứ bảy

27/03
	Sáng
	- Giải quyết văn bản
- Hỗ trợ thi giữa HK2

- Ở trường giải quyết công việc hành chánh


	- VT
- TB-YT
- HT
	


  





          


        HIỆU TRƯỞNG

