
 

 

UBND QUẬN GÒ VẤP 

TRƯỜNG THCS PHAN TÂY HỒ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Gò Vấp, ngày 12 tháng 02 năm 2022 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 

(Từ ngày 14/02/2022 đến ngày 20/02/2022) 
 

 

NGÀY NỘI DUNG CÔNG TÁC ĐỊA ĐIỂM THỜI GIAN PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN 

Thứ Hai 

14/02 

- SHCC: Chủ điểm “Mừng Đảng - Mừng 

Xuân”; tuyên truyền Măng non giới thiệu các 

làng nghề truyền thống trong hội nhập quốc tế 

(tại các lớp học trực tiếp, trực tuyến). 

Tại lớp học trực tuyến 

và trực tiếp 
7h00 

Ban Giám hiệu;  

Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT;  

Giáo viên chủ nhiệm; 

Học sinh các lớp. 

- Họp Ban Giám hiệu. Phòng BGH 8h30 Ban Giám hiệu 

- Tiếp tục tuyên truyền và thực hiện nghiêm công 

tác phòng chống dịch bệnh COVID-19 theo 

Khuyến cáo của Bộ Y tế; Chỉ thị 16 của TTgCP; 

Chỉ thị 18 của UBND Thành phố Hồ Chí Minh. 

Theo CV Theo CV 
Toàn thể CB-GV-NV, học sinh và 

PHHS. 

- Phân công GV-NV đo thân nhiệt học sinh 

(sáng, chiều, cổng trước, cổng sau). 
Tại trường Trong tuần 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Thầy Võ Minh Triệu Luân - BTCĐ. 

- Phòng Giáo dục và Đào tạo chấm thi cấp quận 

Hội thi “Trường học xanh” năm học 2021 - 2022 

(Hồ sơ) 

BP Văn phòng  14h00 Thầy Trần Quang Minh - PHT. 

- Gửi các biểu mẫu Báo cáo Sơ kết học kì I năm 

học 2021 - 2022 về email: pthoa.pgdgovap@hcm. 
Tổ PT (Bà Hòa) Trước 16h00 

Cô Vũ Thị Thơ - HT; 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Cô Quách Thị Hoài Nam - VT. 

- Đăng ký vòng thi trải nghiệm Cuộc thi Tiếng 

Anh quốc tế Toefl Junior Challenge, Toefl 

Primary Challenge. 

Theo Thể lệ cuộc thi 

của Sở GD&ĐT 
Trước 28/02 Thầy Trần Quang Minh - PHT 

- Đăng ký dự thi khéo tay kỹ thuật cấp quận năm 

học 2021 - 2022. 

Trang 

quanly.hcm.edu.vn 
Theo KH 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - CNTT. 
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- Gửi thông báo thu tiền học sinh tháng 

02/2022. 
Tại trường Trong ngày Bộ phận Tài vụ; GVCN các lớp. 

- Trao đổi với GVCN lớp: danh sách HS chưa 

tham gia đóng các khoản tiền trong tháng 

12/2021; 01/2022 theo quy định. 

Tại trường Trong ngày 
Bộ phận Tài vụ; GVCN (một số lớp có 

học sinh chưa tham gia). 

- Hoàn tất công tác chuẩn bị CSVC phục vụ 

Hội đồng thi nghề khoá ngày 15/02/2022. 
Tại trường  Sáng Thầy Trần Quang Minh - PHT. 

- Chuẩn bị hồ sơ thi nghề khoá ngày 15/02/2022. Tại trường Sáng 

Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

Cô Chung Thị Thanh Thuý - TK; 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP; 

Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV. 

- Họp Ban lãnh đạo Hội đồng coi thi nghề THCS 

tại HĐ thi Phan Tây Hồ theo thông báo của 

Chủ tịch HĐ. 

Tại trường PTH 14h00 

Cô Vũ Thị Thơ - HT; 

Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

Thầy Nguyễn Văn Quang - PHT; 

Cô Chung Thị Thanh Thuý - GV. 

- Họp toàn thể Hội đồng coi thi: sinh hoạt nghiệp 

vụ, kiểm tra điều kiện và hồ sơ học sinh dự thi. 

Ban Lãnh đạo, giám thị và nhân viên có mặt 

trước 15 phút tại các Hội đồng thi (theo quyết 

định). 

Tại các Hội đồng thi 15h30 

Các Hội đồng thi nghề cấp THCS năm 

học 2020 - 2021: THCS PVC, TnS, 

NTr, PTH, ND, QT, NVN 

- Giáo viên thông báo học sinh các khối lớp 6, 7, 8, 

9  học theo thời khoá biểu mới (áp dụng từ ngày 

14/02/2022).  

Theo TKB Từ 14/02 CB-GV-NV, học sinh 

- Học sinh khối lớp 6, 9: học thời khoá biểu trực tiếp 

các ngày Thứ  2, 3, 4, 5; học thời khoá biểu trực 

tuyến trên phần mềm K12online vào các ngày Thứ 6, 

7. 

- Học sinh khối lớp 7, 8: Học thời khoá biểu trực tiếp 

vào các ngày Thứ  3, 4, 5, 6; học thời khoá biểu trực 

tuyến trên phần mềm K12online vào các ngày Thứ 2, 

7. 
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- Học sinh các khối lớp 8 (8/12, 8/13, 8/14, 8/15, 

8/16): học theo thời khoá biểu mới; học thời khoá 

biểu trực tiếp các buổi chiều Thứ 2, 3, 4, 5, 6; học 

trực tuyến trên phần mềm K12online vào các ngày 

Thứ 2, 3, 4 (buổi sáng). 

-  Thứ 2, 3 (14, 15/02) học sinh các khối lớp 6, 7, 8, 9 

học tập trực tuyến theo TKB mới trên phần mềm 

K12Online (vì Trường PTH làm địa điểm Hội đồng 

thi nghề PT). 

- Kiểm tra cuối HKI môn Nghề PT. Tại lớp Theo TKB Giáo viên giảng dạy nghề PT 

- Tổng vệ sinh hằng ngày bằng dung dịch khử 

khuẩn các phòng học, phòng làm việc, phòng chức 

năng.  

Tại trường Theo KH 
Cô Nguyễn Thị Gái - NVPV; 

Bộ phận NVPV. 

- Trực Ban Giám hiệu 
Tại trường - Trực 

tuyến 
Cả ngày Cô Vũ Thị Thơ - HT 

Thứ Ba 

15/02 

- Tổ chức Hội đồng thi nghề THCS năm học 2020 

- 2021 theo quyết định (có mặt lúc 6h15 tại các Hội 

đồng thi; trang phục: Nữ: áo dài; Nam: đồ tây, sơ 

mi). 

Các Hội đồng thi 6h15 
CB, GV theo quyết định; 

Học sinh dự thi theo danh sách. 

- Họp toàn thể  Hội đồng chấm thi nghề THCS. 
Trung tâm GDNN-

GDTX 
14h00 Theo Quyết định 

- Chấm thi cấp quận Hội thi “Trường học xanh” 

năm học 2021 - 2022 (thực tế các đơn vị ). 
Tại trường  Trong ngày 

Theo thông báo; 

Thầy Trần Quang Minh - PHT. 

- Nộp Kế hoạch tuyển dụng viên chức kèm phụ lục 

nhu cầu tuyển dụng viên chức năm học 2021 - 

2022. 

Bộ phận Tổ chức Trong ngày 
Cô Vũ Thị Thơ - HT; 

Cô Quách Thị Hoài Nam - VT. 

- Họp Hội đồng sư phạm tháng 02/2022. Tại trường 13h30 Toàn thể CB-GV-NV. 

- Họp Hội đồng chuyên môn tháng 02/2022. Tại trường 14h30 
Ban Giám hiệu, giáo viên, NVTV, TB, 

HV. 

- Họp tổ/nhóm chuyên môn. Tại trường 15h30 Ban Giám hiệu, giáo viên các tổ/nhóm 

- Trực Ban Giám hiệu. Tại trường - Trực Cả ngày Thầy Trần Quang Minh - PHT 
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tuyến 

Thứ Tư 

16/02 
- Họp giao ban Hội đồng Đội. 

Hội trường Quận 

Đoàn 
14h00 TPT các trường TH, THCS 

- Chấm thi nghề THCS năm học 2021 - 2022.  16→19/02 Theo QĐ 

- Nộp kế hoạch dạy học, kế hoạch kiểm tra 

đánh giá HKII của 4 khối 6, 7, 8, 9 về thầy 

Nguyễn Đình San - PHT. 

Zalo cá nhân thầy San Hạn chót Tổ trưởng chuyên môn 

- Nộp nội dung gợi ý định hướng ôn tập kiểm 

tra cuối HKI khối lớp 6 về Ban Giám hiệu phụ 

trách và phát cho tất cả học sinh. 

Zalo cá nhân BGH 

phụ trách 
Trong ngày Tổ (nhóm) trưởng các môn khối lớp 6. 

- Kiểm tra nội bộ, kiểm tra giáo viên theo KH. Theo KH  Theo KH Theo Kế hoạch 

- Liên hệ thực hiện hồ sơ khám sức khoẻ năm học 

2021 - 2022 cho đội ngũ CB-GV-NV và học sinh. 
Theo KH Trong tuần Cô Nguyễn Thị Kim Quyên - NVYT 

- Trực Ban Giám hiệu. 
Tại trường - Trực 

tuyến 
Cả ngày Cô Vũ Thị Thơ - HT 

Thứ Năm 

17/02 

- Gửi thư mời, mời PHHS lớp 6 trao đổi về việc 

học tập của học sinh. 
Tại trường Theo TB 

Cô Quách Thị Hoài Nam - NVVT; 

GVCN lớp 6 (theo thông báo). 

- Nộp đề kiểm tra cuối HKI môn Công nghệ, Tin 

học, Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp, Nghệ 

thuật (Âm nhạc và Mỹ thuật), Thể dục khối lớp 6 

về Ban Giám hiệu phụ trách. 

Zalo cá nhân BGH 

phụ trách 
Trong ngày 

Tổ trưởng các môn Công nghệ, Tin 

học, Hoạt động trải nghiệm hướng 

nghiệp, Âm nhạc và Mỹ thuật, Thể dục. 

- Kiểm tra nề nếp, tác phong, sách giáo khoa, 

tập vở, đồ dùng học tập của học sinh các lớp 

khối 6, 9. 

Tại lớp Sáng 

Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; 

Thầy Hà Thanh Phong và nhóm giám 

thị; 

Cô Phạm Thị Thu Hiền - NV thư viện; 

Cô Chu Thị Hải - GV thiết bị. 

- Kiểm tra nề nếp, tác phong, sách giáo khoa, 

tập vở, đồ dùng học tập của học sinh các lớp 

khối 7, 8. 

Tại lớp Chiều 

Thầy Nguyễn Thạch Tâm - TPT; 

Thầy Hà Thanh Phong và nhóm giám 

thị; 

Cô Phạm Thị Thu Hiền - NV thư viện; 

Cô Chu Thị Hải - GV thiết bị. 
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- Trực Ban Giám hiệu. 
Tại trường - Trực 

tuyến 
Cả ngày Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

Thứ Sáu 

18/02 

- Nộp sổ chủ nhiệm theo khối lớp về phòng HT 

kiểm tra. 
Phòng HT Trong ngày Khối trưởng chủ nhiệm 

- Tổ nhóm trưởng nộp hồ sơ tổ/ nhóm chuyên 

môn về phòng BGH kiểm tra. 
BGH phụ trách Trong ngày Ban Giám hiệu 

- Chấm SKKN năm học 2021 - 2022.  Tại trường Theo TB Hội đồng chấm (theo quyết định) 

- Trực Ban Giám hiệu 
Tại trường - Trực 

tuyến 
Cả ngày Thầy Trần Quang Minh - PHT 

Thứ Bảy 

19/02 

- Nộp đề kiểm tra cuối HKI môn Lịch sử và Địa 

lý, GDCD, Ngữ Văn, KHTN, Toán, Tiếng Anh 

khối lớp 6 về Ban Giám hiệu phụ trách. 

Zalo cá nhân BGH 

phụ trách 
Trong ngày 

Tổ trưởng các môn Công nghệ, Tin 

học, Hoạt động trải nghiệm hướng 

nghiệp, Âm nhạc và Mỹ thuật, Thể dục. 

- Hoàn tất nhập TBM cuối HKI vào học bạ. Tại trường Hạn chót 

Thầy Nguyễn Đình San - PHT; 

Giáo viên chủ nhiệm khối 7, 8, 9; 

Giáo viên bộ môn Khối 7, 8, 9; 

Bộ phận Học vụ. 

- Bồi dưỡng HSG lớp 9. Tại trường Sáng: 4 tiết 
Giáo viên phụ trách bồi dưỡng HSG 

lớp 9. 

- Hoàn tất công tác chuẩn bị hồ sơ khảo sát năng 

lực học Tiếng Anh tăng cường của học sinh lớp 6. 
Tại trường Sáng 

Cô Vũ Thị Thơ - HT; 

Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

Cô Trần Thanh Thảo - TTTA; 

Cô Nguyễn Thị Ngọc Bích - TTVP; 

Cô Quách Thị Hoài Nam - VT; 

Cô Trần Thị Thu Ninh - BPHV; 

- Trao đổi với phụ huynh học sinh lớp 6 về việc 

học tập của học sinh. 
Phòng BGH Theo TM 

Thầy Trần Quang Minh - PHT; 

GVCN lớp 6 (theo thông báo). 

- Trực Ban Giám hiệu. 
Tại trường - Trực 

tuyến 
Cả ngày Thầy Nguyễn Đình San - PHT 

Chủ nhật 

20/02 

    

    
 


