TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI  


                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN (Từ ngày 10/4/2023 đến ngày 16/4/2023
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	ĐỊA ĐIỂM
	THỜI GIAN
	PHÂN CÔNG -THÀNH PHẦN

	Thứ Hai

10/4
	- Chào cờ -  Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp theo kế hoạch
	Tại trường
	06h45
	Toàn trường

	
	- Học nghề 
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy nghề, HS học nghề

	
	- Học IC3 
	Tại trường
	Theo TKB
	GV dạy IC3, HS K6,7 học IC3

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá 03 quí I/2023 của tổ (biên bản họp tổ, Mẫu 1,2 kèm báo cáo minh chứng đạt xuất sắc)
	VT
	Sáng
	TTCM

	
	- Nộp biên bản họp tổ xây dựng đề án vị trí việc làm
	VT
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Nộp Kế hoạch kiểm tra định kì cuối học kỳ II năm học 2022-2023 (gửi file scan về email ntthuyen.pgdgovap@hcm.edu.vn, không nộp văn bản)
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho kì khảo sát ngoại ngữ lớp 9
	Tại trường
	Trong tuần
	QL, GVCN, HS khối 9

	
	- Gửi nhân sự tham gia Hội đồng KTĐK cuối năm lớp 5
	Tổ PT (Bà Huyền)
	Trong ngày
	QL, VT

	
	- Báo cáo tình hình thực hiện sinh hoạt chào cờ đầu tuần kết hợp kể chuyện về học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh vào đường link: https://forms.gle/ZDdd4twVHoXedGDu8
	
	Hạn chót
	T. Liêm - TPT

	
	- Gửi hồ sơ đề nghị công nhận trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích trong các cơ sở giáo dục mầm non và trường phổ thông trên địa bàn quận Gò Vấp năm học 2022-2023 theo KH 304/KH-UBND ngày 03/2/2023
	UBND Phường (nơi đơn vị trú đóng)
	Trong tuần
	VT

	
	- Nộp Đề án vị trí việc làm (bao gồm các phụ lục)
	Bộ phận Tổ chức
	Trong tuần
	QL, VT 

	
	- Nộp hồ sơ đánh giá, phân loại quý I năm 2023
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	QL, VT

	
	- Nộp hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý I năm 2023
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- Nộp hồ sơ viên chức nghỉ hưu tháng 7, 8, 9 năm 2023.
	Bộ phận Tổ chức
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- Tổ chức HĐGDNGLL (HĐ1) 
	Tại trường
	Theo TKB
	GVCN

	Thứ Ba

11/4
	- Cập nhật dữ liệu, báo cáo hiện trạng sức khỏe học sinh https://csdl.hcm.edu.vn
	
	Hạn chót
	C. Duyên - Y tế

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Tư

12/4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Năm

13/4
	- Nộp hồ sơ nghề
	C. Thúy - PHT
	Sáng
	GV dạy nghề

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Sáu

14/4
	- Hội nghị tập huấn công tác Hội Khuyến học quận
	Phòng GDĐT quận (Hội trường A)
	8h00
	Theo thông báo

	
	- Gửi danh sách đăng ký HMNĐ tháng 4/2023 về email lbtran.pgdgovap@hcm.edu.vn 
	Bà Trân
	Hạn chót
	T. Tuấn - CTCĐ

	
	- Họp thông qua SKKN bậc THCS
	Phòng GD&ĐT
	14h00
	Thành viên Tổ giúp việc HĐ xét SKKN bậc THCS (danh sách theoTB 181/TB-GDĐT)

	
	- Kiểm tra định kì cuối kì 2 các bộ môn theo TKB
	Tại trường
	14/4-20/4 
	GVBM

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Thứ Bảy

15/4
	- Các CLB hoạt động theo KH 
	Tại trường
	7h15-9h15
	Ban chủ nhiệm CLB, GV, HS tham gia

	
	- Phụ đạo học sinh yếu (GVBM dạy báo lớp dạy, số lượng HS dạy về 2 cô P.HT chậm nhất thứ 3 hằng tuần để xếp lớp học)
	Tại trường
	Ca 1 

7h15
	GV, HS theo danh sách

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Chủ nhật

16/4


	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


