UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

S6: 3260/GDPT-GDTrH Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 09 thang10 nam 2015

V& viéc quan 1y, sir dung
Sb goi tén va ghi diém dién tir
tir nam hoc 2015-2016.

Kinh guri:
- Truong phong Gido duc va Pao tao cac quan huyén;
- Hiéu truong cac trudng THPT, trudng phod thong nhiéu
cap hoc (c6 cap THPT).

Can cir cong van s6 6756/BGDPT-VP ngay 11 thang 10 nim 2012; céng vin sb
68/BGDDT-GDTrH ngay 07 thang 01 nam 2014 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé viéc st
dung s6 Goi tén va ghi diém trong nha truong va cong vin sé 4983/BGDDT-CNTT ngay 28
thang 9 nam 2015 cua B6 Gido duc va bao tao vé huong dan thuc hién nhiém vu cong ngh¢
thong tin (CNTT) nam hoc 2015 — 2016;

Thuc hién Ké hoach nam hoc 2015 — 2016, S& Gido duc va Dao tao (GDDT) hudng
dan viéc quan 1y, str dung S6 goi tén va ghi diém dién tir tir ndm hoc 2015-2016 nhu sau:

1. Piéu kién thyc hién

- Vige str dung S6 goi tén va ghi diém dién tir chi dugc thuc hién ¢ cac truong Trung
hoc co du cac diéu kién vé co s vat chat, k¥ thuat, nhan sy va Co phan mém quan 1y diém.
Phan mém S6 goi tén va ghi diém dién tir phai dép ing yéu cau vé chuyén mén, bao mat, an
toan thong tin va dugec S& GDDT tham dinh trudce khi sir dung.

- Nha truong phai xay dung va ban hanh Quy ché quan ly, sir dung sO goi tén va ghi
diém dién tir (mau dinh kém), cé su phan cong trach nhiém, phan quyén va qui dinh quan 1y
cu thé trude khi to chuc thuc hién.

2. Trach nhiém cua Hi¢u trudéng
- Pam bao tinh chinh xac vé diém s, két qua hoc tap, hanh kiém cua hoc sinh.

- Ban hanh cac Quyét dinh phan cong, phén quyén, Quy dinh vé viéc nhap diém, sta
diém va in két qua hoc tap, hanh kiém cta hoc sinh trong nha truong.

- Pam bao in Sé goi tén V‘E‘l ghi diém vao cudi mdi nam hoc theo miu cua B6 GDDT,
chat luong ban in t6t, luu trir ho so va tép tin theo ding quy dinh, dam bao cac cong thte,
chuong trinh xu Iy chinh xac, an toan, phong chong virus, cac phan mém doc hai tic dong
dén céc tap tin, tai li¢u luu tri.

- Ky két viéc dam bao trach nhiém cta bén cung cAp phan mém quan 1y (néu cd) vé
tinh bao mat, an toan, cong tac quan tri, chwong trinh quan Iy va thoi han luu tri.

3. Mt s6 yéu cau quén ly chung

- Cuoi mdi nam hoc, nha truong in va luu trir toan by két qua hoc tap, hanh kiem cua
hoc sinh ting [6p theo mau S6 goi tén va ghi diém cua Bo GDDT quy dinh. Song song do,

nha truong tién hanh luu trir cac tap tin S6 goi tén va ghi diém theo 16p trong 6 cang roi
chuyén dung cho cong tac luu trir hd so ghi diém (khdng dat chung véi may tinh nhap, xi li



diém hoic trang thong tin di¢n t) va c6 dia CD (hodc DVD) luu trt theo ndm, c6 niém
phong quan ly day du.

- Cudi mdi hoc ki, sau khi in S6 goi tén va ghi diém, nha truong to chirc cho gio vién,
giao vién chu nhiém (GVCN) kiém do va ky tén vao Bang xac nhan ket qua hoc tap, hanh
kiém, dong dau giap lai, hiéu truéng, GVCN va nhan vién phu trach ky tén xac nhan ding
quy dinh.

- Trong mo| hoc ky, nha truong qui dinh thoi diém nhap diém cua gido vién toan
truong. Tai mdi thoi diém ghi diém, nha truong tién hanh luu di lidu trén 6 cung va dia CD
(hodc DVD) theo ding quy dinh. Sau thoi han nhap diém, Viéc sua chira diém phai thuc
theo ding qui dinh da ban hanh theo Quy ché quan 1y st dung so goi t€n va ghi diém dién
tur.

- Trong qua trinh o chirc thyuc hién s6 goi tén va ghi diém dién tir, nha truong phai 1ap
s6 theo dbi (c6 sy theo ddi va kiém tra cua lanh dao nha truong duoc phan cong phu trach).
Céc tap tin dir liéu dugc luu trir theo tung thoi diém theo Qui ché da ban hanh. Tuyét doi
khong dugc ghi dé cac tap ti(\ di liéu méi, tap tin dir Iiéy chinh sua 1én tap tin da luu trir
truede d6 nham dam bao yéu cau cho cdng tac thanh tra, kiém tra sau nay.

Pé nghi cac don vi trién khai thuc hién theo dang huéng dan./.

Noi nhgn: KT.GIAM POC

- Nhu trén; PHO GIAM POC

- Giam doc “de bao cao”;

- Luu: VP, TrH. (da ky)
Nguyén Vin Hiéu



