CHUONG 3: PHAN MEM TRINH CHIEU
Bai 7: Phan mém trinh chiéu

1. Trinh bay va coéng cu hd trg trinh bay
- Trinh bay 1 hinh thtc chia s& kién thuc hodc ¥ twong véi mot hodc nhiéu nguoi.
- Néi dung duoc chiéu cho moi nguoi ciing quan sat duoc goi la trang chiéu va tap hop cac trang chiéu
d6 tao thanh bai trinh chiéu.
- Viéc sir dung bai trinh chiéu nham cac muyc dich:
- Lam ndi bat noi dung va ghi nhd cac diém chinh.
- Bai trinh chiéu truyén dat noi dung theo dung trat tu da dwoc chuan bi tir trudc.
- Gilip moi ngudi d& hinh dung va dé hiéu

2. Phan mém trinh chiéu

- Phan mém trinh chiéu duoc ding dé tao cac bai trinh chiéu dudi dang dién tir.

- MAi bai trinh chiéu gdm mét hay nhiéu trang noi dung duoc goi l1a trang chiéu.

- Moi phan mém trinh chiéu déu cd cac céng cu soan thao vin ban.

- Ngoai ra con co thé tao cac chuyén dong cua van ban, hinh anh,... trén trang chiéu dé bai trinh chiéu
sinh d6ng, hap dan hon.

3. Ung dung ciia phan mém trinh chiéu

- Trong nha truong: tao c&c bai giang dién tir phuc vu day va hoc, cac bai kiém tra tric nghiém,..

Str dung céac cudc hop, hdi thao,..

- Tao c&c Album anh, Album ca nhac nho céc hiéu ng

- In céc to roi, to quang cao

M@t s6 cong cu hd tro trinh bay:

May chiéu phim May chiéu
duong ban anh sang

May tinh c& nhén

* Phan mém trinh chiéu chay trén may tinh c&4 nhan



- Phan mém trinh chiéu Bruno va sau d6 duoc di tén thanh HP-Draw nam 1979

- Nam 1982, cong ti Visual Communications Network trinh lang phan mém VCN ExecuVision

- Nam 1980, cac hé théng may tinh va phan mém dugc phat trién dé co thé in cac trang chiéu trén giay
bong kinh kho rong hon (chira dugc nhiéu théng tin hon)

- Nam 1990, cac may tinh da c6 thé ndi tryc tiép vai may chiéu video va chiéu noi dung trang tinh truc
tiép tir may tinh 18n man rong.

- Phan mém trinh chiéu dau tién danh cho may tinh c& nhan 1a Storyboard cua hang IBM, ra mit vao
nam 1985

- Harvard Graphics 1a phan mém trinh chiéu caa hdng Software Publishing Corporation, véi phién ban
dau tién ra mat nam 1986.

Vao thang tu nam 1987, hai ki su 1ap trinh cua hang Forethought 1a Robert Gaskins va Dennis Austin da
sang tao ra phan mém trinh chiéu cho may tinh ca nhan Apple Macintosh c6 tén 13 Presenter. Sau do
phan mém dugc doi tén thanh PowerPoint


http://en.wikipedia.org/w/index.php?title=Software_Publishing_Corporation&action=edit&redlink=1

Bai 8: BAl TRINH CHIEU

1. Bai trinh chiéu va néi dung trang chiéu.

- Bai trinh chiéu 1a tap hop céac trang chiéu va dugc luu trén may tinh dudi dang mot tép.
- céc trang chiéu duoc danh sb tha tu 1, 2,3..... tir trang dAu tién dén trang cudi cung.
- Noi dung trén céc trang chiéu c6 thé 1a van ban, hinh anh, am thanh, doan phim,...

2. Bé tri noi dung trén trang chiéu

- Trang dau tién cua bai trinh chiéu thuong 1a trang tiéu dé gioi thiéu noi dung tdng quét caa bai, nhiing
trang ciin lai 13 nhung trang trinh bay noi dung chi tiét.
- Mai trang chi tiét c6 thé bo tri noi dung khac nhau tuy nhién thuong c6 mot 6 van ban 1am tiéu dé trang

- C4c phan mém thudng 6 san cac mau b tri trang chiéu (Layout)

- C6 thé thay doi mau &p dung cho trang chiéu da c6 ndi dung mét cach nhanh chéng ma khdng can g
lai noi dung.

3.Tao0 ndi dung viin ban cho trang chiéu

- Noi dung quan trong nhat trén cac trang chiéu I vin ban.

- Khung vin ban 1a cac khung véi dudng bién ké chadm mo.

+ Khung tiéu dé trang, chira van ban 1am tiéu dé trang.

+ Khung néi dung: dugc dinh dang sin dé nhap vin ban dang liét k& 1am noi dung chi tiét cua trang
chiéu.

- Cac thao tac nhu: chinh stra, sao chép, ...gidng nhu soan thao vin ban.

4. Phan mém trinh chiéu PowerPoint

- Ngoai c4c bang chon, thanh cong cu va nat Iénh quen thugc gidng nhu trong chuong trinh Word, Excel,
man hinh l1am viéc c6 thém cac dic diém sau.

+ Trang chiéu: Nam & viing chinh cua cta so.

+ Bang chon SlideShow: Bao gém cac lénh dung dé thiét dat trinh chiéu.

- Ngin bén trai hién thi biéu twong cac trang chiéu. Khi can lam viéc vai mot trang chiéu cu thé, chi can
nhay chudt trén biéu tuong cua no.



Bai 9: Pinh Dang Trang Chiéu

1. Mau nén trang chiéu:
Véi phan mém trinh chiéu PowerPoint, dé tao mau nén cho mét trang chiéu, ta thuc hién:
1. Chon trang chiéu trong ngan bén trai (ngan Slide).
2. Chon Iénh Format — Background.
3. Nhay miii tén =] va chon mau thich hop (h. 71).
4. Nhay nut Apply trén hop thoai.
Luu y: Mic di ¢l thé dat nén khac nhau cho tirng trang chiéu, nhung dé c mot bai trinh chiéu nhat quan,
ta chi nén dat mgt mau nén cho toan bo bai trinh chiéu
2. Pinh dang ngi dung vin ban:
- M6t s6 kha nang dinh dang vian ban gom:

+ Chon phéng chit, ¢& chit, kiéu chit va mau chit.

+ Can 18 (can trai, can phai, can giita trong khung chia).

+ Tao cac danh sach dang liét ké.
- Thao tac dinh dang

+ Chon phan vian ban can dinh dang

+ Str dung céc nut Iénh trén thanh céng cu dinh dang (formatting).

3. Sir dung mAu bai trinh chiéu:

- Cac budc thuc hién:

B1: Nhay nut Design = trén thanh cong cu.

B2: Nhay nat mili tén » bén phai mau.

B3: Nhay Apply to Selected Slides dé &p dung mau cho cac trang chiéu da chon hoic Apply to All
Slides dé ap dung cho moi trang chiéu (h. 75).

4. Cac bwéc tao bai trinh chiéu:

a) Chuan bi noi dung cho bai trinh chiéu.

b) Chon mau hoac hinh anh nén cho trang chiéu.
¢) Nhap va dinh dang néi dung van ban.

d) Thém céac hinh anh minh hoa.

e) Tao céc hiéu trng dong.

f) Trinh chiéu kiém tra, chinh stra va luu bai trinh chiéu.



Bai 10: THEM HINH VAO TRANG CHIEU

1. Hinh danh va cac doi twong khdc trén trang chiéu
C6 thé chén cac d6i tuong sau ddy vao trang chiéu:

0 Hinh anh

0 Tép am thanh;

0 Doan phim;

0 Bang va biéu dj,...
Cac budc chen hinh anh:
1. Chon trang chiéu can chén hinh anh vao.
2. Chon lénh Insert —Picture—From File. Hop thoai Insert Picture xuat hién
3. Chon thu muc luu té€p hinh anh trong 6 Look in.
4. Nhay chon tép do hoa can thiét va nhay Insert.
Luu . Ngoai céch trén, ta con cd thé chén hinh anh vao trang chiéu bang céc Iénh quen thudc Copy va
Paste.
2. Thay déi vi tri va kich thwdc hinh dnh
- Muén xir Iy c&c hinh anh, trude hét ta phai chon ching.

- Hinh anh dugc chon c6 duong vién bao quanh cling véi cac nit tron nho nam trén duong vién do

Chén phim, &m thanh va hinh énh
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a) Thay d6i vj tri:

- Chon hinh anh.

- Pua con tré chudt I&n trén hinh anh va kéo tha dé di chuyén dén vi tri khéc.

b) Thay ddi kich thudc:

- Chon hinh anh.

- Pua con tré chudt Ién trén nit tron nhé nam giira canh vién caa hinh anh va kéo tha dé tang hoac giam
kich thuéc chiéu ngang (hoic chiéu dang) cua hinh anh.

¢) Thay d6i th ty caa hinh anh

1. Chon hinh anh can chuyén Ién I6p trén (hoic dua xudng 16p dudi).

2. Nhay nut phai chudt 1én hinh anh ¢é ma bang chon tat.

3. Nhay vao Order rdi chon Bring to Front dé chuyén hinh anh 1&n trén hozc Send to Back dé dwa xudng
duai.

3. Sao chép va di chuyén trang chiéu

Dé chuyén sang ché dp sip xép bang cdch nhdy niit 3 6 géc trdi, bén dwdi civa sé.
Trong ché do sap xép ta cd thé thuc hién cac thao tac sau véi trang chiéu:



[ Chon trang chiéu: Nhéay chudt trén trang chiéu can chon. Néu mudn chon dong thoi nhiéu trang
chiéu, can nhan giir phim Ctrl trong khi nhay chuot.

0 Sao chép toan bo trang chiéu: Chon trang chiéu can sao chép va nhay nat Copy 52 trén thanh cong
cu, sau d6 nhay chudt vao vi tri can sao chép (giira hai trang chiéu, khi d6 con tré c6 dang vach dang dai
nhap nhay) va nhay nit Paste &,

Di chuyén toan b trang chiéu: Tuong ty nhu thao tic sao chép, nhung st dung ndt Cut & thay cho nat
Copy 5.



? ’ Bai 11: Tao Cac Hiéu Ung Pong
1. Chuyén trang chiéu
C4c tuy chon sau day dé diéu khién:
0  Thoi diém xuat hién trang chiéu (sau khi nhay chudt hoac tu dong sau mot khoang thoi gian dinh
san);
0 Tbc do xuat hién cua trang chiéu;
0  Am thanh di kém khi trang chiéu xuét hién.
Céc bude dit hiéu ung chuyén cho cac trang chiéu nhu sau:
1. Chon cac trang chiéu can tao hiéu ung.
2. Mo bang chon Slide Show va nhay Slide Transition.
3. Nhay chon hiéu tng thich hop trong ngan xuat hién sau d6 & bén phai cira s (h. 96).
C6 hai tuy chon diéu khién viéc chuyén trang:
e On mouse click: Chuyén trang ké tiép sau khi nhay chuot.
o Automatically after: Ty dong chuyén trang sau mot khoang thai gian (tinh bang giay).
e Néu muén ap dung mét hiéu tng chuyén cho tat ca cac trang chiéu cua bai trinh chiéu, ta nhay nat
Apply to All Slides.
No Transition (khéng hiéu ang) 12 ngam dinh
2. Tao hi¢u irng dong cho doi twong ]
Cach don gian nhat dé tao hiéu wng dong cho cdc doi twong
1 Chon céc trang chiéu can tao hiéu tmg cho cac ddi trong trén d6. Chon cac trang chiéu can &p dung
hiéu tmg dong co san.
2 Mo bang chon Slide Show va nhay Animation Schemes.
3 Nhay chon hiéu @ng thich hop trong ngan bén phai ctra so.
Muén &p dung hiéu tng da chon cho moi trang chiéu trong bai trinh chiéu, can nhay nat Apply to All
Slides.
3. Sur dung cdc hiéu vrng dong. , o
e Tao cac hiéu trng dong gilp cho viéc trinh chiéu tré nén hap dan va sinh dong hon.
e Khdng nén sir dung qua nhiéu hiéu ung.
Can can nhic xem hiéu tng d6 ¢ giup cho nodi dung trang chiéu rd rang va hiéu qua hon khong.
4. Mjt vai lwu ¥ khi tao bai trinh chiéu.
) TrLr('J(E hét, hay xay dung dan y cua bai trinh chiéu va chon néi dung vin ban ciing nhu hinh anh va
cac doi tugng khac mot cach thich hop.
e Noi dung cua mdi trang chiéu chi nén tap trung vao mét y chinh.

e Noi dung vin ban trén mdi trang chiéu cang ngan gon cang tot. Khdng nén cé qua nhiéu muc liét ké
trén mot trang chicu (toi da 1a 6).

e Mau nén va dinh dang vian ban, ké ca vi tri cac khung van ban can duoc sir dung thong nhat trén
trang chiéu.

e Khi tao noi dung cho céc trang chiéu can tranh:
e Céc I5i chinh ta;
e St dung c& chir qua nho;



e Qua nhiéu noi dung van ban trén mot trang chiéu;
Mau nén va mau chir kho phan biét.
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