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UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lip - Tu do - Hanh phiic
$6: I/H4)/GDPT Go Vép, ngay )] thang 12 nam 2020

Hudng dén vé viéc quan Iy cAp phat ban
chinh, ban sao va diéu chinh bing
TN.THCS tir ndm 2021.

Kinh gii: - Hi¢u truong c4c truomg THCS CL va DLTT;
- Gi4m dbc Trung tim GDNN GDTX.

Cin cur Nghj dinh s& 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nim 2015 cia Chinh
phu vé cdp ban sao tir s6 goc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va
chimg thyc hgp ddng, giao dich;

Cin cir Thong tu s6 21/2019/TT .BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cua Bo
Gio duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan 1y bing tét nghiép trung hoc co s0, bang
tét nghiép trung hoc phé thong, bang tét nghiép trung cép su pham, bang t6t nghiép
cao ding su pham, vin bing gi4o duc dai hoc va chimg chi cua hé thong gido duc quéc
dén;

Can oit vén ban sb 4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25 théng 12 nam 2019 cla
S& Giao duc va Dao tao vé huéng dan quan ly bang t6t nghiép trung hoc co sd, trung
hoc phé théng;

Dé théng nhat viéc quan 1y va cép phét ban chinh, ban sao va didu chinh b?
tét nghiép trung hoc co s& ding quy dinh, Phong Gido duc va Do tao huéng dan
thé nhu sau: :
I. Quén ly cap phét bin chinh bing tot nghiép trung hge co's&

1. Pdi véi t6 Phé Thong Phong Gido duc va Dao tgo

- Lap danh sach ngudi hoc dugc cong nhin tt nghiép THCS (theo méu) timg
nam hoc & tit ca céc trudng THCS cong lap, dan 14p tu thuc va trung tim GDNN-
GDTX thudc thim quyén cap phat van bang ctia Phong Gi4o duc va Dao tao; ra soat
va kiém tra théng tin hoc sinh dugc cép phat vin bang that chinh xac;

_ Tiép nhan phéi bing d& dugc hoan thién do S& Gido duc va Dao tao chuyén giao;

- Thiét 1ap s6 gbe cap phat van bang; cip s vao sb cip phét vin bing dling quy
dinh (khéng tay xéa); dong déu giap lai cac trang cta s6; dam bao quan ly chat ché va
lwu trit vinh vién.

- Tién hinh in bing va trinh ky va déng déu van bing TN.THCS.

-‘Chuyén giao sb gbc cdp phat van bang va bang TN. THCS bén chinh da hoan
thién vé céc truong THCS CL, DLTT va TT GDNN - GDTX theo danh sach dugc
cong nhén tot nghiép theo timg hoc.

- Thiét 14p bién ban giao nhén gilta Phong Giao duc va cac truong THCS CL,
DLTT va TT GDNN - GDTX theo dung quy dinh ctia Bo Gido duc va S¢& Gido duc va
Pao tao. Bién ban dugc thiép 1ap 02 ban (01 ban Phong Gido duc luu git, 01 ban céc
truémg THCS CL, DLTT va TT GDNN-GDTX luu giit)

2. Péi véi cic trwong THCS CL, DLTT va TT GDNN - GDTX

- Ra quyét dinh phin cong ngudi phy trich luu giit va cip phat vin bing
TN.THCS theo diing quy dinh cia B Gido duc va S& Giao duc va BPao tao.




- Ban hanh quy ché bao quéan, luu gii¥, sir dung, cdp phat vin bang TN.THCS theo
ding quy dinh cua B9 Gido duc va S& Gido duc va Pao tao. Trong quy ché phai quy
dinh 10 trach nhiém cua timg c4 nhan va ché tai xr Iy khi dé xay ra vi pham;

- Nha trudng dam bao co sd vt chat trang thiét bi, an toan, phbng chéng chay nd
trong vi¢c quan ly bang TN.THCS va sd gbc cip phat vin bang theo qui dinh ciia phap luat.

- Tiép nhén s gbc cap phat van bang va bang TN.THCS ban chinh di hoan
thién do Phong Gido duc va Pao tao chuyén giao.

- Nha truong ghi cac thong tin cua van bang TN.THCS vao 50 déng bd va cép
phét vin bing cho nguoi dugc cap phat van bang, nguoi dugc cap van bang ky nhén
van bang trong cot ghi chi cua so dang bd va sd goc cap phat van bang.

- Trucng hop van bing da duoc Truo*ng phong Phong Gido duc va Pao tao ky,
dong d4u ban giao v cac trudng nhung bi mat trude khi cap cho ngudi duge cip van
bang, nha trudng phai 13p bién ban, thong bdo ngay véi co quan cdng an dia phuong

noi nha trudng tri déng, béo céo vé Phong Gido duc va Dao tao va S& Gido duc va
Dao tao.

- Thiét 1ap bién ban kiém ké vin bang TN.THCS chua cép phat cho nguoi hoc
theo timg quy. Bién ban kiém ké phai c6 chir ky x4c nhan ciia BGH nha tnrcmg Lap

danh sach ngudi hoc chua nhan van bing theo timg nam hoc cho timg quy ciing véi
bién ban kiém ké vin bing.

3. P6i véi nguwdi hoc khi dén nhan bing TN.THCS

- Hoc sinh dén nhén bang t6t nghiép phai xuit trinh: Chimg minh nhan dan hoic
thé hoc sinh.

- D01 véi phu huynh hoc sinh dén nhan hd bang tt nghiép cho con em minh,

phai xuat trinh: Chimg minh nhan dan cua phu huynh va CMND cua hoc sinh duoc
cép bang,

- Khi nhén van bang phai klem tra dé phét hién sai sot (neu cd) va truc tlep ky
nhan vao sb goc cap vin bang va s6 ding bd (ngum duoc Uy quyén nhén vin bing ho
ngum duoc cap phat, phai ¢6 day d thd tuc tty quyén va ciing phai ky nhén truc tiép
vao sb gbe clp phat vin bang va sé ding bd).

II. Cap phat ban sao bang TN.THCS.

- Nguoi hoc yéu cau cip ban sao vin bang TN.THCS tir sé géc phai thuc hién
hd so gém:

+ Pon dé nghij cip ban sao theo quy dinh (mau Phong Gido duc chuyen vé chc

truong va TT GDNN - GDTX) trong d6 cung cap cac thong tin vé van bang TN.THCS
da duoc cap

+ Phai xuét trinh ban chinh hodc ban sao c6 chimg thyce Glay chirng minh nhén
dén hodc hd chiéu con gia tri str dung dé ngudi tiép nhan hd so kiém tra.

+ Truong hop ngudi yéu cau cép ban sao vin bang TN.THCS tir s6 goc dugc
quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Diéu 30 cua Théng tu sb 21/2019/TT-BGDDT thi phai
xuat trinh gidy uy quyen (d6i véi nguoi dugc Uy quyén) hoac gidy t& chimg minh quan
hé véi nguoi duge cp ban chinh vin bing.
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. + Truc‘m_gi h(_)'[{ ngudi yéu cau cap ban sao van bfin,g TN.THCS tir s6 gbc giri yéu
cau qua buu dién thi phai giri ban sao ¢6 chiing thuc gidy to quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan ndy kém theo 01 (mdt) phong bi dan tem ghi r5 ho tén, dia chi nguoi nhan cho
co quan c6 tham quyén cap ban sao van bang tir sé goc.
- Thoi gian giai qpyét cép ban sao tir s gbc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 31 cua Thong tu so6 21/2019/TT-BGDDT.
ITL. Didu chinh bing TN.THCS
- Nguc‘yi duogc cép vin b%mg, chimg chi c6 quyén yéu ciu chinh stra ndi dung ghi
trén vin bang, ching chi trong céc truong hop sau:
+ Puogc co quan ¢ thAm quyén quyét dinh thay dbi hoic cai chinh hd tich;
+ Pugc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;
+ Dugc bd sung h tich, diéu chinh ho tich;
+ Pugc ding ky khai sinh qué han, dang ky lai viéc sinh.
- Hb so d& nghi chinh sira ndi dung van bang TN.THCS:
_+ Don dé nghi chinh stra ndi dung vén bing TNTHCS (mAu Phong Gido duc
chuyén vé céc truong va TT GDNN-GDTX).
+ Vin bing TN THCS dé nghi chinh sira.
+ Trich luc hodc quyét dinh thay dbi hodc cai chinh }y':} tich, xac dinh lai dén tdg,
xac dinh lai gi6i tinh doi véi truong hop chinh sira vin bang, chimg chi do thay 0‘@\\
hodc cai chinh h tich, x4c dinh lai dan tdc, xéc dinh lai gidi tinh. da A%
+ Gifly khai sinh dbi v6i truomg hop chinh sira ni dung vén biing TN.THCS;, 46,
b sung hd tich, diéu chinh hd tich, dang ky lai viéc sinh, dang ky khai sinh qua han; &
+ Giy chimg minh nhan dan hodc can cudc cong déan hoac ho chiéu hoic élﬁy
tor tiry than hop phép khéc c6 anh ctia ngudi duge cap van bang TN.THCS. Théng tin
ghi trén céc gidy to ndy phai phu hop voi dé nghi chinh sira ndi dung van bang
TN.THCS. Céc tai liéu trong ho so dé nghj chinh stra ndi dung van bang quy dinh tai
cac diém b, ¢, d, d khoan 1 Dieu 23 cia Théng tu 6 21/2019/TT-BGDDT la ban sao
tir s6 gbc hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh.
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- Trudng hop tai liéu trong hd so dé nghi chinh sira ndi dung vén bang
TN.THCS quy dinh tai cac diém b, c, d, d khoan 1 Diéu 23 cua Thong tw s6
21/2019/TT-BGDDT la béan sao khéng c¢6 chimg thue thi nguoi dé nghi chinh sira van
bing TN.THCS phéi xuit trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hé so doi chiéu; nguoi
tiép nhan hd so phai ky xac nhan, ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac cuia ban sao so v4i ban chinh.

- Thoi gian giai quyét diéu chinh van bing TN.THCS thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 31 cua Théng tu s6 21/2019/TT-BGDDT.

- Nhimg Quyét dinh diéu chinh vén bing TN.THCS nha truong thuc hién luu
chung véi so goc cap phat van bang theo timg nam hoc.



IV. Thu hai, hiy b vin bing TN.THCS

- Thuc hign vige thu héi va hay bo bing TN.THCS theo Diéu 25 cua Thong t
$0 21/2019/TT-BGDPT.

- Nhimg Quyét dinh huy bo van bang TN.THCS nha trudng thuc hién luy chung
véi sd gbc cép phat van bing theo timg ndm hoc.

Luru y: tat ca hd so vé uu gitt, cap phét van bing TN.THCS dugc lwu vinh vidy
Nhén dugc vin ban ndy, dé nghi Higu truong cac truong THCS CL, DLTT v3

TT GDNN - GDTX tridn khai thuc hién dung theo huéng din ciia B Gido duc, S¢

Gido duc va Phéng Giso duc va Pao tao. Trong qua trinh thyc hién ¢6 kho khan,
vuéng mac lién hé véi Phong Gido duc dé duogc huéng dan./.

G PHONG
Noi nhan: S
- Nhu trén; - L/
- Lwu: VT, PT.
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UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc lip - Tir do - Hanh phiic

BAO CAO SO LUQNG VAN BANG TN.THCS
CHUA CAP PHAT CHO HQC SINH CAC NAM HQC

Sb lrgng vin biing chwa cap phat cho hoc sinh
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