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QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy dinh quy tic ing xi ciia C4n by-Gido vién-Cong nhin
vién-Hoc sinh, trong nha truwong

HIEU TRUOGNG TRUONG THCS PUC TRi

Cin ¢t Quyét dinh sé 119/QD-UB ngay 21 thang 02 nam 1998 ctia Uy ban nhén dan
Quan 1 v& thanh 1ap truong THCS DPuc Tri, Quén 1;

Cén ct Thong tu sb 12/2011/QD-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 ctia B trudng
B6 Giao duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Trung hoc co s va Trung hoc
phé thong;

Cin ctt Chi thi s6 40/2008/CT-BGDDT ngay 22/8/2008 ctia Bo Giao duc va Dao tao
vé viéc phat dong phong trao thi dua “Xay dung trudong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”
trong cac truong phd thong;

Can ct chi thi 1537/CT-BGDDT ngay 5/5/2014 cua B Gido duc va Dao tao vé ting
cudng va nang cao hiéu qua mot sb hoat dong gido duc cho hoc sinh, sinh vién trong céc
co so gido duc, dao tao;

QUYET PINH
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy tdc (mg x1r ctia doi ngli nha

gido, can bd, nhan vién truong THCS Dre Tri.
Piéu 2. Doi ngii nha gido, can b, nhan vién truong THCS e Tri chiu trach nhi€ém

thi hanh quyét dinh ndy./.
Diéu 3. Quy dinh quy tic tmg xit nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY TAC UNG XU CUA PQI NGU NHA GIAO, CAN BQ, NHAN VIEN
TRUONG THCS PUC TRi
(Kém Quyét dinh so 105/0D-DT ngay 15 thang 9 ndm 2019
cua Hiéu truong truong THCS Durc Tri)

I. Chuin muc dao dirc ctia can bd, giao vién, nhan vién, nguéi lao dong
Diéu 1. Phim chit chinh tri

1.1. Chap hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phép luat
cua Nha nudc; thuc hién nhiém vu theo dung quy dinh cua phap luat.

1.2. Khdng ngimg hoc tap, rén luyén nang cao Iy luan chinh tri dé van dung vao hoat
dong giang day, gido duc va dap Gmg yéu cau nhiém vu duoc giao.

1.3. C6 y thirc t6 chirc ky luat, nghiém tic chap hanh sy phan cong cia cap trén; co
y thirc vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh ciia Nha truong, ludn phan dau vi su nghiép
chung, bao vé danh du Nha trudng, gin giir va phat huy truyén thong “Day tot — Hoc t5t”.

1.4. Guong mau thyc hién nghia vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat dong chinh
tri, xa hoi.

Diéu 2. Pao dic nghé nghiép

2.1. Tam huyét voi nghé nghiép, ¢ y thie giit gin danh dy, luong tdm nha gido; co
tinh than doan két, thwong yéu, gilip do dong nghiép trong cudc sdng va trong cong tac; co
long nhan &i, bao dung, o lugng, ddi xtt hoa nha véi nguoi hoc, déng nghi¢p; san sang
gilip d, bao vé quyén va loi ich hop phap chinh dang cta nguoi hoc, dong nghiép va cong
dong.

2.2. Tan tuy v6i cong viée; thuc hién ding diéu 18, quy ché, noi quy cua don vi, nha
truong, cia nganh.

2.3. Cong bang trong giang day va gido duc, danh gia dung thuc chéat nang lyc cua
nguoi hoc; thuc hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhting, lang phi.

2.4. Thyc hién phé binh va tu phé binh thuong xuyén, nghiém tic; thuong xuyén hoc
tap nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, ngoai ngi, tin hoc dé hoan thanh tt nhiém
vu duogc giao, dap tng yéu cau ngdy cang cao ctia sy nghiép gido duc.

Piéu 3. Ldi sdng, tac phong

3.1. Séng co 1y twdng, 6 muc dich, co ¥ chi vuot khé vuon 1én, c¢é tinh than phan
dau v6i dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh liém, chinh, chi cong vé tu theo
tam guong dao dirc HO Chi Minh.

3.2. C6 16i sdng hoa nhap véi cong dong, phu hop véi ban sic dan toc va thich Gmg
voi su tién bo ctia x4 hoi; biét ung ho, khuyén khich nhiing biéu hién cua 16i séng van minh,
tién bo va phé phan nhirng biéu hién cua 16i séng lac hau, ich ky.

3.3. Tac phong lam vi¢c nhanh nhen, khén truong, khoa hoc; ¢6 thai d§ van minh,
lich sy trong quan hé x& héi, trong giao tiép voi dong nghiép, véi hoc sinh; giai quyét cong
viéc khach quan, tan tinh, chu déo.

3.4. Trang phuc, trang strc khi thuc hién nhiém vu phai gian di, gon gang, lich su, phu
hop véi nghé day hoc, khong gay phan cam va phan tan sy cha ¥ ctia ngudi hoc.



3.5. Poan két, giup d& dong nghiép cung hoan thanh t6t nhiém vu; dau tranh, ngin
chin nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép. Quan h¢, tmg xtr dling
muc, gn giii v6i nhan dan, phy huynh hoc sinh, déng nghiép va ngudi hoc; kién quyét dau
tranh vo1 cac hanh vi trai phap luat.

3.6. Xay dung gia dinh vin hoa, thuong yéu, quy trong 1an nhau; biét quan tim dén
nhirng ngudi xung quanh; thuc hién nép song vin hod noi cong cong.

3.7. Ludn y thirc 6 trach nhiém déi véi twong lai cua ngudi hoc, vé6i tién do cia dan
toc.

Piéu 4. Thai d6 cia can bd, nha giao déi véi hoc sinh

4.1. Can thé hién thai do trung thuc, gan giii, tin ciy va cam thong dé c6 thé chia sé
tinh cam v&1 hoc sinh.

4.2.Ton trong hoc sinh, lang nghe cac y kién, quan tim dén cam xtic cua hoc sinh,
khong lam cho hoc sinh bi 1€ thudc.

4.3.Tao bau khong khi hoc tap tu giac, coi md, khuyén khich hoc sinh chu dong, sang
tao hoc tap, tao co hoi cong béng ddi véi tat ca hoc sinh.

Pié¢u 5. Giir gin, bao vé truyén thong dao dic nha giao

5.1. Khong loi dung chirc vu, quyén han dé thue hién hanh vi trai phap luat, quy ché,
quy dinh; khong gay kho khan, phién ha dbi véi ngudi hoc va nhan dan.

5.2. Khdng gian 1an, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctiru khoa hoc va thyc hién
nhiém vu giang day, gido duc.

5.3. Khong tri dap, chén ép va c6 thai do thién vi, phan biét doi xr, thanh kién ngudi
hoc; khong tiép tay, bao che cho nhirng hanh vi tiéu cuc trong giang day, hoc tap, rén luyén
ctia ngudi hoc va ddng nghiép.

5.4. Khdng xam pham than thé, xtic pham danh du, nhian phdm cua ngudi hoc, dong
nghiép, nguoi khac. Khong 1am anh hudng dén cong viéc, sinh hoat ciia dong nghiép va
nguoi khac.

5.5. Khong to chirc day thém, hoc thém trai véi quy dinh.

5.6. Khong hut thude 14, udng rugu, bia trong cong sa, trong trudng hoc va noi khong
dugc phép hodc khi thi hanh nhiém vu giang day va tham gia cac hoat dong giao duc cua
Nha truong.

5.7. Khong st dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop, trong
khi 1én 16p, hoc tép, coi thi, chdm thi.

5.8. Khdng gay bé phai, cuc bo, lam mat doan két trong tap thé va trong sinh hoat tai
cong dong.

5.9. Khong duoc st dung buc giang 1am noi tuyén truyén, phd bién nhitng ndi dung
trai v6i quan diém, chinh sach ciia Pang va Nha nudc.

5.10. Khong trén tranh trach nhiém, thodi thac nhiém vu, tu ¥ bo viéc; khong di mudn
vé som, bo gid, bo budi day, cit xén, don ép chwong trinh, vi pham quy ché chuyén mon
lam anh hudng dén ky cuong, né nép ciia Nha truong.

5.11. Khong to chtc, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan xa hoi nhu: co bac,
mai dim, ma tuy, mé tin, di doan; khong st dung, luu giit, truyén ba van hoa pham doi
truy, doc hai.



I1. Quy tic &ng xir
Pi¢u 6. Ung xir véi ban than

6.1. C6 ban linh va pham chét chinh tri viing vang; tin tudng vao sy nghiép doi mai
do bang Cong San Viét Nam khoi xuong va lanh dao.

6.2. Chap hanh nghiém chinh chu truong, dudng 16, chinh sach cua Dang, phap luét
cua Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo diing quy dinh ctua phép luit.

6.3. Khong nging rén luyén, hoc tip, nang cao trinh do nhan thirc v& moi mit dap
g yéu cau, nhiém vu cong tac.

6.4. Thuc hién ding nhitng quy dinh trong Luat Gido duc, Luat thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi va cac quy dinh khac cta phap luat.

6.5. C6 ¥ thirc to chirc ky luat, chap hanh nghiém sy diéu dong, phan cong cua to
chtrc, ludn phan dau vi sy nghiép chung, bao vé danh du nha gido.

6.6. Nghiém chinh chip hanh Quy ché trudng hoc trong khi giang day, hoi hop:
Khéng lam viéc riéng; khong tu y roi bo vi tri trong khi 1€n 16p, gio lam viéc va sinh hoat
tap thé...

6.7. Trang phuc chinh t&, gon gang, lich sy, phd hop véi mdi trudng su pham, khong
gay phan cam va phan tan su cha y ciia nguoi hoc.

Piéu 7. Ung xir véi hec sinh

7.1. Trong moi tinh hudng, mdi can b, gi4o vién, nhan vién ludn dit tinh thuong va
trach nhiém d6i véi hoc sinh 1én hang dau;

7.2. Ton trong Y kién cta tirng c& nhan hoc sinh; ludn lang nghe va cuing chia sé nhitng
kho khan trong cudc sdng cta hoc sinh; tmg xir than thién, gan giii, khong xdc pham danh
du, than thé, khong phan biét d6i xir di v6i hoc sinh;

7.3. Thau hiéu hoan canh riéng cuia mdi hoc sinh; quan tam, gitp d& hoc sinh c6 hoan
canh dic biét 1a hoc sinh cham tién bd; ludn tao co hdi cho hoc sinh stra chira 13i 1am, tao
diéu kién cho hoc sinh phén d4u vuon 1én;

7.4. Ton trong nhan cach cua hoc sinh, mém moéng nhung kién quyét, nghiém khic
khi xtr Iy vi pham cta hoc sinh; khong c6 thai do tru dap hoc sinh;

7.5. Ludn la tim guong sang, mau muc vé dao dirc, tac phong cho hoc sinh noi theo.
Picéu 8. Ung xir véi cap trén, cap dwéi, dong nghiép

8.1. P6i véi cap trén

a) Can bo, giao vién, nhan vién phai ton trong dia vi ciia nguoi lanh dao, phuc ting
va chap hanh nhiém vy dugc giao dong thoi phat huy tinh than ty chii, dam chiu trach
nhi¢m; c6 trach nhiém dong gép y kién trong hoat dong, diéu hanh dé cho moi hoat dong
dat hiéu qua;

b) Céc chi thi, ménh 1énh, nhiém vu dugc phan cong phai chap hanh nghiém tuc,
dang thoi gian; thuong xuyén bao cdo, phan anh tinh hinh thyc hién nhiém vy; thuc hién
dung chire trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

¢) Trung thyc, thang thin trong bao cdo; dé xuét, tham gia dong gop ¥ kién véi cap
trén. Bao vé uy tin, danh dy cho cép trén; khong duoc loi dung viée gop ¥, phé binh hoic
dung don thu nic danh, mao danh 1am ton hai uy tin ctia cap trén, ciia Nha truong;

d) Khi gap cap trén phai chao hoi than mat, nghiém tc, lich su.



8.2. Pbi v6i cAp dudi

a) Lanh dao Nha trudng phai gwong mau cho cap dudi hoc tap, noi theo vé moi miit.
Nim vitng tu tuong, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi; chan thanh dong vién,
chia sé¢ kho khin vudng méc trong cong viée, cudc sdng cia cap dudi; phat huy dan chu,
tao diéu kién tu hoc, ty rén luyén va phét huy sang kién kinh nghiém cta can b, giéo vién,
nhan vién;

b) Ton trong va tao niém tin cho c&n bo, gido vién, nhan vién khi giao va chi dao thuc
hién nhiém vu; bao vé danh du cua can bg, giao vién, nhé&n vién, hoc sinh khi bi phan anh,
khiéu nai, t6 céo khong dung su that;

¢) Huéng din cap dudi trién khai thuc hién t6t nhiém vu duoc giao;

d) Pon ddc, kiém tra, giam sét, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh,
viéc thuc hién quy ché chuyén mon;

e) Ton trong cap dudi, cdi md va than tinh; khong cira quyén, hach dich, quan liéu,
tru dap, thanh kién véi cap dudi.

8.3. Ddi véi dong nghiép

a) Can b0, gido vién, nhan vién phai chan thanh, than thién, nhiét tinh, bao dam su
déng thuan, doan két vi su nghié¢p gido duc va danh dy Nha truong;

b) C6 ¥ thirc xay dung tip thé doan két giup d& dong nghiép cung hoan thanh tot
nhiém vy, tich cuc gop phan xay dung Nha trudng ngay cang ving manh;

c) C4 thai do than ai va ton trong dong nghiép. Viéc phé binh dong nghiép duoc thuc
hién mdt cach than trong, khach quan, dting noi, dung luc véi tinh than xay dung;

d) C6 y thirc hop tac va gilp do dong nghiép trong nganh nghé ciing nhu trong cudc
sdng; gop v kip thoi khi thidy dong nghiép lam diéu sai trai anh huong dén uy tin nghé
nghiép;

e) Chia sé niém vui, ndi budn trong cudc séng voi dong nghiép; séng hoa dong, than
thién, sin sang hop tac trong cong viéc; giup d& dong nghiép khi gip kho khin hoan nan
trong cudc song;

f) Ung xir van minh, lich su trudc dong nghiép, binh tinh khi trinh bay y kién, phat
ngdn c6 vin hoa, khong xiuc pham danh du va than thé dong nghiép.

Piéu 9. Ung xir véi co quan, treang hoc khac

9.1. Van minh lich sy khi giao tiép.

9.2. Ludn thé hién théai do, cir chi, 10i n6i nha nhan khiém tén, vui vé, binh tinh trong
moi tinh hudng; khong to tiéng, hach dich, khéng gay cing thang, birc xuc cho nguoi khac.

9.3. Tuyét doi khdng cung cap cac théng tin ngi bo Nha trudng, vién chic cho ngudi
khac biét trir trudng hop quy dinh tai Quy ché phat ngon Nha trudng.

9.4. Cong tam, tan tuy, nhanh chéng, khoa hoc chinh x&c khi thi hanh céng vu va khi
giai quyét cong viéc.

Pic¢u 10. Ung xir véi ngudi than trong gia dinh

10.1. C6 trach nhiém phd bién dén nguoi than trong gia dinh chap hanh nghiém chinh
duong 161, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, khong vi pham phap luat.

10.2. Thyec hién tét doi séng vin hoé noi cu tri; xay dung gia dinh van hoa.



10.3. Khong dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tac ciia minh dé lam
trai quy dinh.

10.4. Khéng duoc loi dung viée riéng cua gia dinh (t6 chire cudi hoi, ma chay, mung
tho, sinh nhat, tan gia va cac viéc khac xa hoa, lang phi) dé vu loi.

10.5. Séng c6 trach nhiém véi gia dinh, dic biét 1a ddi voi cha me va con céi.

Piéu 11. Ung xir véi phu huynh hoc sinh

11.1. Chao héi niém né, chi din, tén trong va ling nghe y kién cua phu huynh hoc
sinh, giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu d4o...

11.2. Xéc 1ap mbi quan hé mat thiét gitta Nha truong va gia dinh, phdi hop gido duc
hoc sinh tién b, tao moi diéu kién gitp d& hoc sinh dat két qua cao trong hoc tap.

11.3. Khdng loi dung tinh cam hoic tién bac ctua phu huynh hoc sinh, vu loi ca
nhan 1am mat uy tin nha gido.
Pi¢u 12. Ung xir v6i khach dén lam viéc, cac to chirc Khac va nguoi nuée ngoai

12.1.Van minh lich su khi giao tiép; ludn thé hién thai do, ctr chi, 151 ndi nha nhin
khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng; khong to tiéng, hach dich, khong gay
cang thang, birc xuc cho nguoi khac.

12.2. Tuyét dbi khong cung cap céac thong tin noi bo Nha truong, vién chitc cho nguoi
khac biét trir truong hop quy dinh tai Quy ché phat ngoén Nha trudng.

13.3. Cong tam, nhanh chéng, tan tuy khi thi hanh nhiém vu va khi giai quyét cong
viéc.

13.4.T6n trong, lang nghe va tiép thu y kién dong gop cua khach.

13.5. Trong khi thi hanh nhiém vy, néu dé cac ca nhan dén 1am viéc phai cho doi thi
phai giai thich rd ly do.

13.6. CO ung xur ph hop, tranh gay hiéu nham cho nguoi nudce ngodi vé vin hoa dat
nudc noi chung va van hoéa Nha trudong noi riéng.

Pi¢u 14. Ung xir véi moi truong

14.1. CO 'y thic bao vé co so vat chat, xay dung va giit gin moi trudng su pham xanh,
sach, dep; sép xép gon gang, ngan nép, gilt v€ sinh not lam viéc, hdi hop.

14.2. St dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bi cua Nha truong (trong
phong hoc, phong thu vién, phong thi nghiém, phong vi tinh, phong y té, phong thé chét
va phong lam viéc).

14.3. Ludn ¥ thuc giit gin va bao quan d6 dung day hoc va cac phuong tién phuc vu
giang day trong Nha truong.

Piéu 15. Ung xir v6i cong dong x4 hoi

15.1. Thuc hién nép séng van hod, quy tic, quy dinh noi cong cong; gilp d&, nhuong
chd cho nguoi gia, tré em, phu nit, ngudi tan tat khi 1én, xudng tau xe, khi qua duong.

15.2. Gitr gin trat tu X& hoi va vé sinh noi cong cong. Kip thoi thong bao cho co quan,
t6 chtrc don vi c6 thim quyén cac thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.

15.3. Khong c6 hanh vi hodc 1am nhitng viéc trai véi thuan phong my tuc, ludn gitr
gin pham chét cia mot nguoi 1am cong tac gido duc.






