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Binh Thanh, ngay 08 thdang 9 ndm 2022

QUY TRINH THU'C HIEN, KIEM TRA, BAO MAT
SO GOI TEN VA GHI PIEM
NAM HOC 2022 - 2023

Can ctr cong van s6 6756/BGDDT-VP ngay 11 thang 10 ndm 2012 va cong vén
sb 68/BGDDT-GDTrH ngay 07 thang 01 ndm 2014 cua B6 Gido duc va Pao tao vé
viée sir dung s6 Goi tén va ghi diém trong nha truong;

Cén ctr cong van so 4983/BGDDT-CNTT ngay 28 thang 9 ndm 2015 cta Bo
Gido duc va Pao tao vé huéng dan thuc hién nhiém vu cdng nghé thong tin (CNTT)
ndm hoc 2015 - 2016;

Cin cir Coéng vian sé 3078/GDDT- TrH ngay 05 thang 9 nam 2018 cua S& Gido
duc va Dao tao thanh phé H6 Chi Minh vé viéc thuc hién in va luu trit S6 goi tén va
ghi diém dién tir tir nim hoc 2018 - 2019;

Thyc hién Ké hoach nam hoc 2022 - 2023, truong THCS Binh Loi Trung thue
hién quy trinh quan 1y, sir dung S6 goi tén va ghi diém dién tir tir nim hoc 2022 -
2023 nhu sau:

1. Piéu kién thue hién

- Viée sir dung S6 201 tén va ghi diém dién tir chi dwoc thuc hién & cée trudng
Trung hoc c6 du céac dleu kién v& co s& vat chat, k§ thudt, nhén su va co phén meém
quan 1y diém. Phan mém S6 goi tén va ghi diém dién t phai ddp tmg yéu cau vé
chuyén mén, bao mét, an toan thong tin va dugc S& GDDT thdm dinh trude khi st
dung.

- Nha trudong xay dung va ban hanh Quy ché quan ly, su dung s6 goi tén va ghi
diém dién tr, ¢6 su phén cong trach nhiém, phén quyen va qui dinh quan ly cu thé
truge khi tb chire thue hién.

2. Trach nhiém cua Hiéu truéng

- Pam béo tinh chinh xédc vé diém s, két qua hoc tap, hanh kiém cua hoc sinh.

- Ban hanh cac Quyét dinh phan cong, phan quyén, Quy dinh vé viéc nhdp diém,
stra diém va in két qua hoc tap, hanh kiém cta hoc sinh trong nha trudng.

- Pam bao in S6 go1 tén va ghi diém vao cudi mdi nam hoc theo miu cia Bo
GDDT, chit luong ban in tét, luu trit ho so va tap tin theo ding ‘quy dinh, dam bao
cac cong thure, chuong trinh xr ly chinh xac, an toan, phong chéng virus, céc phin
mém doc hai tic dong dén céc tap tin, tai liéu luu tri.

- Ky két viéc dam bao trach nhiém ctia bén cung cép phan mém quéan ly (néu co)
vé tinh bdo mat, an toan, cong tac quan tri, chuong trinh quan ly va thoi han luu trit.

3. Mot s6 yéu cau quan ly chung



- Cudi mdi nam hoc, nha trudng in va luu trit todn b két qua hoc tap, hanh kiém
cua hoc sinh ting 16p theo mau S goi tén va ghi diém cua B6 GDDT quy dinh. Song
song do, nha trudong tién hanh luu trt céc tap tin S6 goi tén va ghi diém theo 16p
trong & cting roi chuyén dung cho cong téc luu triy ho so ghi diém (khong dat chung
v6i mdy tinh nhép, x\ 1i diém hodc trang thong tin dién tir) va c6 dia CD (hodc DVD)
luu trit theo ndm, c6 niém phong quan 1y day dua.

- Cudi mdi hoc ki, sau khi in Sé goi tén va ghi diém, nha trudng t6 chire cho
gido vién, giao vién chui nhiém (GVCN) kiém do va ky tén vao Bang xéc nhan két
qué hoc tap, hanh kiém, déng ddu giap lai, hi¢u truéng, GVCN va nhan vién phu
trach ky tén xac nhén ding quy dinh.

- Trong m01 hoc ky, nha truong qui dinh thoi d1em nhap diém cta gido vién toan
trudng. Tai mbi thoi diém ghi didm, nha truong tién hanh luvu dit liéu trén & cung va
dia CD (hodc DVD) theo ding quy dinh. Sau thoi han nhap diém, viéc sura chita diém
phai thuc theo dung qui dinh dé& ban hanh theo Quy ché quan Iy st dung s6 goi tén va
ghi diém dién ti.

- Trong qud trinh t6 chuc thuc hién sé goi tén va ghi diém dién t, nha truomg
1ap s6 theo doi (co su theo ddi va kidm tra cua lanh dao nha truong duoc phén cong
phu trach). Céc tdp tin dit liéu duogc luu trf theo timg thoi diém theo Qui ché da ban
hanh. Tuyét déi khong duoc ghi dé cac tép tin di liéu méi, tép tin dir liéu chinh stra
1én tap tin da luu trit trude d6 nhdm dam bao yéu céu cho cOng tac thanh tra, kiém tra
sau nay.




