UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

sé: 495 /GDDT Tén Binh, ngay M thang 4 néim 2023

V/v huéng dan thye hién chuyén cong tac
vién chire tai cdc co sG gido dyc cong lap

Kinh gui: Thi trudng cac co so gido dyc cong 1ap.

Nghi dinh s& 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, stt dung va quan ly vién chuc;

Nghi dinh 127/2013/ND-CP ngay 21 thang 9 nam 2018 cua Chinh phu quy
dinh trach nhiém quan ly nha nude vé gido duc; Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDT
ngay 22 thang 5 nam 2020 cta BO Gido dyc va Dao tao hu'orng dan chic ning,
nhiém vy, quyén han cua S& Gido dyc va Pao tao thude Uy ban nhén dén tinh,
thanh phd truc thude Trung wong, Phong Gido dyc va Dao tao thuéc Uy ban nhén
dan quén, huyén, thi xa, thanh phd trye thudc tinh, thanh phd thudc thanh phd truc
thudoc Trung vong;

Cin clr ¢ong van s6 275/NV ngay 10 thang 4 ndm 2023 cua Phong Noi vu vé
viée tra 101 gop ¥ du thao thyc hién chuyén cong tic vién chirc gido duc.

Dé tao diéu kién va thong nhat trong thyc hién chuyén cong tac doi vdi vién
chre nganh Gido dyc va Pao tao, Phong Gido duc va Pio tao hudng dan nhu sau:

1. D6i twong chuyén cong tac

- Vién chirc dang cong tac trong cdc don vi sy nghi¢p gido dyc cong lap
thudc thdm quyén quan ly cua Uy ban nhan dan quén Tén Binh;

- Vién chirc-dang cong tac trong cdc don vi sy nghiép gido duc cong lap tai
cac quan, huyén, thanh phé khac thude thanh phé Hd Chi Minh;

- Vién chirc dang cong tac trong cdc don vi sy nghigp gido dyc cong lap tinh,
thanh phé trye thude trung wong khéc;

- Vién chtic do yéu cau kién toan doi ngii vién chirc tai cac don Vi sur nghlep
cong lap hodc thude trudng hop dic biét do sap nhép, chia tach, thanh lap, giai thé
don vi su nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhan dan quén Tan Binh.

2. Diéu kién chuyén cong tic

Vién chire phai dap tng di céc diéu kién sau thi dugc déng ky va tiép nhan
ho so chuyén cong tac:
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- C6 pham chat dao dic va ly lich rd rang;
- Dam bao du stc khoe dé thuce hién nhiém vy,

- C6 trinh d chuyén mén phit hgp v6i quy dinh vé tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép hién hanh doi voi cac cap hoc mam non, tiéu hoc, trung hoc co so;

- C6 thanh phin hd so dy du, dung theo quy dinh va thuc hién ding céc
budc cua quy trinh chuyén cong tac;

- Pugc xép loai chat lugng vién chic Hoan thanh tot nhiém vu trg 1én tai
thoi diém chuyén cong téc hogic theo y8u cau cia don vi chuyén dén cong tac.

3. Céc trwong hgp Vién chive khong thye hién chuyén cong tac

Vién chitc 1a dbi tugng duge néu tai Myc 1 vén ban nay néu thudc mot trong
céc truong hop sau day thi khong dugc chuyén cong tac:

- H so khong day dt theo quy dinh, khong dung thAm quyén s& khong dugc
tiép nhan va giai quyét.

- Pon vi vién chuc ding ky chuyén dén da st dung hét dinh muc s6 lugng
nguoi lam viéc theo bién ché duoc cp c6 thim quyén phan bd (hodic theo vi tr
viée lam) hodc khong c¢6 nhu cau tiép nhan vién chirc;

- Pang trong thoi gian thi hanh ky luat, dang chd co quan, don vi ¢6 thim

quyén xem xét x(r ly ky luat hoac dang bi tr uy ctru trach nhiém hinh s, dang chip
hanh ban an, quyet dinh ctia cdp c¢6 thdm quyén;

- Pi ¢6 don cam két phuc vu lau dai trong cac huy¢n ngoai thanh cta thanh
phé hodc tai don vi;

- Con vay vbn ngan hang c6 lién quan don vi dang cong tac;

- Chua thye hién ddy di nghia vu dén bu chi phi dao tao, bdi dudng;
- Pang trong thoi gian nghi theo ché d6 (bénh hotc thai san).

4. Thanh phin ho so
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4.1. Déi véi cdc trwong hop vién chive dang cong tdc tai cdc don vi nghiép
cong Iap thupe quin Tan Binh cé nhu cau chuyén cong tic nji by quin

- Pon dang ky chuyén cng tac co y kién dong y cua Thu truong co quan,
don vi noi dang cong tac (theo mau dinh kém),

- Ban chinh So yéu Iy lich vién chic ¢6 déan anh, dong dau gldp lai trén hmh
va trén céc trang, c6 xac nhan cta Tha truong don vi (theo méu Thong tu sb
07/2019/TT-BNV cta B Ndi vu) thoi han 06 khong qué thang tinh dén ngay nop
hd so;
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- Ban sao ¢6 chimg thue van bang, chimg chi pht hop theo tiéu chuén chire
danh nghé nghiép va vi tri viée lam;

- Ban sao co6 chtng thuc quyét dinh tuyén dung vién chirc va quyét dinh bo
nhiém chitc danh nghé nghiép doi véi vién chirc;

- Ban sao quyét dinh luong hién hudng;

- Gidy chimg nhan strc khoe co két luan du stc khoe cong téc, do co quan y
t& ¢6 thAm quyén cap theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 ndm 2013 cta Bo Y té hudng dén kham strc khoe (trong vong 6 thang tinh
dén thoi didm nop ho so);

- Puge xép loai chat lugng vién chirc Hoan thanh tot nhiém vu trg 1en tai
thoi diém chuyén cong tac.

(Dé trdanh thét lac, ban sao hé so nén duge sao y trén kho gidy A4, sdp xép
hé so diing theo thir tw quy dinh)

4.2. Doi véi cac trwong hop vién chire ngodi quan Tan Binh c6 nhu ciu
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chuyén cong tic den cdc don vi sy nghiép cong lgp thupe quin Tan Binh

- Vién chirc thuc hién thanh phan hé so nhu quy dinh tai muc 4.1.

- Céng vin trao doi viéc chuyén cong tac ctia co quan chi quan noi vién
chirc dang cong tac.
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4.3. Doi véi cdc truwong hop vién chive c6 nhu cau chuyén cong tic dén cac
don vi sie nghiép céng lgp ngoai quin Tan Binh

- Tht trudng don vi noi vién chirc dang cong tac c6 nhu cau chuyén di don
vi khac ¢6 y kién dong y giri vé Phong Gido duc va Dao tao d¢ tham muu vin ban
dong y cho vién chirc chuyén di (theo mdu dinh kem).

- Thanh phan ho so chuyén cdng tac vién chirc thyce hién theo quy dinh cta
céc co quan, don vi ma vién chirc ¢6 nhu cau chuyén dén.

5, V& quy trinh va thoi gian thye hién

- Vién chirc thyc hién 02 bd hd so chuyén cong tac voi thanh phan ho so nhur
dd hudng dan & trén.

- Nop ho so tai Phong Gido due va Do tao quiin Tan Binh (S6 97 Truong
Chinh, phuong 12, quan Tan Binh) trong gid hanh chinh.

- Thoi gian nhan hd so: tir ngay ban hanh vin ban dén hét ngay 05/5/2023,
- Thoi gian ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac: dy kién thang 7/2023.
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6. To chive thwe hign
6.1. Vién chive cé nhu cau chuyén cong tic

- Thye hién theo quy dinh hudng dan tai vin ban nay va hudng dan cia
Phong Gido duc va Dao tao. '

- Vién chirc sau khi c6 Quyét dinh chuyén cong tac vé don vi méi thye hién
chdm dit hop dong tai don vi cfi, ky két hop dong lam viéc vai don vi mdi va ndp
01 b hd so quan ly vién chirc cho Phong Noi vu theo quy dinh.

6.2. Trdach nhiém ciia Thit truweong don vj

- Trién khai, cong khai ndi dung vén ban chuyen cdng tac dén doi ngili vién
chure trong don vi.

- Phbi hop Phong Gido dyc va Pao tao trong ra soat nhu c4u, tiéu chuan cua
vién chirc dugc tiép nhén vé don vi.

6.3. Trdch nhiém ciia Phong Gido duc va Dao tgo

- Tiép nhén ho so dang ky chuyén cong tac cla vién chie cac don vi sy
nghiép cong 1ap c6 nhu céu chuyen cong tac.

- Phéi hop Thu trudng cac co sé gido dyc Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co
so va Phong No6i vu phan bd vién chitc sao cho pht hopvi tri viéc lam, ddm bao s&
lwong vién chiic tai cac don vi sy nghiép cong lap theo bién ché duoc phan bo.

- Phéi hgp Phong Noi vy tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quén thyc
hién chuyén cong tac vién chirc theo quy dinh.

Trén day 13 huéng dan thuc hién chuyén cong téc dbi v4i vién chirc nganh
gido duc va dao tao ndm 2023 cua Phong Gido duc va Pao tao. P& nghj Thu tluong
cée don vi sy nghiép gido duc cdng 1ap quan tdm thye hién va chiu trach nhiém vé
ndi dung, tién d6 cong viée./.

Noi nhin:

- Nhu trén;

- TT.UBND/Q; (dé béo céo)

- Phong Noi vy; (dé phéi hop)
- BLD P.GDDT;

- Luu: VT.
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